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. MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Lineamientos

1- Lineamientos para la implementacion de Unidades de Igualdad Sustantiva y su vigilancia
en la Administracién Puablica de la Ciudad de México y su ultima reforma el 9 de Noviembre
de 2016

Ley Organica APCDMX (modificaciones)

2- Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal y su ultima reforma el 1 de
Febrero de 2017

Reglamento Interior APDF (modificaciones)

3- Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal y su ultima reforma
el 1 de Febrero de 2017

Criterios

4- Criterios para la evaluacién de las competencias profesionales y ocupacion de los
puestos que integran las Unidades de Igualdad Sustantiva en los Organos de la
Administracion Publica de la Ciudad de México y su ultima reforma el 29 de Agosto de
2017

Reglamentos

5- Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal y su ultima reforma
el 17 de Octubre de 2018

6- Reglamento de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y su ultima reforma el 15
de Marzo de 2018

7- Reglamento de la Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal y su ultima reforma el
24 de Julio de 2017

8- Reglamento para el Ordenamiento del Paisaje Urbano del Distrito Federal y su ultima
reforma el 15 de Agosto de 2011

Leyes

9- Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y su ultima reforma el 22 de Marzo de
2018

10- Ley Orgénica de la Administracion Publica de la Ciudad de México y su ultima reforma
el 1 de Septiembre de 2017

11- Ley para la Reconstruccion, Recuperacién y Transformacion de la Ciudad de México en
una cada vez mas Resiliente y su Ultima reforma el 1 de Junio de 2018
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12- Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México y su ultima reforma el 1 de Septiembre de 2017

13- Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico y su ultima reforma el 17 de
Septiembre de 2015

14- Ley de Vivienda para la Ciudad de México y su ultima reforma el 23 de Marzo de 2017

15- Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal y su ultima reforma el 6 de Julio de 2015
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[I. ATRIBUCIONES
LEY DE DESARROLLO URBANO DEL DISTRITO FEDERAL
Articulo 7
Son atribuciones de la Secretaria, ademas de las que le confiere la Ley Orgénica, las
siguientes:

I. Aplicar esta Ley y demés disposiciones en materia de desarrollo urbano, para lo cual
emitird dictdmenes, circulares, criterios, recomendaciones o0 cualquier otro acto
administrativo, los cuales seran de observancia obligatoria para los servidores publicos de
la Administracién Publica;

Il. Realizar con el apoyo de las Delegaciones, los estudios para la elaboracién de los
proyectos de Programas y de sus modificaciones, para consideraciéon del Jefe de Gobierno,
cuidando su congruencia con los sistemas nacional y local de desarrollo;

lll. Promover con el apoyo de las Delegaciones la participacion ciudadana, mediante
consulta puablica, en la elaboracién y maodificacion de los Programas, asi como recibir,
evaluar y atender las propuestas que en esta materia les sean presentadas por interesados
de los sectores privado y social,

IV. Auxiliar al Jefe de Gobierno en el ejercicio de las facultades que la presente Ley le
otorgue en materia de Programas;

IV Bis. Formular y remitir al Presidente del Consejo Consultivo de Desarrollo Urbano de la
Ciudad de México, su opinidn sobre las iniciativas de decreto que en materia de Programas
se presenten ante la Asamblea,;

V. Revisar los proyectos de Programas Delegacionales y de los Programas Parciales, asi
como los de sus modificaciones, para que guarden congruencia con el Programa General
de Desarrollo Urbano;

VI. Supervisar los actos administrativos de las Delegaciones, para vigilar el cumplimiento
de los Programas y de las determinaciones que corresponde emitir al Jefe de Gobierno en
esa materia, formulando las resoluciones necesarias, asi como revisar periédicamente el
registro delegacional de manifestaciones de construccion;

VII. Ejecutar los actos que tenga atribuidos conforme a esta Ley y a los reglamentos
correspondientes;

VIIl. Coordinar a los o6rganos desconcentrados y entidades paraestatales que estén
adscritos al sector que le corresponde;

IX. Autorizar las transferencias de potencialidad entre inmuebles, respetando en su caso
las establecidas en los Programas, asi como ejecutar en esta materia las que determine el
Jefe de Gobierno conforme a lo previsto por el articulo 7, fraccion Il, de esta Ley;

X. Integrar y operar el Sistema de Informacion y Evaluacion del Desarrollo Urbano;

XI. Refrendar y ejecutar los convenios relacionados con el desarrollo urbano y el
ordenamiento territorial que celebre el Jefe de Gobierno;

XIl. Desarrollar y difundir estudios, diagnosticos y prospectivas, asi como analizar y
proponer nuevos instrumentos de planeacién, ejecucion, control, gestion y fomento del
desarrollo urbano y del ordenamiento territorial;

XIll. Autorizar la Construcciéon de Vivienda de Interés Social y Popular promovida por la
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Administracion Publica;

XIV. Emitir opiniones técnicas o dictimenes en materia de desarrollo urbano y de
ordenamiento territorial;

XV. Elaborar y actualizar los planos de alineamiento y derechos de via, en coordinacién
con la Secretaria de Transportes y Vialidad.

XVI. Autorizar, negar, cancelar o condicionar las solicitudes e inscripciones de vialidad y
derechos de via, asi como reconocer la servidumbre legal de paso;

XVII. Autorizar a personas fisicas con registro de peritos en desarrollo urbano, para llevar a
cabo estudios de impacto urbano;

XVIII. Recibir y registrar la manifestacion de poligonos de actuacion y, segun proceda, la
autorizacion de las relotificaciones, cambios de uso de suelo, fusiones, subdivisiones,
transferencias de potencialidad, manifestaciones de construccién y demas medidas que
resulten adecuadas para la materializacion de los poligonos autorizados, asi como expedir
las licencias correspondientes, debiendo agotar previamente el Procedimiento de
Publicitacion Vecinal tramitado ante la Delegacion que corresponda conforme a las
disposiciones establecidas en esta Ley y sus Reglamentos.

De tales, registros, autorizaciones y licencias se debera realizar previamente de manera
obligatoria el Procedimiento de Publicitacion Vecinal, informando para su conocimiento y
registro, a la Delegacion o Delegaciones en que se ubique el poligono de actuacion;

XIX. Recibir y registrar las manifestaciones de poligonos de actuacion, emitir los
dictimenes correspondientes, y agotar el Procedimiento de Publicitacion Vecinal
previamente a la presentacion de la manifestaciéon de construccion ante la Delegacion
conforme a las disposiciones establecidas en esta Ley y sus Reglamentos;

XX. Solicitar a la autoridad competente, que ejecute medidas de seguridad en los casos
que corresponda, conforme a las determinaciones que la propia Secretaria dicte en
aplicacion de sus atribuciones;

XXI. Elaborar las politicas, los lineamientos técnicos y los proyectos de normas para la
proteccion, conservacién y consolidacion del paisaje urbano, natural y cultural, del
mobiliario urbano, del patrimonio cultural urbano y para anuncios y publicidad exterior. Los
proyectos de normas seran puestos a la consideracion del Jefe de Gobierno para su
aprobacién y expedicion;

XXIl. Ordenar y realizar visitas de verificacion, asi como calificar las actas
correspondientes, en obras que requieran dictamen de impacto urbano, explotacion de
minas, canteras y/o yacimientos pétreos, mobiliario urbano con o sin publicidad integrada,
publicidad exterior y anuncios en general instalados o visibles desde vias primarias, e
imponer las sanciones que correspondan. La Secretaria ejercera las atribuciones previstas
en esta fraccion, siempre que no se encuentren atribuidas a otra dependencia, 6érgano o
entidad de la Administracién Publica;

XXIII. Emitir opinién respecto de la procedencia de las solicitudes de fusion, subdivisién o
relotificacion de terrenos que se presenten ante otras autoridades competentes;

XXIV. Operar el Registro de Planes y Programas; inscribir en el mismo dichos planes y
programas, asi como aquellos actos o resoluciones administrativas o judiciales que
establezca esta Ley y su reglamento. Integrar el Sistema de Informacion y Evaluacion del
Desarrollo Urbano, solicitando a las dependencias y entidades de las Administraciones
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Publicas Federal y del Distrito Federal, el apoyo que para ello requiera;

XXV. Establecer el procedimiento de evaluacién de los Directores Responsables de Obra,
corresponsables y peritos, asi como llevar a cabo el registro correspondiente;

XXVI. Integrar y operar el padrén de Directores Responsables de Obra, corresponsables y
peritos, vigilar y calificar la actuacion de éstos, asi como coordinar sus Comisiones y aplicar
las sanciones que correspondan;

XXVII. Elaborar y actualizar los catadlogos de inmuebles afectos al patrimonio cultural
urbano de acuerdo a la definicibn contenida en el articulo de esta Ley y delimitar los
poligonos de las areas de conservacion patrimonial, asi como establecer la coordinacién
con las dependencias federales competentes, con objeto de conservar y restaurar los
bienes inmuebles que constituyan el patrimonio arqueoldgico, histérico, artistico o cultural
del Distrito Federal;

XXVIII. Expedir los Planos de Zonificacion de Anuncios, tomando en cuenta las normas
ambientales que en materia de contaminacion visual emita la Secretaria de Medio
Ambiente, para determinar las zonas prohibidas y permitidas;

XXIX. Promover, dictaminar y coordinar los sistemas de actuacion, privada, social y por
cooperacion;

XXX. Coordinarse con la Secretaria del Medio Ambiente para preservar y restaurar los
recursos naturales, asi como para prevenir y controlar la contaminacion, de conformidad
con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

XXXI. Presentar a la Asamblea los informes trimestrales del avance cualitativo del
Programa General de Desarrollo Urbano;

XXXII. Enviar a la Asamblea los acuerdos que dicte en materia de desarrollo urbano, en los
supuestos en que dicho érgano legislativo tenga competencia;

XXXIIl. Coordinarse con la Secretaria de Proteccion Civil para aplicar criterios de
proteccion civil, destacando en forma constante el concepto prevencion-mitigacion y la
variable riesgo-vulnerabilidad;

XXXIV. Interpretar y aplicar para efectos administrativos las disposiciones de desarrollo
urbano contenidas en esta Ley, asi como las de los programas, emitiendo para tal efecto
los dictamenes, circulares y recomendaciones necesarias, sin perjuicio de las facultades
generales de interpretacion de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales;

XXXV. Proveer a la capacitacion y a la asistencia técnica en materias relacionadas con el
desarrollo urbano y el ordenamiento territorial, para lo cual podra celebrar convenios con
las instituciones educativas, a fin de que se incluyan estas materias en los programas de
estudio; y

XXXVI. Crear una reserva territorial para la produccién social de vivienda, de acuerdo a los
recursos que la Asamblea Legislativa del Distrito Federal asigne para tal fin, y

XXXVII. Las demas que le otorguen otros ordenamientos aplicables.

Articulo 11

Las inscripciones contenidas en el Registro de Planes y Programas de Desarrollo Urbano
son obligatorias para autoridades y particulares y solo podran ser modificadas por
determinacion de las autoridades competentes para autorizar modificaciones a los
programas y aquellos actos o programas incidan que en el territorio del Distrito Federal.
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En todo acto juridico traslativo de dominio relacionado con inmuebles ubicados en el
Distrito Federal, previo a su otorgamiento ante notario publico, es requisito indispensable
gue el fedatario obtenga de la Secretaria el certificado Unico de zonificacion o certificado de
acreditacion de uso de suelo por derechos adquiridos, de igual forma, se hara constar la
inscripcion correspondiente en el Registro de Planes y Programas de Desarrollo Urbano.

La Secretaria enviara en un plazo que no exceda de 20 dias hébiles, copia de las
calificaciones de mejoramiento que inscriba o cancele en el Registro de Planes y
Programas, a los demas registros inmobiliarios, administrativos o fiscales, del Distrito
Federal o de la Federacién, segun su competencia, para su inscripcion en relacion con los
predios materia de dichas calificaciones.

Articulo 29

La Administracién Publica, en el ambito de su competencia, participara con el gobierno
federal, asi como con los estatales y municipales, en la formulacién y ejecucién de los
instrumentos de planeacion del desarrollo urbano aplicables a la regién centro y zona
metropolitana del Valle de México. En la formulacion del Programa General de Desarrollo
Urbano, asi como en su ejecucion, se establecerdn las acciones que faciliten la
concurrencia funcional de las zonas urbanas del Distrito Federal con los municipios
conurbados.

Articulo 40

Sélo el Jefe de Gobierno podra presentar ante la Asamblea iniciativas de decreto que
versen sobre el texto integro de un Programa, a menos que un diputado local o un
ciudadano haya solicitado a la Secretaria la elaboracién de una iniciativa, y la Secretaria, a
su vez, haya omitido cumplir, o0 no haya cumplido en tiempo y forma, con alguna de las
etapas del procedimiento previsto para tal efecto en el articulo 41 de esta Ley, aunque
eventualmente la cumpla de manera extemporanea, en cuyo caso el solicitante podra
elaborar y presentar directamente su iniciativa de decreto ante la Asamblea.

Articulo 56

La determinacion oficial de via publica se realizara por la Secretaria, de oficio o a solicitud
de interesados, en los planos de alineamiento, niUmeros oficiales y derechos de via. Dichos
planos y sus modificaciones se inscribiran en el Registro de Planes y Programas y en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio. Cuando la solicitud se refiera a via
publica o derecho de via en suelo de conservacién, la Secretaria considerara la opinion
técnica de la Secretaria del Medio Ambiente.

Quienes soliciten la determinacién oficial de via publica o de derechos de via y obtengan
resolucion favorable, deberan donar las superficies de terreno, ejecutar las obras o aportar
los recursos que determine la Secretaria, de conformidad con las disposiciones del
reglamento.

Articulo 57

La Secretaria, en coordinacién con las autoridades competentes, determinara:
I. El proyecto de red de vias publicas;

Il. Los derechos de via;
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lll. Las limitaciones de uso de la via publica;

IV. Las especificaciones para modificar definitiva o temporalmente la via publica; y

V. La conveniencia y forma de penetracién al territorio del Distrito Federal, de vias de
comunicacion, oleoductos, gasoductos, acueductos, redes de energia eléctrica y en
general de toda clase de redes de transportacién y distribucion.

Articulo 65

En el ordenamiento territorial del Distrito Federal, la Secretaria atendera a la conservacion,
recuperacion y acrecentamiento del patrimonio cultural de la Ciudad de México. Forman
parte del patrimonio cultural urbano los bienes inmuebles, elementos aislados tales como
esculturas, monumentos, bienes muebles por destino, mobiliario urbano, obras de
infraestructura, contenidos en los ordenamientos vigentes en materia de patrimonio por las
instancias federales y locales; asi como los paisajes culturales, espacios publicos tales
como calles, parques urbanos, plazas y jardines, entre otros; la traza, lotificacion,
nomenclatura, imagen urbana; las areas de conservacion patrimonial y todos aquellos
elementos y espacios que, sin estar formalmente catalogados, merezcan tutela en su
conservacion y consolidacion y, en general, todo aquello que corresponda a su acervo
historico o que resulte propio de sus constantes culturales y de sus tradiciones.

Articulo 67

La Secretaria se encargard de publicar los catalogos de los elementos afectos al
patrimonio cultural urbano en los programas a través de listados en los que se define la
condicién patrimonial que guardan los inmuebles relacionados. La actualizacién de los
catalogos se reflejara en el Sistema de Informacion Geografica del Registro de los Planes y
Programas, asi como en el Sistema de Informacion y Evaluacion del Desarrollo Urbano.
Sera labor de la Secretaria la elaboracién de politicas de fomento para la conservacién del
patrimonio cultural urbano del Distrito Federal para lo cual se coordinarA con otras
dependencias competentes para el otorgamiento de estimulos fiscales, administrativos y
normativos. Asimismo coadyuvara en la puesta en valor del patrimonio cultural urbano a
través de la difusion de los valores culturales de dichos elementos.

Articulo 78

Para la aplicacion de los Programas, se podran adoptar sistemas de actuacién social,
privada o por cooperacién en poligonos de actuacién, los que seran autorizados por la
Secretaria, la que los coordinard y establecera las formas de cooperacion para la
concertacién de acciones. Los acuerdos por los que se aprueben los sistemas de
actuacion, se inscribiran en el Registro de Planes y Programas.

Los propietarios de los inmuebles ubicados en una area de actuacién pueden solicitar a la
Secretaria la constituciéon de un poligono de actuacion y la aplicacion de los sistemas de
actuacion social, privada o por cooperacion, lo cual se acordar4 conforme a lo que
determine el reglamento. Cuando el poligono se determine por la Secretaria, directamente,
los particulares podran proponer el sistema de actuacion por cooperacion; en caso de que
incumplan con las obligaciones que asuman, la Administracion Publica podra intervenir,
mediante convenio, para la conclusion del proyecto.

Cuando se lleven a cabo proyectos impulsados por el sector social en relotificaciones,
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conjuntos y poligonos de actuacion, la Administracién Publica brindard estimulos para que
puedan realizarse las obras de infraestructura y equipamiento urbano, asi como prestarse
los servicios publicos que se requieran.

Articulo 79

Para la ejecucién de los programas por los sistemas de actuacién social, privada o de
cooperacion, los propietarios o poseedores a titulo de duefio de los predios, ubicados en un
area de actuacion, podran asociarse entre si, o con la Administracion Publica, incluso
cuando los terrenos sean de un solo propietario, a través de la Secretaria, mediante
cualquiera de las figuras que establezca la legislacion, civil o mercantil, vigente en el
Distrito Federal.

Articulo 87

La Secretaria y las Delegaciones, en la esfera de su competencia, expediran las
constancias, certificados, permisos, dictamenes licencias, autorizaciones, registros de
manifestaciones que se requieran en relacion con las siguientes materias, conforme a las
previsiones que sobre requisitos y procedimientos establezca el reglamento:

I. Alineamiento y numero oficial;

II. Zonificacion;

lll. Poligono de actuacion;

IV. Transferencia de potencialidad;

V. Impacto Urbano;

VI. Construccion;

VII. Fusion;

VIII. Subdivision;

IX. Relotificacion;

X. Explotacién de minas, canteras y yacimientos pétreos para la obtenciéon de materiales
para la construccion;

XI. Anuncios, en todas sus modalidades; y

XII. Mobiliario urbano

Articulo 88
Los actos sefialados en el articulo anterior que emitan las autoridades del Distrito Federal,
seran inscritos en el Registro de Planes y Programas.

REGLAMENTO DE LA LEY DE DESARROLLO URBANO DEL DISTRITO FEDERAL

Articulo 5

La formulacion de los Programas sera iniciada por la Secretaria en los términos
establecidos en la Ley, en funcién de las determinaciones del Sistema de Informacion y
Evaluacién del Desarrollo Urbano y/o con base en un analisis de la dinamica urbana y de la
dindmica de poblacién, que considere los cambios suscitados en el ambito de aplicacion
del Programa correspondiente.

Articulo 7
Corresponde a la Secretaria la rectoria sobre la coordinacion del proceso y la definicion de
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la Estrategia General y Particularizada de Desarrollo Urbano y del Ordenamiento Territorial,
el Modelo de Ordenamiento Territorial, Acciones Estratégicas, Instrumentos e Indicadores,
gue se integren a un Programa.

Considerando que el procedimiento de formulacién de los Programas se encuentra
establecido en la Ley y el presente Reglamento, las reuniones con vecinos, érganos de
representacion ciudadana y talleres que, en su caso realice el Organo Politico
Administrativo, previos a la realizacion de los Talleres de Participacion Ciudadana y/o de la
Consulta Publica, seran tomadas en consideracion por las autoridades competentes para
enriquecer el procedimiento y, en su caso, incidir sobre las determinaciones y contenido de
los Programas.

Articulo 8
La Secretaria a efecto de llevar a cabo la formulacién del proyecto del Programa General
de Desarrollo Urbano, ademas de sujetarse al procedimiento establecido en la Ley, debera:

I. Elaborar con base en el Sistema de Informacion y Evaluacién del Desarrollo Urbano
(SIEDU), un andlisis de la dinamica urbana que considere los cambios suscitados en el
ambito de su aplicacion en la que se justifigue el inicio del proceso de formulacion del
proyecto de Programa General de Desarrollo Urbano, o bien, con la solicitud que para
elaborar un Programa presente un diputado local o un ciudadano, la cual debera reunir los
requisitos que para las Iniciativas de Decreto establece el articulo 35 de la Ley;

II. Publicar en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y en un diario de los de mayor
circulacion en la Ciudad de México, el aviso de inicio de la formulacion del proyecto de
Programa General de Desarrollo Urbano y para mayor divulgacién lo publicara en su portal
electronico;

Cuando el proceso de formulacién del Programa General de Desarrollo Urbano se inicie
derivado de una solicitud, que resulte procedente, el plazo para su publicacién se realizara
dentro de los 10 dias habiles siguientes al de la fecha de recepcién de la solicitud;

lll. La Secretaria, en un plazo maximo de 60 dias habiles contados a partir de la
publicacion del aviso a que se refiere la fraccibn anterior, formulara un proyecto de
Programa General de Desarrollo Urbano, auxiliandose con la realizacion de Talleres de
Participacién Ciudadana que lleve a cabo el Consejo; en cuyo seno se podra proponer el
enriguecimiento de temas como el Diagnéstico-Prondstico, la Imagen Objetivo, la
Estrategia de Desarrollo Urbano, y el Modelo de Ordenamiento Territorial, asi como las
Acciones Estratégicas, Instrumentos o Indicadores.

En caso que el plazo establecido para el proceso de formulacion haya fenecido, la
Secretaria podra prorrogarlo por un plazo igual al establecido en la Ley, debiendo
comunicarlo a la ciudadania mediante la publicacion del aviso de prérroga en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México y, para su mayor divulgacion, en los portales electrénicos de
la Secretaria;

IV. El proyecto de Programa General de Desarrollo Urbano se sustentard en el Programa
de Ordenacion de la Zona Metropolitana del Valle de México, el Programa General de
Desarrollo de la Ciudad de México, el Programa General de Ordenamiento Ecolégico y
demas Programas Sectoriales de la Administracion Puablica, con los que debera guardar
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congruencia;

V. Concluido el proceso de elaboracién del proyecto de Programa General de Desarrollo
Urbano, la Secretaria lo remitira a los titulares de los Organos Politico Administrativos y de
las dependencias que tengan interrelacién con la politica de planeaciéon y ordenamiento del
desarrollo urbano, para que, de ser el caso, emitan sus observaciones por escrito en un
plazo méaximo de 30 dias h&biles contados a partir de la fecha de recepcion del proyecto de
Programa General de Desarrollo Urbano.

En caso que la Secretaria no reciba observaciones en el plazo establecido en el parrafo
anterior, se entendera que el Organo Politico Administrativo y/o dependencia respectiva,
esta de acuerdo con el proyecto de Programa General de Desarrollo Urbano;

VI. Si la Secretaria recibe en tiempo las opiniones al proyecto de Programa General de
Desarrollo Urbano, contara con un plazo maximo de 20 dias habiles para su analisis y de
estimarlo procedente las integrara al proyecto referido; en caso contrario, emitira una
respuesta en el que exponga las razones por las cuales no estimd procedente su
integracion;

VII. Dentro del plazo establecido en la fraccion V, la Secretaria acordara con los Organos
Politico Administrativos la logistica para la realizacion de la Consulta Pablica, garantizando
gue las Audiencias se realicen en lugares publicos o de acceso publico, plenamente
identificables y con las mejores condiciones de accesibilidad y seguridad;

VIIl. En un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente al del
vencimiento del plazo que refiere la fraccion V, la Secretaria publicara en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México y en un diario de los de mayor circulacion en la Ciudad de México,
el aviso para informar el inicio del proceso de la Consulta Publica, sefalando el nimero de
Audiencias que se realizaran, el lugar y la hora de inicio de cada una de ellas;

IX. Para mayor divulgacion la Secretaria y en su caso, los Organos Politico Administrativos
publicardn el aviso de inicio del proceso de la Consulta Publica en sus portales
electrénicos;

X. El proceso de la Consulta Publica no podra tener una duracién menor a 30 ni mayor a 60
dias habiles, sujetandose al siguiente procedimiento:

a) Las Audiencias seran presididas por servidores publicos de la Secretaria en los términos
que establece la Ley, asi como por representantes del Organo Politico Administrativo
correspondiente, exponiendo el proyecto de Programa General de Desarrollo Urbano;

b) La Secretaria debera convocar a las Audiencias de la Consulta Publica, por escrito, a las
dependencias, 6rganos y entidades de la Administracibn Publica Local, cuyas
competencias se relacionan con las materias abordadas en el proyecto de Programa vy, con
el apoyo de los Organos Politico Administrativos y/o las Instituciones competentes, a los
integrantes de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos, representantes del
Consejo de los Pueblos y Barrios Originarios del Distrito Federal, hoy Ciudad de México, y
Consejos Ciudadanos Delegacionales que resulten competentes por territorio; a las
instituciones de educacién superior que impartan posgrados en materia de urbanismo,
medio ambiente, sociologia, derecho y disciplinas afines, asi como a especialistas en las
materias sefaladas.

Todos ellos deberdn ser citados por lo menos con 5 dias habiles de anticipacion a su
realizaciébn para que asistan a la Consulta Publica, la cual se desarrollard en lugares
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publicos plenamente identificables por la ciudadania y localizados dentro del area de
aplicacion del proyecto del Programa General de Desarrollo Urbano, garantizando
condiciones de accesibilidad y seguridad,;

c) Durante el periodo de la Consulta Publica, los interesados podran conocer el proyecto de
Programa General de Desarrollo Urbano, expresar sus opiniones y presentar por escrito las
observaciones o propuestas que consideren pertinentes;

d) La recepcion de las propuestas presentadas por escrito se realizard en los médulos
establecidos durante el periodo de la Consulta Publica, ubicAndose un M6dulo Permanente
en el domicilio de la Secretaria y en los Mddulos Itinerantes en donde se realice cada una
de las Audiencias, asi como en los medios electronicos que en su caso sean
implementados;

e) Si durante el proceso de realizaciéon de la Consulta Publica se determinase incrementar
el nimero de las Audiencias, éstas se haran del conocimiento general a la brevedad
posible, a través de los portales electronicos de la Secretaria y en su caso, de los Organos
Politico Administrativos.

En caso de que la Secretaria determine la necesidad de prorrogar el plazo de realizacion
de la Consulta Publica, podra realizarlo hasta por un plazo maximo de 20 dias habiles,
debiendo notificarlo a la ciudadania a través del aviso correspondiente publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en un diario de los de mayor circulacién en la
Ciudad de México y en su portal electrénico, asi como en el portal electrénico de los
Organos Politico Administrativos de la Ciudad de México; y

f) Al concluir el proceso de la Consulta Publica, la Secretaria elaborara la Memoria de la
Consulta Publica, la cual debera contener una sintesis de las opiniones, temas relevantes,
propuestas y/o ponencias expuestas en cada Audiencia, la lista de asistencia, memoria
fotografica y demdas elementos que dejen constancia de su realizacién, incorporando un
apartado de Conclusiones, asi como la opinién sobre el proyecto del Programa General de
Desarrollo Urbano emitida por el titular del Organo Politico Administrativo correspondiente y
el elemento probatorio sobre las solicitudes de opinién requeridas y en su caso, sobre su
atencion.

Xl. Concluido el proceso de la Consulta Publica, la Secretaria en un plazo maximo de 30
dias habiles, de ser el caso, replanteara el proyecto de Programa General de Desarrollo
Urbano con base en la informacién producida en las Audiencias e integrard las propuestas
presentadas por la ciudadania que determine procedentes, enriqueciendo el proyecto de
Programa General de Desarrollo Urbano y elaborara la Resolucion de las propuestas que
fueron valoradas como improcedentes, las cuales estaran a consulta de los interesados en
las oficinas de la Secretaria;

XIl. Una vez concluido el plazo anterior, la Secretaria remitira el proyecto de Programa
General de Desarrollo Urbano, incorporando las propuestas valoradas como procedentes,
la Memoria de los Talleres de Participacion Ciudadana y la Memoria de la Consulta Publica
al Jefe de Gobierno, para la elaboracion de la Iniciativa de Decreto correspondiente;

XIll. En un plazo maximo de 20 dias habiles al de la fecha en que la Secretaria haya
enviado el proyecto de Programa General de Desarrollo Urbano, el Jefe de Gobierno
debera presentar ante la Asamblea la Iniciativa de Decreto que contenga el texto integro
del Programa General de Desarrollo Urbano;
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XIV. Toda la informacién que se produzca en el curso del procedimiento previsto en el
presente articulo, que no recaiga en los supuestos previstos por la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y la Ley
de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal sera publica, por lo cual la
Secretaria la difundira en su pagina electrénica;

XV. La Asamblea analizard, dictaminard y votara aprobara el Decreto por el que se expide
el Programa General de Desarrollo Urbano, de acuerdo con el procedimiento establecido
en la Ley y el marco normativo aplicable; y

XVI. De ser aprobado por el pleno de la Asamblea el Decreto por el que se expide el
Programa General de Desarrollo Urbano, serd remitido al Jefe de Gobierno, para su
promulgacién y publicacion.

Articulo 9

La Secretaria a efecto de llevar a cabo la formulacion de los proyectos de Programas
Delegacionales de Desarrollo Urbano o Parciales de Desarrollo Urbano, ademas de
sujetarse al procedimiento establecido en la Ley, debera:

I. Elaborar con base en las determinaciones del Sistema de Informacién y Evaluacién del
Desarrollo Urbano (SIEDU), un andlisis de la dindmica urbana que considere los cambios
suscitados en el ambito de aplicacion del Programa correspondiente, justificando la
necesidad de actualizar el Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Programa
Parcial de Desarrollo Urbano, con objeto de dar inicio al proceso de formulacién de ese
Programa, o bien con la solicitud que para elaborar un Programa presente un diputado
local o el Organo Politico Administrativo correspondiente, la cual debera reunir los
requisitos que para las Iniciativas de Decreto establece el articulo 35 de la Ley.

En caso que el poligono de aplicaciébn de un proyecto de Programa Parcial de Desarrollo
Urbano se localice en dos o mas demarcaciones territoriales, cada una de las actividades
sefialadas en el presente articulo, seran realizadas de forma conjunta por los Organos
Politico Administrativo involucrados;

II. Publicar en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el aviso de inicio de la formulacion
del proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo
Urbano, correspondiendo al Organo Politico Administrativo publicar el mismo aviso en un
diario de los de mayor circulacion en la Ciudad de México.

Cuando el proceso de formulacién del Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o
Programa Parcial de Desarrollo Urbano se inicie derivado de una solicitud presentada ante
la Secretaria que resulte procedente, su atencion se sujetar4 al cumplimiento de los
requisitos establecidos en la Ley.

Para mayor divulgacion, el aviso debera publicarse en los portales electronicos de la
Secretaria y del Organo Politico Administrativo correspondiente;

ll. La Secretaria o en su caso, el Organo Politico Administrativo en coordinacion con la
primera, formularan el proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial
de Desarrollo Urbano en un plazo maximo de 60 dias habiles, contados a partir de la fecha
de publicacion del aviso a que se refiere la fraccion anterior, con la participacion de las
dependencias que tengan injerencia en la definicion de las estrategias de desarrollo urbano
y ordenamiento territorial, concluyendo este plazo con la definicion del proyecto de
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Programa correspondiente.

Las actividades de formulacion del proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo
Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano podran ser realizadas o contratadas por el Organo
Politico Administrativo, considerando en todo momento que la rectoria y coordinacion del
proceso le corresponde a la Secretaria.

En caso que el plazo establecido para el proceso de formulacion del proyecto del Programa
Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano haya sido agotado, la
Secretaria, a solicitud del Organo Politico Administrativo, podra prorrogarlo por un plazo
igual al establecido en la Ley, debiendo ser comunicado a la ciudadania mediante la
publicacion del aviso de prérroga en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y por el
Organo Politico Administrativo correspondiente, en un diario de los de mayor circulacion en
la Ciudad de México, asi como para su mayor divulgacion en los portales electrénicos de la
Secretaria y del Organo Politico Administrativo;

IV. El proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo
Urbano, se sustentara en el Programa de Ordenacion de la Zona Metropolitana del Valle de
México, en el Programa General de Desarrollo de la Ciudad de México y en el Programa
General de Desarrollo Urbano, asi como con el Programa General de Ordenamiento
Ecolégico y los demés Programas Sectoriales de la Administracion Publica;

V. La formulacién del proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial
de Desarrollo Urbano se auxiliara de los Talleres de Participacion Ciudadana, en los
siguientes términos:

a) La Secretaria y el Organo Politico Administrativo daran aviso de la realizacion de los
Talleres de Participacion Ciudadana en sus respectivos portales electrdnicos,
correspondiendo al Organo Politico Administrativo difundirlos mediante la colocacion de
mantas, pendones, perifoneo o distribucion de dipticos o tripticos en el poligono de
aplicacion del proyecto del Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de
Desarrollo Urbano, indicando la fecha, el horario y el lugar de su desarrollo;

b) El Organo Politico Administrativo apoyado en su caso por las Instituciones competentes,
convocara por escrito a los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos, Consejo de
los Pueblos y Barrios Originarios del Distrito Federal, hoy Ciudad de México, y en su caso,
las demas instancias de representacion ciudadana que correspondan al poligono de
aplicacion del proyecto del Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de
Desarrollo Urbano, por lo menos con 5 dias habiles de anticipacion, para que asistan a los
Talleres de Participacién Ciudadana.

Los Talleres de Participacion Ciudadana se desarrollardn en lugares publicos o de acceso
al publico, plenamente identificables por la ciudadania y localizados dentro del area de
aplicacion del proyecto del Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de
Desarrollo Urbano o, en su caso, en las instalaciones del Organo Politico Administrativo,
garantizando el libre acceso y seguridad;

c) Por cada Taller de Participacion Ciudadana realizado por el Organo Politico
Administrativo se conformara una Memoria Técnica conteniendo la relacion de propuestas
y/o comentarios expresados y demas elementos que den constancia de su realizacion; y

d) Al concluir la realizacion de los Talleres de Participacion Ciudadana, el Organo Politico
Administrativo integrara la Memoria realizada por cada taller, adicionando una conclusién
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sobre dicho proceso.

VI. Concluido el plazo a que se hace referencia en la fraccion lll, la Secretaria remitira el
proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano,
al titular del Organo Politico Administrativo y al de la Secretaria del Medio Ambiente, para
gue de ser el caso, emitan sus observaciones por escrito en un plazo maximo de 30 dias
hébiles contados a partir de la fecha de recepcién del proyecto de Programa, acordando en
el mismo plazo, la logistica para la realizacion de la Consulta Publica.

Si concluido el plazo al que se refiere esta fraccion el titular del Organo Politico
Administrativo o el de la Secretaria del Medio Ambiente no hubieren notificado sus
observaciones a la Secretaria, se entender4 por aceptado el proyecto de Programa
Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano;

VII. Si la Secretaria recibe opiniones al proyecto de Programa, contard con un plazo
maximo de 20 dias habiles para su andlisis y, de estimarlo procedente las integrara al
proyecto referido; en caso contrario, emitird una respuesta en la que exponga las razones
por las cuales no estimd procedente su integracion;

VIIl. En un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente al del
vencimiento del plazo que refiere la fraccién VI, la Secretaria publicara en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el aviso para informar el inicio del proceso de la Consulta Publica,
sefalando el numero de Audiencias que se realizaran, el lugar y la hora de inicio de cada
una de ellas; correspondiendo al Organo Politico Administrativo, realizar la misma
publicacion en un diario de los de mayor circulacion en la Ciudad de México;

IX. Para mayor divulgacion, la Secretaria y el Organo Politico Administrativo publicaran el
aviso de inicio del proceso de la Consulta Publica en sus portales electrénicos;

X. El proceso de la Consulta Publica no podra tener una duracién menor a 30 ni mayor a 60
dias héabiles, sujetdndose al siguiente procedimiento:

a) Las Audiencias seran presididas por servidores publicos de la Secretaria en los términos
que establece la Ley, asi como por representantes del Organo Politico Administrativo
correspondiente, en ellas se expondra el proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo
Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano, escuchandose las opiniones y propuestas de los
asistentes;

b) El Organo Politico Administrativo informara a la ciudadania sobre el desarrollo de la
Consulta Publica, mediante la instalacion de mantas, pendones o demas elementos de
difusién, en lugares publicos dentro del area de aplicacion del proyecto del Programa
Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano y/o en el edificio sede
de la demarcacion territorial, indicando preferentemente la fecha, horario y lugar en que se
llevaran a cabo las Audiencias;

c) La Secretaria deberd convocar a las Audiencias de la Consulta Puablica a las
dependencias, 6rganos y entidades de la Administracién Publica Local, cuya competencia
se relaciona con las materias abordadas en el proyecto de Programa Delegacional de
Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano, asi como a dos instituciones de
educacién superior que impartan posgrados en materia de urbanismo, planificacion
territorial, arquitectura, geografia, medio ambiente, sociologia, derecho y en su caso a
especialistas en las materias sefialadas; con apoyo del Organo Politico Administrativo y/o
instituciones competentes, convocaran a los integrantes del Consejo Ciudadano
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Delegacional (Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Organizaciones
Ciudadanas Reconocidas por el Instituto Electoral Local) y representantes del Consejo de
los Pueblos y Barrios Originarios del Distrito Federal, hoy Ciudad de México, que resulten
competentes por territorio.

Todos ellos deberan ser citados por escrito, por lo menos con 5 dias habiles de
anticipacion a su realizacion para que asistan a la Consulta Publica, la cual se desarrollara
en lugares publicos plenamente identificables por la ciudadania y localizados dentro del
area de aplicacion del Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo
Urbano, garantizando condiciones de accesibilidad y seguridad;

d) Durante el periodo de la Consulta Publica, los interesados podran conocer el proyecto de
Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano y presentar
por escrito las observaciones o propuestas que consideren pertinentes;

e) La recepcion de las propuestas se realizara en los modulos establecidos durante el
periodo de la Consulta Pablica, ubicandose un mdédulo permanente dentro del poligono de
aplicacion del proyecto del Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de
Desarrollo Urbano o en el edificio del Organo Politico Administrativo y otro mdédulo
itinerante en el lugar donde se desarrolle cada una de las Audiencias, asi como a través de
los medios electrénicos que en su caso sean implementados, requiriéndose para su
validacién contar con copia simple de la Credencial de Elector;

f) Si durante la realizacién de la Consulta Publica, la Secretaria en coordinacion con el
Organo Politico Administrativo determinan la necesidad de incrementar el nimero de
Audiencias, éstas deberan hacerse del conocimiento general a través de los portales
electronicos de la Secretaria y del Organo Politico Administrativo, a la brevedad posible.

La Secretaria en coordinacion con el Organo Politico Administrativo podran prorrogar el
plazo de realizacion de la Consulta Publica hasta por 15 dias habiles tratdndose de un
proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano y de 10 dias habiles cuando se
trate de un proyecto de Programa Parcial de Desarrollo Urbano, debiendo comunicarla a la
ciudadania mediante la publicacion del aviso de prérroga en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México por parte de la Secretaria, y por parte del Organo Politico Administrativo en un
diario de los de mayor circulacion en la Ciudad de México. Para su mayor divulgacion,
debera publicarse el mismo aviso en los portales electronicos de la Secretaria y del Organo
Politico Administrativo;

g) Al concluir el proceso de la Consulta Publica, la Secretaria en coordinacién con el
Organo Politico Administrativo elaboraran la Memoria de la Consulta Publica, la cual
deberd contener una sintesis de las opiniones, temas relevantes, propuestas y/o ponencias
expuestas en cada Audiencia, su lista de asistencia, memoria fotografica y demas
elementos que dejen constancia de su realizacién, incorporando un apartado de
Conclusiones, asi como la opinibn sobre el proyecto de Programa Delegacional de
Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano emitida por el titular del Organo Politico
Administrativo y las solicitudes de opinién requeridas y en su caso, la atencién brindada.

XI. Concluido el proceso de la Consulta Publica, la Secretaria en coordinacién con el
Organo Politico Administrativo replantearan el proyecto de Programa Delegacional de
Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano en un plazo maximo de 30 dias hébiles,
con base en las propuestas presentadas por la ciudadania que determinen procedentes,
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enrigueciendo el proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de
Desarrollo Urbano, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) El Organo Politico Administrativo en un plazo méaximo de 10 dias hébiles, presentara a la
Secretaria una base de datos que contenga la sistematizacion de las propuestas
ingresadas por la ciudadania, con una valoracion de Resolucién de Procedencia o
Improcedencia;

b) La Secretaria en coordinacion con el Organo Politico Administrativo, determinaran la
procedencia de las propuestas que el Organo Politico Administrativo debera integrar al
proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano;
c) El Organo Politico Administrativo contara con un plazo maximo de 15 dias habiles para
presentar a la Secretaria el proyecto de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o
Programa Parcial de Desarrollo Urbano con la incorporacion de las propuestas
procedentes, incluyendo la Memoria de la Consulta Publica; y

d) La Secretaria en un plazo maximo de 5 dias habiles validara la Resolucién de las
propuestas que habiendo sido ingresadas durante el proceso de la Consulta Publica fueron
valoradas como improcedentes, las cuales estaran a consulta de los interesados en las
oficinas de la Secretaria a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

XIl. Una vez concluido el plazo para replantear el proyecto de Programa Delegacional de
Desarrollo Urbano o Programa Parcial de Desarrollo Urbano, la Secretaria lo remitira
incorporando las propuestas valoradas como procedentes, la Memoria de los Talleres de
Participacién Ciudadana y la Memoria de la Consulta Publica al Jefe de Gobierno, para la
elaboracion de la Iniciativa de Decreto correspondiente;

XIll. En un plazo méximo de 20 dias habiles al de la fecha en que la Secretaria haya
enviado al Jefe de Gobierno el proyecto del Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o
Programa Parcial de Desarrollo Urbano, el Jefe de Gobierno debera presentar ante la
Asamblea la Iniciativa de Decreto que contenga el texto integro del Programa Delegacional
de Desarrollo Urbano o Programa Parcial de Desarrollo Urbano;

XIV. Toda la informacién que se produzca en el curso del procedimiento previsto en el
presente articulo que no recaiga en los supuestos establecidos por la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México y la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal sera publica,
por lo cual la Secretaria la difundird en su pagina electrénica;

XV. La Asamblea analizara, dictaminara y votara el Decreto por el que se expide el
Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Programa Parcial de Desarrollo Urbano, de
acuerdo con el procedimiento establecido por la Ley y el marco normativo aplicable; y

XVI. De ser aprobado por el Pleno de la Asamblea el Decreto por el que se expide el
Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Programa Parcial de Desarrollo Urbano,
sera remitido al Jefe de Gobierno, para su promulgacién y publicacion.

Articulo 12

La Secretaria podra cancelar la formulacion de un proyecto de Programa, cuando:

I. Haya transcurrido el plazo de formulacion del proyecto de Programa establecido en la
Ley sin que se solicitara prorroga o bien, habiéndose solicitado el Organo Politico
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Administrativo no dé continuidad al proceso;

Il. Habiéndose publicado la prérroga para continuar con el proceso de formulacion del
proyecto de Programa, el Organo Politico Administrativo manifieste por escrito a la
Secretaria no tener interés de continuarlo;

lll. Cuando los factores técnicos, sociales o presupuestales varien durante el proceso de
formulacion y, en su caso, impidan la continuidad del proceso.

Si la Secretaria determina cancelar el proceso de formulaciéon de un proyecto de Programa
General de Desarrollo Urbano, lo notificard a la ciudadania mediante publicacion en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en un diario de los de mayor circulacién en la
Ciudad de México y en su portal electronico, sefialando las razones de dicha
determinacion. Tratdndose de la cancelacién de un proceso de formulacion de un proyecto
de Programa Delegacional de Desarrollo Urbano o Parcial de Desarrollo Urbano, cuya
elaboracion la realice la Secretaria en coordinacién con el Organo Politico Administrativo
correspondiente, lo notificara por escrito al Organo Politico Administrativo para que éste
realice la publicacién de aviso de Cancelacion en un diario de los de mayor circulacién en
la Ciudad de México, correspondiendo a la Secretaria publicarlo en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México y para mayor divulgacion el aviso se publicara en los portales
electrénicos de la Secretaria y del Organo Politico Administrativo correspondiente,
debiendo exponer las razones que fundamenten dicha determinacion.

Articulo 15

El procedimiento para tramitar las solicitudes de reformas a los Programas para cambiar el
uso del suelo urbano en predios particulares, para destinarlos al comercio, servicios de
bajo impacto urbano o a la micro o pequefia industria, sera el siguiente:

I. El interesado debera presentar su solicitud ante la Secretaria;

Il. La Secretaria, en caso de requerirse solicitar4 opinidon técnica respecto a los predios
afectos a las Areas de Conservacion Patrimonial a la Direccion del Patrimonio Cultural
Urbano, adscrita a la propia Secretaria, al Instituto de Nacional de Bellas Artes o al Instituto
Nacional de Antropologia e Historia, segun sea el caso;

lll. Una vez analizada la procedencia de la solicitud, la Direccion General de Desarrollo
Urbano de la Secretaria elaborara el proyecto de Dictamen correspondiente;

IV. En caso de ser negativo, se notificard al particular con un oficio de conclusion
debidamente fundado y motivado y copia certificada del dictamen;

V. En caso de ser positivo, la Direccion General de Desarrollo Urbano le notificara al
interesado un oficio en el que se le informe dicha situacion y se le requiera, para continuar
con el procedimiento, presente ante la Secretaria un avalio comercial del inmueble o
inmuebles de que se trate, que se formulara conforme a lo establecido en el Manual de
Procedimientos y Lineamientos Técnicos de Valuacion Inmobiliaria, aplicando para la
estimacion del valor de tierra la metodologia residual establecida en dicho Manual, en
condiciones de mayor y mejor uso. Debera cumplir con el Formato Unico de Avalios del
Sistema Integral de Gestion y Actualizacion de Predial (SIGAPred), y estar firmado por un
perito valuador registrado en el padron de la Tesoreria de la Ciudad de México;

VI. La Secretaria con base en el avalio mencionado, formulard y entregaréa al interesado el
formato de pago de derechos por concepto de inscripcion en el Registro de los Planes y
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Programas, conforme al Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, para que el interesado
efectle el pago ante la Tesoreria de la Ciudad de México; efectuado el pago el interesado
presentara el comprobante correspondiente a la Secretaria para continuar con el
procedimiento. En caso de que el cambio de uso de suelo sea parcial, la Secretaria
determinara el pago aplicable conforme a la proporcion que corresponda;

VII. La Direccion General de Desarrollo Urbano le notificard al interesado la Resolucion
Definitiva, quien tramitard, a su costa, su publicacién por una sola vez en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México;

VIII. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México la Resolucién Definitiva para el
Cambio de Uso del Suelo, la Secretaria la inscribird en el Registro de los Planes y
Programas;

IX. Una vez inscrita la Resolucién Definitiva para el Cambio de Uso del Suelo en el Registro
de los Planes y Programas, el interesado podra solicitar el Certificado de Zonificacion; y

X. Concluido el tramite la Secretaria lo notificara al Organo Politico Administrativo
correspondiente, al interesado y al Registro Publico de la Propiedad para que éste lleve a
cabo la inscripcion, previo pago de derechos correspondientes a cargo del interesado.

El procedimiento al que se refiere este articulo no podra aplicarse en ningln caso en
predios que se ubiquen dentro de los poligonos de Programas Parciales de Desarrollo
Urbano.

Articulo 23

La Secretaria implementara el Sistema de Informacion y Evaluacion del Desarrollo Urbano
gue compilara y sistematizara la informacion sobre la planeacion del desarrollo urbano y el
ordenamiento territorial de la Ciudad de México.

La revision y solicitudes de opiniébn respecto de los Instrumentos de Planeacion y
Ordenamiento del Desarrollo Urbano, se haran en funcion de las determinaciones del
Sistema de Informacion y Evaluacién del Desarrollo Urbano, cuyos resultados sustentaran
la determinacién sobre la procedencia de iniciar el proyecto de formulacion, modificacion o
cancelacion, ya sea de su totalidad o una parte de ellos, de acuerdo con lo previsto en la
Ley.

En caso que el Sistema de Informacién y Evaluacién del Desarrollo Urbano no se
encuentre actualizado, la Secretaria determinara la viabilidad de iniciar los trabajos de
formulacion, con base en un analisis de la dinamica urbana y de poblacién, respecto a su
estructura, forma, funcionamiento y evolucién, que considere los cambios suscitados en el
ambito de aplicacion del territorio correspondiente en un plazo no mayor a seis meses para
su actualizacion.

Articulo 25

La Secretaria emitira criterios de caracter general, a fin de dar unidad a los procesos de
produccién de informacion, asi como también a las caracteristicas y modalidades de
presentacién de la misma.

Articulo 44
La Secretaria en coordinacion con las Secretarias de Movilidad y de Obras y Servicios
determinard de oficio o a peticién de parte, el proyecto de la red de via publica que se
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traduce en la estructura vial, asi como los alineamientos, derechos de via, restricciones y
afectaciones aplicables a los predios e inmuebles en el territorio de la Ciudad de México.
También podra realizar modificaciones o cancelaciones en los planos oficiales de
alineamientos y derechos de via consignados en la Ley.

Los Programas estableceran, mediante la determinacion de destinos, las redes de via
publica, derechos de via, asi como restricciones y afectaciones aplicables a los predios e
inmuebles en la Ciudad de México, complementarios o adicionales a los establecidos por
los planos oficiales de alineamiento y derechos de via.

Las Secretarias de Movilidad y de Obras y Servicios, asi como los Organos Politico
Administrativos de la Ciudad de México deben enviar a la Secretaria una copia del proyecto
de cada obra que se realice, con el fin de inscribirlos en los planos de alineamiento y
derechos de via.

Los planos oficiales de alineamiento y derechos de via son considerados para todos los
efectos legales a que haya lugar, como parte integrante de la documentacion técnica de los
Programas.

Articulo 49

La Secretaria podré autorizar, negar o condicionar la solicitud de inscripcion de vialidades,
derechos de via o cancelacion de las mismas, en suelo urbano, en suelo de conservacion o
en ambos, para lo cual tomara en consideracion las opiniones obtenidas, asi como los
objetivos, estrategias y determinaciones de los Programas.

En materia de inscripcion de vialidades primarias, derechos de via y modificacion o
cancelacion de proyectos de vialidad, la opinion de las Secretarias de Movilidad y de Obras
y Servicios sera vinculante y obligatoria para la Secretaria.

Para la inscripcién de la servidumbre legal de paso, ésta debe ser decretada por el 6érgano
jurisdiccional competente; en caso de establecerse de manera voluntaria, debera constar
en escritura publica; ambos casos deberan estar inscritos en el Registro Publico de la
Propiedad. Las areas destinadas a la libre circulacion dentro la propiedad privada y/o la
sujeta régimen de propiedad en condominio, se regiran por la normativa aplicable y no
seran objeto de inscripcién en los planos de alineamiento y derechos de via.

Articulo 51

El Sistema de Transferencia de Potencialidad de Desarrollo Urbano podra aplicarse en
todo el territorio de la Ciudad de México, de acuerdo a lo establecido en los Programas.
Para la aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidad de Desarrollo Urbano, los
inmuebles catalogados y aquellos que se ubiquen en suelo de conservacion seran
exclusivamente emisores de potencialidad de desarrollo, con el fin de rehabilitarlas,
mejorarlas y conservarlas, salvo en aquellos casos donde los Programas Parciales de
Desarrollo Urbano contengan prohibicién expresa. Las areas de conservacion patrimonial
podran ser emisoras y receptoras de potencialidad, debiendo sujetarse a los lineamientos
gue el Reglamento y los Programas indiquen. En la aplicacién del Sistema se debe dar
preferencia al potencial proveniente del Centro Histérico y de las Areas Naturales
Protegidas.

Compete a la Secretaria del Medio Ambiente determinar los valores ambientales
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potenciales que puedan ser transferibles en suelo de conservacion como areas emisoras,
asi como determinar las obras y acciones en las que podran invertirse los recursos que
generen las transferencias de potencial, mismas que deberan ser realizadas a través del
fideicomiso.

Corresponde a la Secretaria determinar el Potencial de desarrollo excedente que permita
cumplir con los objetivos de mejoramiento, rescate y proteccién de dichas areas, para lo
cual debera emitir resolucién que establezca los coeficientes de utilizacion y coeficientes de
ocupacion del suelo, asi como altura maxima y deméas normas urbanas aplicables al predio
0 inmueble receptor.

Articulo 66

La Secretaria en materia de Patrimonio Cultural Urbano con objeto de cumplir lo previsto
en la Ley, debera:

I. Elaborar politicas, lineamientos técnicos y proyectos de normas para la proteccion,
conservacion y consolidacién del patrimonio cultural urbano;

Il. Elaborar y actualizar los instrumentos de valoracion de inmuebles afectos al patrimonio
cultural urbano y delimitar los poligonos de las Areas de Conservacion Patrimonial;

lll. Determinar las medidas aplicables a los elementos del paisaje cultural urbano;

IV. Emitir opinion técnica para la aplicacion de instrumentos para el desarrollo urbano,
como son: Sistema de transferencia de potencialidad de desarrollo urbano, poligonos de
actuacion, estudios de impacto urbano, modificaciones o cambio de uso de suelo acordes a
la normatividad aplicable, asi como otros actos administrativos que involucren elementos e
inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano y/o se ubiquen en Area de Conservacion
Patrimonial; y

V. Emitir opinion técnica para modificaciones y proyectos de Programas, en materia de
conservacién patrimonial.

Articulo 73

La Secretaria promovera la participacion de institutos, juntas, érganos de representacion
ciudadana y vecinos interesados, organismos de la sociedad civil, comités, colegios,
patronatos u organismos que tengan como fin o interés la defensa, proteccion,
acrecentamiento y recuperacion del patrimonio cultural urbano de la Ciudad de México.

Articulo 100
La Secretaria se coordinara con las Secretarias del Medio Ambiente y de Movilidad a
efecto de establecer los mecanismos administrativos que permitan integrar la evaluacion
del impacto urbano ambiental y del impacto de movilidad, de proyectos de mas de diez mil
metros cuadrados de construccion, en apego a lo sefialado en el articulo 86 del presente
Reglamento.

Articulo 102

Tratdndose de la evaluacion de impacto urbano ambiental y de movilidad, la opinién
negativa para un proyecto, vertida en el dictamen correspondiente por cualquiera de las
tres Secretarias, sera vinculante y obligatorio para las otras.

El estudio de impacto urbano ambiental y de movilidad deber& observar los Lineamientos
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Técnicos que emitan conjuntamente la Secretaria y las Secretarias del Medio Ambiente y
de Movilidad y que se publiquen en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en los que se
estableceran los alcances y caracteristicas de los estudios de impacto urbano ambiental y
de movilidad y se sujetardn en cuanto a su procedimiento a lo sefialado en el presente
Reglamento, en lo aplicable a la materia ambiental, al Reglamento de Impacto Ambiental y
Riesgo y en materia de Movilidad a lo dispuesto en la Ley de Movilidad y su Reglamento.

Articulo 140

Para la ejecucion de proyectos a través de los poligonos de actuacion, la Secretaria, sin
incrementar la intensidad maxima de construccion permitida en el predio o predios
involucrados, podra llevar a cabo la relocalizacién de los usos y destinos del suelo, el
aumento o disminucion de alturas y areas libres definiendo nuevos Coeficientes de
ocupacioén del suelo y Coeficientes de utilizacién del suelo, la densidad y el nUmero de
viviendas sin rebasar el nimero maximo de viviendas permitidas e intercambiar el potencial
de desarrollo entre los inmuebles participantes en el poligono, asi como en su caso, la
relotificacion de los predios participantes, para generar una nueva division.

Cuando en la constitucion de un poligono de actuacién se incorpore uno o varios predios
con elementos afectos al patrimonio cultural urbano, la superficie de construccién a
conservar determinada por la Direccion del Patrimonio Cultural Urbano de la Secretaria, se
restard de la intensidad maxima de construccion permitida por la zonificacion vigente,
siendo Unicamente el excedente constructivo no desarrollado en ese inmueble el
susceptible de relocalizar dentro del Poligono propuesto.

Los inmuebles que cuenten con Certificados por Derechos Adquiridos podran participar en
un poligono de actuacion, manteniendo la superficie y usos acreditados, pudiendo
relocalizarse en el nuevo proyecto que se pretenda ejecutar.

Articulo 142

La Secretaria dictaminara sobre la procedencia de la constitucion del poligono de actuacién
y podra solicitar, si lo considera necesario, opinion al Organo Politico Administrativo
correspondiente.

Una vez dictaminado el poligono de actuacion, se notificara al particular sobre el pago de
los derechos de inscripcion conforme a lo determinado en el Codigo Fiscal de la Ciudad de
México para cada uno de los inmuebles involucrados y asi proceder a la inscripcion del
Acuerdo del Poligono de Actuacion.

Articulo 147

La Secretaria establecerd, por si 0 a peticion de los propietarios, sistemas de actuacion por
cooperacion, en proyectos que generen beneficios directos al entorno urbano. Para tal
efecto, podra celebrar convenios de concertacibn con otras dependencias de la
Administracion Publica y los propietarios de los inmuebles, en los que se definan las
obligaciones de los particulares y las acciones de la Administracion Publica, asi como el
destino de las aportaciones y recursos de los participantes, en términos de lo que
establezca la legislacion aplicable.

Articulo 179
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La Secretaria aplicara las sanciones correspondientes a los Peritos en Desarrollo Urbano,
en los siguientes casos:

a) Cuando omitan dar cumplimiento a las obligaciones sefialadas en el articulo 110,
fracciones | y Il del presente Reglamento, asi como en los casos en que se haya resuelto
la solicitud de dictamen de estudio de impacto urbano con desechamiento previsto en el
articulo 88 del presente ordenamiento o como no presentado. En estos casos la sancion
serd de una amonestacion por escrito;

b) En caso de incumplimiento a las obligaciones establecidas en el articulo 110, fracciones
IV, V y VI, del presente Reglamento, asi como cuando acumule dos amonestaciones, se
haré acreedor a una suspension de un afio; y

¢) Cuando presente documentacién que no sea reconocida como valida o como expedida
por la autoridad supuestamente emisora, asi como cuando presente informacion técnica no
veraz o que el andlisis del impacto resulte inexacto, procedera la cancelacion definitiva del
registro del Auxiliar de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
independientemente de la reparacién del dafio, asi como de la responsabilidad derivada de
procedimientos de indole civil o penal.

En los casos de cancelacién del registro, la Secretaria no otorgard nuevamente al infractor
el registro como Perito en Desarrollo Urbano o de cualquier otra calidad de Auxiliar de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

Los infractores deben entregar su carnet de registro a la Secretaria dentro de los 5 dias
habiles posteriores a la fecha de notificacion de la sancién impuesta, en caso de no
realizarlo, cuando se presente el carnet para su refrendo o resello o para el descargo de
alguna responsiva, la autoridad que tenga conocimiento de ese tramite podra retenerlo
para enviarlo a la Direccion General de Administracion Urbana de la Secretaria.

En caso de suspension, el carnet serd devuelto al interesado una vez que haya concluido
el plazo de la sancion impuesta.

Articulo 2

En ejercicio de sus atribuciones, la Secretaria determinard, evaluard, formulara, coordinara
y ejecutard las acciones necesarias en materia de ordenamiento territorial y desarrollo
urbano de la Ciudad de México.

LEY PARA LA RECONSTRUCCION, RECUPERACION Y TRANSFORMACION DE LA
CIUDAD DE MEXICO EN UNA CADA VEZ MAS RESILIENTE

Articulo 67
VI. Censo de Patrimonio Cultural Urbano e Histérico afectado, a cargo de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda, en coordinacion con las instancias Federales.

Articulo 38

Con la finalidad de contar con un modelo financiero que permita la reposicién de viviendas
afectadas con Dafos Estructurales que Implican Demolicion Total o que se colapsaron
debido al sismo, se considera un modelo mixto de financiamiento por medio de la
construcciéon y venta de viviendas adicionales.

Los propietarios y causahabientes de las edificaciones que opten por un modelo para
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financiar la reposicion de las viviendas preexistentes con viviendas adicionales y requieran
modificar la zonificacién establecida en los Programas de Desarrollo Urbano, podran optar
por alguno de los siguientes beneficios:

I. La Secretaria otorgara a los predios de los inmuebles dictaminados como no habitables
que no pueden ser rehabilitados, de uso habitacional, con Dafios Estructurales que
Implican Demoliciéon Total o que colapsaron debido al sismo un incremento de hasta 35%
respecto de la zonificacién establecida por los Programas de Desarrollo Urbano, en el
coeficiente de utilizacion del suelo, niveles de edificacién y/o nimero de viviendas méaximas
existentes con anterioridad al sismo, con el propoésito de que previo a un andlisis financiero,
se permita que los propietarios o causahabientes cuenten con una alternativa econémica
para la reconstruccion de la vivienda colapsada o demolida.

Il. La Secretaria otorgara a los predios mencionados en la fraccion anterior, el incremento
en la densidad necesario, respecto de la zonificacion establecida por los Programas de
Desarrollo Urbano, para construir las viviendas originales redistribuyendo la misma
superficie de edificacién que tenian con anterioridad al sismo. En este caso los propietarios
cederan un porcentaje de la superficie edificable que les corresponde con el fin de construir
las viviendas adicionales.

En ambas opciones, los propietarios y/o causahabientes deberan determinar de manera
conjunta los mecanismos para llevar a cabo la venta de la vivienda excedente por ellos
mismos o por quien lo consideren y contar de esta manera con la recuperacion de los
recursos provenientes de créditos preferenciales para la reconstrucciéon del inmueble, esto
es, que los recursos resultantes serviran para pagar el crédito preferencial que se utilizé
para la reconstruccion del inmueble terminando con cualquier adeudo que se haya
generado.

Las viviendas de reposicion que se reconstruyan no podran tener mayores dimensiones
que las viviendas originales que sustituyan.

El Gobierno de la Ciudad coadyuvara en la gestion de dichos créditos y gestionara, por
excepcion la exencion del pago de los impuestos correspondientes al ambito federal y
otorgard la asesoria correspondiente si asi se considera. Los procesos seran vigilados por
el Organo de Control Interno, el Organo Legislativo y por la Comision.

Quienes elijan apegarse a este beneficio, deberan cumplir con el marco juridico
correspondiente en lo referente al Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.
La Asamblea Legislativa revisara el estricto cumplimiento de la normatividad aplicable en
materia de obra y dara seguimiento a cada uno de los procesos correspondientes.
Asimismo, los proyectos de reconstruccion de los inmuebles afectados podran considerar
destinar la planta baja a comercios y servicios de acuerdo con la tabla de usos aplicable al
predio en cuestion; sélo se autorizardn aquellos usos de bajo impacto, siempre que éstos
no impliguen un riesgo para el entorno, de acuerdo con lo previsto por la normatividad
correspondiente.

Articulo 44

La Secretaria expedira el Certificado Unico de Reconstruccion de Vivienda que contenga,
el nimero maximo de metros cuadros construibles, niveles de edificacion y unidades de
viviendas permitidas, en cada caso y procederd a inscribirla en el Registro de los Planes y

25 de 722



CDMX ul

CIUDAD DE MEXICO

MANUAL ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y
VIVIENDA

Programas de Desarrollo Urbano, asi como en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

La presente Ley considera un modelo adicional que también podra ser considerado por las
personas afectadas para la reposicion de las viviendas colapsadas o demolidas, siempre y
cuando los condéminos, copropietarios o causahabientes estén en su mayoria de acuerdo,
el cual consiste en un esquema de financiamiento a través de la constitucion de un Sistema
de Transferencia de Potencialidad de Desarrollo Urbano (STPDU) a una tasa CERO o
equivalente al valor de la obra de reconstruccion para la Reposicion de las Viviendas
Preexistentes para los Afectados; dicha transferencia de potencialidades del desarrollo
urbano podra realizarse, Unica y exclusivamente, en aquellos predios clasificados como
receptores del STPDU por el Programa General de Desarrollo Urbano y/o por los
Programas Delegacionales y/o Parciales de Desarrollo Urbano correspondientes,
asimismo, podra realizarse en aquellos predios ubicados en Area con Potencial de
Desarrollo o de Integracion Metropolitana o en aquellos predios en los que aplica la Norma
General de Ordenacion numero 12, de conformidad con lo establecido en dichos
programas, relativo a los predios receptores de potencialidad de desarrollo urbano,
conforme a lo dispuesto por el Reglamento de la Ley correspondiente.

Los Certificados Unicos de Reconstruccién de Vivienda expedidos por la Secretaria seran
entregados, con una copia del expediente técnico correspondiente, al Organo Legislativo.
En el caso de presentar irregularidades o incumplimiento de los principios, lineamientos o
requisitos de las disposiciones establecidas en el presente capitulo, en detrimento de las
personas afectadas, la Comisién de Desarrollo e Infraestructura Urbana presentara al pleno
del Organo Legislativo, el acuerdo debidamente justificado y motivado para la cancelacion
de la nueva zonificacion en el predio especifico del Programa Delegacional y/o Parcial de
Desarrollo Urbano correspondientes, quedando sin efecto el certificado expedido y los
registros sefialados anteriormente, notificando a las instancias correspondientes para la
aplicacion de las sanciones a que haya lugar.

Articulo 58

c) En caso que las acciones requeridas al propietario, poseedor o representante legal
consistan en intervenir o demoler un Inmueble ubicado en areas de conservacion
patrimonial, limite de zona histérica y/o inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano o
colindantes a estos, previo a su notificacién, la autoridad local contara con el visto bueno
de la autoridad federal establecida en la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicas, Artisticas e Historicas, mediante el visto bueno del Instituto Nacional de
Bellas Artes y/o la licencia del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, asi como de la
Secretaria a través del Dictamen correspondiente.

Articulo 92

La Secretaria realizard un censo de los dafios sufridos por el Patrimonio Cultural e
Histdrico de la Ciudad de México, como parte del Censo de Afectaciones, y establecera la
coordinacién necesaria con las autoridades federales, a fin de realizar un plan de rescate
integral para su restauracion y preservacion. Dicho plan deberd incluir la adecuada gestion
y administracién de los recursos federales y locales necesarios.
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El censo y el plan mencionados en el parrafo anterior, seran sometidos a la aprobacién de
la Comisién de Reconstruccién y, una vez aprobados, publicados en la Plataforma CDMX.

Articulo 96

La Secretaria, en coordinacion con las dependencias federales, integrara un diagnéstico y
evaluacion de los dafios al patrimonio cultural e histérico a fin de establecer medidas
necesarias para que cada dependencia local o federal soliciten los recursos locales y/o
federales necesarios para su restauracion.

Articulo 98

La Secretaria, con base en el censo de afectaciones sobre el Patrimonio Cultural e
histérico, promoverd ante las autoridades competentes, facilidades fiscales vy
administrativas para duefios, poseedores o cuidadores del patrimonio, a fin de generar
estimulos suficientes para su restauracion.

LEY DEL REGIMEN PATRIMONIAL Y DEL SERVICIO PUBLICO

Articulo 10

Corresponde a Desarrollo Urbano:

I. En congruencia con el Programa General de Desarrollo Urbano del Distrito Federal,
proponer politicas para el aprovechamiento de la reserva territorial que forma parte del
patrimonio inmobiliario del Distrito Federal, en congruencia con la determinacion de usos,
destinos y reservas que sefialen los Programas Delegacionales y Parciales de Desarrollo
Urbano;

Il. Dictaminar las propuestas que formulen las diversas Dependencias o Entidades del
Distrito Federal, en cuanto a la asignacion de usos, destinos y reservas para el
equipamiento urbano;

lll. Participar en la integracién de los expedientes técnicos de las expropiaciones que
propongan las Dependencias y Entidades y mantenerlos en custodia, y

IV. En los términos de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, proponer y, en su
caso, promover las modificaciones al Programa Delegacional o Parcial de Desarrollo
Urbano correspondiente, respecto de los bienes que conformen el patrimonio inmobiliario
del Distrito Federal, en congruencia con los objetivos del Programa General de Desarrollo
Urbano del Distrito Federal.

LEY DE VIVIENDA PARA LA CIUDAD DE MEXICO

Articulo 12

La Secretaria conforme a sus atribuciones, sera la responsable de disefiar, proponer y
coadyuvar a la integracion, coordinacion, andlisis y ejecucion de la politica de vivienda. En
este sentido, corresponde a la Secretaria:

I. Elaborar los Programas Sectorial y Especiales de Vivienda, para satisfacer las diversas
necesidades que tiene la poblacion en materia de vivienda en el ambito de sus
competencias;

II. Aplicar el Programa Sectorial de Vivienda;

lll. Proponer, en congruencia con los Programas de Desarrollo Urbano, los criterios
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normativos para la dotacion de suelo, infraestructura, servicios y equipamiento adecuados
para la vivienda;

IV. Determinar las politicas de desarrollo urbano para la localizacién, provisién de
infraestructura, servicios y equipamientos, que contribuyan al ordenamiento en la
ocupacién y uso del territorio de la Ciudad de México, conforme a los ordenamientos
juridicos aplicables en la materia;

V. Celebrar convenios de coordinacion con el Gobierno Federal y entidades federativas
colindantes, para el establecimiento de acciones que fortalezcan la ejecucién de una
politica de vivienda en la Ciudad de México y en su Zona Metropolitana, en los términos de
la legislacién aplicable;

VI. Promover esquemas Yy proponer programas para fomentar la vivienda en
arrendamiento;

VII. Disefiar y operar el Sistema de Informacion de la Vivienda, el cual complementara al
Sistema de Informacién y Evaluacién del Desarrollo Urbano;

VIII. Brindar un informe sobre las medidas de mitigacidn, en el cual se establezca el monto
y el predio por el que fueron cobradas, asi como la zona en la cual incidieron;

IX. Desarrollar una politica de suelo, reservas territoriales con viabilidad financiera, técnica,
ambiental y juridica, para el desarrollo del Programa Institucional, en concordancia con los
diferentes Programas de Desarrollo Urbano y de Ordenamiento Ecolégico del Ciudad de
México; y

X. Disefar estrategias que permitan atender, integrar y desincentivar los asentamientos
humanos irregulares.

XI. Vigilar que los programas de construccién de vivienda para la venta, promovidos por el
sector privado, cumplan con los requisitos establecidos para el otorgamiento de facilidades
administrativas.

LEY DE PUBLICIDAD EXTERIOR DEL DISTRITO FEDERAL

Articulo 33

La distribucibn de espacios para anuncios y los tipos de anuncios en los nodos
publicitarios, asi como la distribucion de anuncios en los corredores publicitarios, seran
determinadas por acuerdo fundado y motivado del titular de la Secretaria que debera
publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Articulo 46

La Secretaria expedira:

I. Permisos Administrativos Temporales Revocables de espacios para anuncios en los
nodos publicitarios;

. Licencia de anuncios:

a. De propaganda comercial en los corredores publicitarios;

b. Denominativos en inmuebles ubicados en vias primarias;

c. Denominativos en inmuebles ubicados en Areas de Conservacion Patrimonial y deméas
elementos del patrimonio cultural urbano; y

d. Denominativos en inmuebles ubicados en Suelo de Conservacion;

e. En mobiliario urbano;
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f. En vallas en vias primarias;

lll. Autorizacion temporal para anuncios:

a. En tapiales en vias primarias;

b. En tapiales en nodos publicitarios;

c. En tapiales de inmuebles ubicados en Areas de Conservacion Patrimonial y demas
elementos del patrimonio cultural urbano;

d. De informacion civica o cultural contenidos en pendones o gallardetes colocados en el
inmueble a que se refiera el evento publicitado, asi como en los postes de las vias publicas
adyacentes; y

e. De informacion cultural que difundan las dependencias, 6érganos o entidades de la
Administracion Publica del Distrito Federal o las dependencias o entidades de la
Administracion Publica Federal.

Articulo 53

Los Permisos Administrativos Temporales Revocables de espacios para anuncios en los
nodos publicitarios, confieren a una persona fisica o moral el uso y aprovechamiento de un
bien inmueble del dominio del Distrito Federal para la comercializacion de propaganda
comercial, y en su caso, de informacion civica y cultural.

Los Permisos debera otorgarlos la Secretaria previo sorteo publico y a titulo oneroso. La
contraprestacion deberd ser pecuniaria y su monto deber& ser fijado previamente por la
Oficialia Mayor y la Secretaria de Finanzas en un plazo no mayor a quince dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la fecha de recepcién de la solicitud. A falta de
respuesta, la Secretaria debera fijar el monto de la contraprestacion.

La vigencia de los Permisos sera de cinco afios, prorrogable hasta por dos veces.

Articulo 58
La Secretaria llevard a cabo el proceso de otorgamiento, regulacién, supervision y
vigilancia de los Permisos Administrativos Temporales Revocables.

Articulo 59

Una vez otorgado el Permiso, sera facultad de la Secretaria:

I. Vigilar en coordinacion con el Instituto el cumplimiento de las obligaciones que conlleva el
Permiso;

Il. Ocupar temporalmente o recuperar administrativamente el bien materia del Permiso en
los casos en que el permisionario se niegue a seguir usandolo o incumpla con las
condiciones establecidas en esta Ley, asi como;

lll. Utilizar la fuerza publica en los casos en que el permisionario oponga resistencia a la
medida de interés publico a que se refiere la fraccion anterior;

IV. Controlar el pago oportuno de la contraprestacion a cargo del permisionario y a favor
del Distrito Federal;

V. Establecer las normas de coordinacion con la Secretaria de Proteccién Civil y con el
Instituto, para vigilar la seguridad estructural de los anuncios; igualmente, deberd de
considerarse apropiadamente con la autoridad ambiental del gobierno de la ciudad y de las
Delegaciones politicas para asegurar el cuidado y conservacion de los arboles.

VI. Revocar el Permiso.
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VII. Asegurarse que los arboles de la Ciudad de México no se veran afectados ni sufriran
ninglin menoscabo con motivo de las obras y actividades que se lleven a cabo y que estén
relacionadas con la presente Ley; y

VIII. Dictar las deméas medidas necesarias tendientes a proteger el interés publico.

Articulo 62

La Secretaria y las Delegaciones deberan conservar en forma ordenada y sistematica toda
la documentacién de los Permisos, Autorizaciones y Licencias de conformidad con lo
establecido en la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Asimismo, la Secretaria y las Delegaciones deberan publicar en su pagina de internet un
listado de los Permisos, Autorizaciones y Licencias, que en sus respectivos ambitos de
competencia expidan en materia de publicidad exterior o hayan otorgado, el cual debera
incluir la fecha de expedicion y vigencia del permiso, ubicacion del anuncio para cuya
instalacion fue expedido, nombre o razén social del permisionario, nimero de folio y monto
del recibo de pago de derechos correspondiente.

El listado a que se refiere el parrafo anterior, deberd permanecer actualizado de
conformidad con las disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Distrito Federal.

La omision o inactividad de lo prescrito en este articulo serd causal de sancion para el
responsable de realizar la actividad por parte de la Secretaria y/o Delegacion.

Articulo 6

Son facultades de la Secretaria:

I. Establecer, coordinar, ejecutar y evaluar las politicas, estrategias y acciones prioritarias
para la aplicacion de esta Ley;

Il. Proponer al Jefe de Gobierno proyectos de reformas a las disposiciones legales y
reglamentarias en materia de publicidad exterior;

Ill. Determinar para efectos de esta Ley las vias primarias de la ciudad, mediante acuerdo
fundado y motivado que debera publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito Federal,

IV. Elaborar la propuesta de ubicacion de nodos publicitarios y someterla al Consejo de
Publicidad Exterior para su aprobacion;

V. Determinar la distribuciéon de los espacios para anuncios en los nodos publicitarios y en
los corredores publicitarios, mediante acuerdo fundado y motivado que debera publicarse
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal,

VI. Otorgar, y en su caso revocar, los permisos administrativos temporales revocables de
espacios para anuncios en los nodos publicitarios, de acuerdo a lo establecido en esta Ley;

VIl. Otorgar, y en su caso revocar, las licencias para la instalacion de anuncios
denominativos en inmuebles ubicados en vias primarias, asi como para anuncios
autosoportados unipolares o adheridos a muros ciegos en corredores publicitarios;

VIII. Otorgar, y en su caso revocar, las autorizaciones temporales para la instalacion de
anuncios en tapiales en vias primarias y en nodos publicitarios, asi como para la instalacion
de anuncios de informacion civica y cultural;

IX. Otorgar, y en su caso revocar, los Permisos Administrativos Temporales Revocables,
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las licencias, y en su caso, las autorizaciones temporales, para la instalacion de anuncios
en las Areas de Conservacién Patrimonial y demas elementos del patrimonio cultural
urbano, asi como en Suelo de Conservacion;

X. Exhortar al retiro de los anuncios instalados en contravencion de esta Ley;

XI. Retirar directamente los bienes considerados por las leyes como bienes abandonados,
tales como lonas, mantas y materiales similares que contengan anuncios de propaganda
adosados a los inmuebles, asi como los que se instalen en los bienes de uso comuan del
Distrito Federal;

Xll. Ordenar al titular del Permiso Administrativo Temporal Revocable, licencia o
autorizacion temporal, la ejecucion de los trabajos de conservacion, mantenimiento y
reparacion que sean necesarios para garantizar la imagen y la seguridad estructural de los
anuncios instalados;

X1, Solicitar al Instituto la practica de visitas de verificacion administrativa, asi como la
imposicion de las medidas de seguridad, y en su caso, de las sanciones por infracciones a
las disposiciones de esta Ley;

XIV. Solicitar el auxilio de otras dependencias, érganos o entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal, incluido el de la fuerza publica atribuida a la Secretaria de
Seguridad Publica o a la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, para el
ejercicio de sus facultades; y

XV. Las demas que le atribuyan esta Ley y otros ordenamientos aplicables.

REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL

Articulo 7

Via publica es todo espacio de uso comin que por disposicion de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda, se encuentre destinado al libre transito, de conformidad con
la Ley y reglamentos de la materia, asi como todo inmueble que de hecho se destine para
ese fin.

Cuando exista duda o controversia en los casos que incidan en la funcionalidad de la via
publica, la prestacion de servicios publicos urbanos, la movilidad urbana, incluyendo el uso
y/o aprovechamiento del subsuelo y espacio aéreo, la Agencia convocara y coordinara a
las dependencias involucradas con el fin de dirimirlas.

Articulo 21

La Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda establecera la nomenclatura oficial para la
denominacion de la via publica, parques, jardines, plazas y predios en el Distrito Federal.
Las placas de nomenclatura constituyen mobiliario urbano, por lo que se rigen por el
reglamento de la materia.

Articulo 28

No podran ejecutarse nuevas construcciones, obras o instalaciones de cualquier
naturaleza, en los monumentos o en las zonas declaradas de monumentos a que se refiere
la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos o en
aquellas que hayan sido determinadas como Areas de Conservacion Patrimonial por el
Programa, o inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano, de acuerdo con el catalogo
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publicado por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México en los Programas de Desarrollo Urbano, sin recabar previamente la
autorizacion de la Secretaria y la del Instituto Nacional de Antropologia e Historia o del
Instituto Nacional de Bellas Artes, respectivamente en los ambitos de su competencia.

Articulo 36

Corresponsable es la persona fisica auxiliar de la Administracion, con autorizacion y
registro de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, con conocimientos técnicos
relativos a la seguridad estructural, al disefio urbano y arquitecténico e instalaciones, quien
respondera en forma conjunta con el Director Responsable de Obra, o auténoma en los
casos en que otorgue su responsiva, en todos los aspectos técnicos relacionados al &mbito
de su intervencién profesional, y debera cumplir con lo establecido en la Ley, en este
Reglamento y en las demas disposiciones aplicables, correspondiendo a la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda otorgar su autorizacion y registro.

Tratdndose de Corresponsables en Seguridad Estructural, correspondera al Instituto
otorgar la autorizacion y registro.

Se requiere responsiva de los Corresponsables para obtener el registro de manifestacion
de construccion o la licencia de construccion especial a que se refieren los articulos 53 y 58
de este Reglamento, en los siguientes casos:

I. Corresponsable en Seguridad Estructural, para:

a) Las obras de los grupos Ay B1 del articulo 139 de este Reglamento, y

b) Las edificaciones ubicadas en zonas de Monumentos Histdricos, Artisticos vy
Arqueoldgicos declaradas por la Federacion o en Areas de Conservacion Patrimonial de la
Ciudad de México indicadas en los Programas de Desarrollo Urbano.

Il. Corresponsable en Disefio Urbano y Arquitecténico, para:

a) Habitacion Plurifamiliar de mas de 50 viviendas, hospitales, clinicas, centros de salud,
edificaciones para exhibiciones, bafios publicos, estaciones y terminales de transporte
terrestre, aeropuertos, estudios cinematogréaficos y de television, estaciones de servicio
para el expendio de combustible y carburantes, y pasos peatonales;

b) Las edificaciones o demoliciones ubicadas en zonas de Monumentos Histéricos,
Artisticos y Arqueoldgicos declaradas por la Federacién o en Areas de Conservacion
Patrimonial de la Ciudad de México indicadas en los Programas de Desarrollo Urbano;

c) El resto de las edificaciones que tengan mas de 2,000 m2 cubiertos, o0 mas de 20 m de
altura, sobre nivel medio de banqueta, o con capacidad para mas de 250 concurrentes en
locales cerrados, o0 mas de 1,000 concurrentes en locales abiertos

d) Estaciones de comunicacion celular y/o inalambrica, chimeneas y/o cualquier otro tipo de
instalacion que rebase la altura de 15 m sobre su nivel de desplante.

Ill. Corresponsable en Instalaciones, para:

Habitacion plurifamiliar de mas de 50 viviendas, bafios publicos, lavanderias, tintorerias,
lavado y lubricacion de vehiculos, hospitales, clinicas y centros de salud, instalaciones para
exhibiciones, crematorios, aeropuertos, centrales telegraficas, telefénicas y de
comunicacion, estaciones de radio y television, estaciones repetidoras de comunicacion
celular y/o inalambrica, estudios cinematogréficos, industria pesada y mediana; plantas,
estaciones y subestaciones eléctricas; estaciones de bombeo, albercas con iluminacion
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subacuatica, circos, ferias de cualquier magnitud, estaciones de servicio para el expendio
de combustible y carburantes, y estaciones de transferencia de basura;

b) El resto de las edificaciones que tengan mas de 2,000 m2 cubiertos, o mas de 15 m de
altura sobre nivel medio de banqueta o mas de 250 concurrentes

c) Toda edificacion que cuente con elevadores de pasajeros, de carga, industriales,
residenciales o escaleras o rampas electromecanicas.

d) Las edificaciones ubicadas en zonas de Patrimonio Histérico, Artistico y Arqueolégico de
la Federacion o en areas de conservacion patrimonial de la Ciudad de México en las que
se realicen instalaciones electromecénicas nuevas o se modifiquen.

Articulo 42

La Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda o el Instituto, en su caso, son la Autoridad
competente para conocer y resolver las infracciones en que incurran los Directores
Responsables de Obra y/o Corresponsables, considerando el dictamen que formule la
Comision Dictaminadora sefialada en la fraccion V del articulo 45 de este Reglamento,
para emitir la resolucién que a derecho proceda, conforme al procedimiento administrativo
correspondiente, independientemente de las sanciones previstas en el Capitulo 1l del Titulo
Décimo Primero del presente ordenamiento, en los siguientes casos:

I. Amonestacion por escrito al Director Responsable de Obra o a los Corresponsables,
cuando:

a) Infrinja el presente Reglamento y demd&s ordenamientos aplicables, sin causar
situaciones que pongan en peligro la vida de las personas y/o los bienes,
independientemente de la reparacion del dafio, asi como de la responsabilidad derivada de
procesos de indole civil o penal;

b) Presente la documentacién incompleta o con datos erréneos y que formen parte de los
procedimientos que inicien ante la Administracion;

¢) Omita notificar a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, para el Registro en su
carnet de la responsiva otorgada a una obra publica realizada por la Administracion;

Il. Suspensién temporal por dos afios del registro de Director Responsable de Obra o
Corresponsables, segun sea el caso, cuando infrinjan el presente Reglamento y demas
ordenamientos aplicables sin causar situaciones que pongan en peligro la vida de las
personas y/o los bienes, independientemente de la reparacion del dafio, asi como de la
responsabilidad derivada de procesos de indole civil o penal, cuando:

a) Sin conocimiento y aprobacién de la Delegacion o de la Secretaria de Desarrollo Urbano
y Vivienda, en su caso, se modifique la obra o instalacion sin apegarse a las condiciones
de la manifestacion de construccion registrada o de la licencia de construccién especial
expedida, con excepcion de las diferencias permitidas que se sefialan en la fraccién 1l del
articulo 70 del presente Reglamento, y

b) El infractor que acumule dos amonestaciones por escrito en el periodo de un afo,
contando a partir de la fecha de la primera amonestacion, o bien, que acumule tres
amonestaciones por escrito en el periodo del trienio de la vigencia de su carnet, contando a
partir de la fecha de la primera amonestacion.

En caso de que el infractor tenga dos 0 mas sanciones durante el mismo periodo, éstas
seran acumulables.
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De las responsivas que siguen vigentes, el Director Responsable de Obra o
Corresponsable sancionado continuara siendo responsable.

Cuando un Director Responsable de Obra o Corresponsable sea sancionado
temporalmente por una obra determinada, continuara siendo responsable de las demas
gue tenga en proceso, pero no podra otorgar nuevas responsivas, hasta haber cumplido su
sancion.

lll. Cancelacion del registro de Director Responsable de Obra o de Corresponsable, segun
sea el caso, independientemente de la reparacion del dafio, asi como de la responsabilidad
derivada de procesos de indole civil o penal, cuando:

a) No cumplan con las disposiciones del presente Reglamento, causando situaciones que
pongan en peligro la vida de las personas y/o los bienes, y

b) Hayan obtenido con datos falsos su inscripcion al padron de profesionales respectivo;

c) Presenten documentos que no hayan sido emitidos y/o validados por la autoridad
competente en los trAmites que gestione ante la Administracion;

d) No resellen o refrenden su carnet por un periodo de tiempo mayor a cinco afios, contado
a partir del altimo resello; y

€) Hayan otorgado su responsiva en proyecto u obra que afecte de forma irreparable a un
inmueble del patrimonio cultural urbano.

En los casos de cancelaciéon de registro, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda o el
Instituto, segun sea el caso, no otorgara nuevamente al infractor el registro en ninguna de
las especialidades que sefialan los articulos 33 y 37 del presente Reglamento, excepto en
lo sefialado en la fraccidn lll, inciso d), del presente articulo.

En el caso de las fracciones Il y Ill, los infractores deben entregar su carnet de registro a la
Secretaria o al Instituto, segun sea el caso, dentro de los cinco dias hébiles posteriores a la
fecha de notificacion de la sancién impuesta. En el supuesto de la fraccion Il, se devolvera
el carnet de registro al infractor, al término de la suspensién temporal.

En el caso de la fraccion Il, el infractor debera entregar a la Comision en un plazo maximo
de 30 dias naturales un informe detallado de las obras bajo su responsiva, el cual debera
acompafiar de copias de la bitacora y memoria fotografica.

La Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda o el Instituto, en su caso, notificaran a las
Delegaciones de los Directores Responsables de Obra o Corresponsables que hayan sido
sancionados para que éstas procedan conforme al presente Reglamento. De igual forma,
se publicarq en la pagina de internet de las citadas dependencias. Adicionalmente, se
informara al Colegio de Profesionales al que pertenezca el infractor.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PUBLICIDAD EXTERIOR DEL DISTRITO FEDERAL

Articulo 9

Al titular de la Secretaria corresponde:

I. Proponer al Jefe de Gobierno proyectos de reformas a las disposiciones legales y
reglamentarias en materia de publicidad exterior;

Il. Expedir los acuerdos que determinen, para efectos de la Ley, las vias primarias de la
ciudad;

Il Bis. Emitir las Reglas de Operacion para el Reordenamiento de los Anuncios que se
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encuentran contemplados en el Padrén Oficial;

lll. Someter al Consejo de Publicidad Exterior, por si o0 a través del titular de la Autoridad
del Espacio Publico del Distrito Federal, la propuesta de ubicacién de nodos publicitarios;
IV. Expedir los acuerdos que determinen la distribucién de espacios para anuncios tanto en
nodos como en corredores publicitarios;

V. Otorgar, y en su caso, revocar, los Permisos Administrativos Temporales Revocables,
las Licencias y las Autorizaciones Temporales y Condicionadas, a los que se refiere la Ley;
VI. Delegar la facultad prevista en la fraccion anterior, en los términos previstos en el
articulo 50 de la Ley, para lo cual se debera informar anualmente al Jefe de Gobierno del
ejercicio que de ella efectien las unidades administrativas correspondientes;

VII. Exhortar al retiro de los anuncios instalados en contravencién a la Ley y al Reglamento,
por si o0 a través del titular de la Direccién General de Asuntos Juridicos;

VIl Bis. Coordinar, por si 0 a través de la Direccion General de Asuntos Juridicos y de la
Direccién General de Administracion Urbana de la Secretaria, la ejecucion de las acciones
de instalacién de anuncios, con los titulares de los Permisos Administrativos Temporales
Revocables, Licencias y Autorizaciones Temporales y, en su caso, con las Dependencias,
Organos o Entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México, o bien con las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, correspondientes;

VIII. Ejercer directamente cualquiera de las facultades que en materia de publicidad exterior
se otorguen a las unidades administrativas de la Secretaria, y

IX. Las demas facultades que no estén asignadas expresamente a otra unidad
administrativa de la Secretaria.

REGLAMENTO PARA EL ORDENAMIENTO DEL PAISAJE URBANO DEL DISTRITO
FEDERAL

Articulo 80

La Secretaria realizara los estudios previos, de factibilidad urbana, social, técnica y
econdmica para la realizacion de los programas y/o proyectos de mobiliario urbano y, en su
caso, emitird las opiniones técnicas correspondientes, tomando en consideracién lo
sefialado en los Programas de Desarrollo Urbano.

Articulo 7

La Secretaria, ademas de las obligaciones que se le confieren en la normativa aplicable,
cuenta con las siguientes atribuciones:

VIII. Integrar el inventario de anuncios instalados y realizar estudios sobre sus
repercusiones en la imagen y el paisaje urbano de la ciudad, por si 0 en coordinacién con
las Delegaciones;

IX. Normar el disefio, distribucién y emplazamiento del mobiliario urbano;

X. Promover y coordinar la participacion y la inversién de los diversos sectores de la
sociedad en la planeacién y desarrollo de programas y proyectos de mobiliario urbano;

XI. Integrar y mantener actualizado el inventario del mobiliario urbano existente en el
Distrito Federal, por si o0 conjuntamente con las Delegaciones;

XIl. Elaborar y en su caso, autorizar los programas y proyectos de disefio, distribucion,
emplazamiento, sustitucién, operacién y mantenimiento de mobiliario urbano en la via
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publica y espacios abiertos del territorio del Distrito Federal, asi como del mobiliario que
sea necesario para el mejor ejercicio de sus atribuciones y que la Comisién Mixta dictamine
técnicamente;

XIll. Determinar que mobiliario urbano requiere para su autorizacion, de la responsiva de
un Director Responsable de Obra y/o Corresponsables;

XV. Interpretar y aplicar para efectos administrativos las disposiciones de este Reglamento,
emitiendo para ello dictAmenes, circulares y opiniones;

XVI. Coordinar con la Comision la asignacion, revision, modificacién y reconocimiento de la
nomenclatura de colonias, via publica, espacios abiertos, pueblos y barrios, asi como las
contenidas en las placas de nomenclatura oficial;

XVII. Recibir y dar respuesta a las solicitudes de informacion, aclaraciones y propuestas
gue sobre nomenclatura de las colonias, vias y espacios abiertos se le presenten;

XVIII. Autorizar los planos de reconocimiento de nomenclatura y de los limites de colonias,
pueblos y barrios; y

XIX. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos y demas
disposiciones juridicas y administrativas, asi como las que le sean conferidas por su
superior jerarquico en el &mbito de su competencia.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

Articulo 24

A la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda corresponde el despacho de las materias
relativas a la reordenacion y desarrollo urbano, asi como la promocién inmobiliaria.
Especificamente cuenta con las siguientes atribuciones:

I. Proponer, coordinar y ejecutar las politicas en materia de planeacion urbana, asi como
formular, coordinar, elaborar y evaluar los programas en esta materia y realizar los estudios
necesarios para la aplicacion de las Leyes de Asentamientos Humanos y del Desarrollo
Urbano del Distrito Federal;

Il. Formular, coordinar y evaluar el Programa General de Desarrollo Urbano del Distrito
Federal;

lll. Elaborar los programas delegacionales y parciales de desarrollo urbano, asi como sus
modificaciones y, en coordinacion con las Delegaciones, someterlos a consideracion del
Jefe de Gobierno;

IV. Intervenir en los términos de esta Ley y la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal
en la modificacién del Programa General y de los Programas Delegacionales y Parciales;
V. Prestar a las delegaciones del Distrito Federal, cuando asi lo soliciten, la asesoria y el
apoyo técnico necesario para la ejecucion de los programas delegacionales y parciales de
desarrollo urbano;

VI. Fijar la politica, estrategia, lineas de accion y sistemas técnicos a que debe sujetarse la
planeacion urbana;

VII. Coordinar la integracion al Programa General de Desarrollo Urbano de los programas
delegacionales, parciales y sectoriales, mantenerlos actualizados y evaluar sus resultados;
VIIl. Realizar y desarrollar los proyectos urbanos de ingenieria y arquitectura, asi como
algunos proyectos seleccionados de conjuntos arquitecténicos especificos;
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IX. Normar y proyectar conjuntamente con las dependencias y entidades de la
administracién publica federal competentes, las obras de restauracién de las zonas que
sean de su competencia;

X. Proponer y vigilar el cumplimiento de las normas y criterios que regulan la tramitacién de
permisos, autorizaciones Yy licencias previstas en la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito
Federal, asi como aquellos relativos al uso del suelo;

XI. Proponer las expropiaciones y ocupaciones por causa de utilidad publica;

XIl. Estudiar, evaluar y proponer la adquisicion de las reservas territoriales necesarias para
el desarrollo urbano, con base en un programa de corto, mediano y largo plazo, asi como
dictaminar la desincorporacion de inmuebles del patrimonio del Distrito Federal;

XIll. Disefiar los mecanismos técnicos y administrativos de fomento para el desarrollo
urbano en general, asi como determinar y efectuar el pago de las afectaciones y
expropiaciones que se realicen por interés publico;

XIV. Promover la inversion inmobiliaria, tanto del sector publico como privado, para la
vivienda, el equipamiento, servicios y la instrumentacién de los programas que se deriven
del Programa General de Desarrollo Urbano para un mejor funcionamiento de la ciudad;
XV. Coordinar las actividades de las comisiones de limites y nomenclatura del Distrito
Federal;

XVI. Registrar y supervisar las actividades de los peritos y directores responsables de
obras, asi como coordinar sus comisiones;

XVII. Autorizar y vigilar los trabajos de explotacion de yacimientos de arena, cantera,
tepetate, piedra y arcilla; revocar las autorizaciones, cuando los particulares no cumplan las
disposiciones legales y administrativas aplicables, asi como rehabilitar las zonas minadas
para el desarrollo urbano;

XVIII. Formular, promover y coordinar la gestién y ejecucion de los programas de vivienda
en el Distrito Federal;

XIX. Revisar y determinar los estudios de impacto urbano, y tomando como base los
dictamenes de impacto ambiental que emita la Secretaria del Medio Ambiente, expedir y
revocar en su caso, las licencias de uso del suelo, cuando se trate de obras de impacto
urbano y ambiental, y

XX. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes y reglamentos.
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ll. MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Mision: El desarrollo urbano y el ordenamiento territorial, son herramientas que posibilitan
la construccion de un territorio con condiciones de equidad, sustentabilidad y
calidad espaciales, por ello se debe establecer un modelo de ciudad vanguardista,
sustentable, equitativa, competitiva e incluyente, con vision internacional en
beneficio de los habitantes de la Ciudad de México. Planear el desarrollo urbano e
impulsar proyectos estratégicos y de impacto social con una gestion eficaz,
eficiente y transparente.

Visién: Ser una Dependencia de evolucién que promueva y aplique de manera eficiente
los recursos asignados promoviendo la innovacién y la mejorar continua en la
atencion ciudadana, asi como en la calidad de vida de los habitantes de la Ciudad
de México.

Objetivos:

1- Transformar a la Ciudad de México en un espacio de integracion social incluyente, a
través de la recuperacion de los espacios publicos, frenando la expansién de la mancha
urbana, protegiendo los recursos naturales, aprovechando y mejorando la infraestructura
existente, evaluando diversas areas de gestidn estratégica, estableciendo las condiciones
economicas que impulsen la generacion de empleo y fomentando la inversion.

2- Reposicionar a la Ciudad de México en el contexto metropolitano, regional, nacional e
internacional.

3- Atender el Derecho a la Vivienda, mediante la generacion de politicas de vivienda y
diversos esquemas de financiamiento.

4- Establecer las medidas para crear, promover y apoyar las condiciones de calidad, de
bienestar y de vida digna en un medio ambiente sano, mediante la recuperacion de
espacios publicos y la eliminacion de contaminacion visual de la Ciudad, entre otros.

5- Generar un modelo administrativo de vanguardia y los sistemas integrales informaticos
complementarios, para atender eficientemente las demandas ciudadanas.

6- Crear la estructura normativa para agilizar los procesos de planeacion y gestion urbana.
7- Reordenar la ciudad, para que se proteja el espacio natural, se amplie el espacio
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publico y se ofrezcan opciones sustentables de movilidad, vivienda y empleo para una
nueva cultura urbana.

8- Crear zonas de desarrollo econémico y social en areas subutilizadas con alto potencial,
gue impulsen nuevos polos de alta concentracion productiva y vitalidad vecinal.

9- Recuperar y reutilizar inmuebles de valor patrimonial y reactivacion de zonas de
reciclamiento barrial.

10- Crear nuevos espacios publicos, para convertirlos en puntos de encuentro para todos,
mantenerlos activos una vez recuperados y garantizar la seguridad vial.
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IV. ESTRUCTURA BASICA

Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda

Direccién Ejecutiva de Informacion y Sistemas

Direccion General de Asuntos Juridicos

Coordinacién General de Desarrollo y Administracion Urbana
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V. ORGANIZACION, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS INSTITUCIONALES
Sustantivos

1- Gestion y sistematizacion del Patrimonio Cultural Urbano

2- Sistematizacion y Evaluacion de la Informacion del Desarrollo Urbano y del
Ordenamiento Territorial

3- Regulacion del Desarrollo Urbano y del Ordenamiento Territorial
4- Aplicacion de Instrumentos del Desarrollo Urbano
5- Administracion Urbana
De apoyo
6- Comunicacién Social
7- Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
8- Gestion Juridica
9- Gestion de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
10- Fortalecimiento de la Igualdad de Género
11- Vinculacién social

Estratégicos

12- Estrategias en Materia de Desarrollo Urbano y de Ordenamiento Territorial
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Oficina de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda

Descripcidon de puestos

Puesto:

Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda

Atribuciones especificas:

Ley Organica de la Administracion Publica de la Ciudad de México

Articulo 16

Los titulares de las Secretarias, de la Procuraduria General de Justicia de la Ciudad de
México, de la Oficialia Mayor y la Consejeria Juridica y de Servicios Legales tendran las
siguientes atribuciones generales:

I. Acordar con el Jefe de Gobierno el despacho de los asuntos encomendados a las
dependencias adscritas a su ambito, asi como recibir en acuerdo a los servidores
publicos que les estén subordinados, conforme a los reglamentos interiores, manuales
administrativos, circulares y demas disposiciones que expida el Jefe de Gobierno;

Il. Someter, respecto de los asuntos de su competencia, una vez revisados por la
Consejeria Juridica y de Servicios Legales, a la aprobacion del Jefe de Gobierno los
proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y circulares; y vigilar que se
cumplan una vez aprobados;

lll. Planear, programar, organizar, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de los
organos administrativos adscritos a su ambito, conforme a los lineamientos del Plan
Nacional de Desarrollo y del Programa General de Desarrollo del Distrito Federal; asi
como coordinar la elaboracién de los programas y anteproyectos de presupuesto que les
correspondan;

IV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, asi como celebrar,
otorgar y suscribir los contratos, convenios, escrituras publicas y demas actos juridicos de
caracter administrativo o de cualquier otra indole dentro del ambito de su competencia,
necesarios para el ejercicio de sus funciones y en su caso de las unidades
administrativas y o6rganos desconcentrados que les estén adscritos. También podran
suscribir aquellos que les sean sefialados por delegaciéon o les correspondan por
suplencia. El Jefe de Gobierno podra ampliar o limitar el ejercicio de las facultades a que
se refiere esta fraccion;

V. Certificar y expedir copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos y
de aquellos que expidan, en el ejercicio de sus funciones, los servidores publicos que les
estén subordinados;

VI. Resolver los recursos administrativos que les sean interpuestos cuando legalmente
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procedan;

VII. Apoyar al Jefe de Gobierno en la planeacién, conduccion, coordinacion, vigilancia y
evaluacion del desarrollo de las entidades paraestatales agrupadas en su subsector en
congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo, el Programa General de Desarrollo del
Distrito Federal y los demas programas que deriven de éste;

VIII. En los juicios de amparo, el Jefe de Gobierno podré ser representado por el titular de
la dependencia a la que el asunto corresponda, segun la distribucion de competencias.
en los juicios contencioso-administrativos, los titulares de las dependencias contestaran
la demanda por si y en representacion del Jefe de Gobierno, y

IX. Comparecer ante la Asamblea Legislativa en los casos previstos por el Estatuto de
Gobierno y la Legislacion aplicable.

X. Proponer, formular y ejecutar las medidas de modernizacion, simplificacion y
desregulacion administrativa que tenga por fin hacer méas eficaz y eficiente la prestacion
de servicios publicos y trdmites administrativos de la administracion puablica del Distrito
Federal.

XI. Colaborar y proporcionar toda la informacidon que se requiera en términos de la
legislacion aplicable para la debida integracidén, operacién y seguimiento del Sistema
Anticorrupcién de la Ciudad de México, y las demas que se requieran en términos de la
legislacion de la materia para el combate a la corrupcién.

XIl. Expedir los manuales de organizacion de procedimientos y servicios al publico
necesarios para su funcionamiento, previa autorizacién de la unidad administrativa
competente de la administracién publica, los que deberan contener informacion sobre la
estructura organica de la dependencia y las funciones de las unidades administrativas,
asi como sobre los sistemas de comunicacién y coordinacion y los principales
procedimientos administrativos que se establezcan, mismos que deberan mantenerse
permanentemente actualizados y publicados en la gaceta oficial de la Ciudad de México.
A efecto de mejorar la comunicacién con los habitantes, podran emplear cualquier
plataforma de comunicacion de voz, datos, e imagen; tales como sistemas de orientacion
telefénica, portales de internet, uso de redes sociales, para difundir la informacion relativa
a los servicios publicos y trdmites administrativos que les sean propios.

Todos los servicios publicos y tramites administrativos deberdn ser evaluados
anualmente por la propia dependencia que podra auxiliarse para ello de entes externos.
Los resultados de dicha evaluacion deberan publicarse sintéticamente en la Gaceta de
Gobierno y en su totalidad en el portal del Internet de los entes publicos dentro de los
cuatro meses siguientes a su realizacion.

Reglamento Interior de la Administracién Pablica del Distrito Federal

Articulo 26

Corresponden a los titulares de las Secretarias, ademas de las atribuciones que
expresamente les confiere la Ley, las siguientes:

I. Desempenfiar las comisiones que el Jefe de Gobierno les encomiende y mantenerlo
informado sobre el desarrollo de sus actividades;

Il.- Coordinarse entre si, con los titulares de la Oficialia Mayor, Contraloria General, y
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Consejeria Juridica y de Servicios Legales, y con los titulares de los Organos
Politico-Administrativos, Organos Desconcentrados, y Entidades para el mejor
desempefio de sus respectivas actividades;

lll. Formular los anteproyectos de presupuesto que les correspondan; con apoyo de la
Direccion General, Ejecutiva o de Area encargada de la administracion en su sector;

IV. Elaborar y expedir su Manual Administrativo estableciendo las facultades de sus
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, las cuales se entenderan
delegadas;

V. Dictar las medidas necesarias para el mejoramiento administrativo de las Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a ellos adscritas
y proponer al Jefe de Gobierno, la delegacion de atribuciones distintas a las delegadas a
través de este Reglamento y el Manual Administrativo correspondiente, en servidores
publicos subalternos;

VI. Recibir en acuerdo ordinario a los servidores publicos responsables de las Unidades
Administrativas y, en acuerdo extraordinario, a cualquier otro servidor publico subalterno,
asi como conceder audiencia al publico, de conformidad con las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables;

VII. Proporcionar la informacién y la cooperacién técnica que les sean requeridas por las
Dependencias o Entidades del Ejecutivo Federal, cuando asi lo establezcan los
ordenamientos juridicos y administrativos aplicables;

VIIl. Hacer estudios sobre organizacién de las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo

y proponer las medidas que procedan;

IX. Adscribir al personal de las Unidades Administrativas y Unidades de Apoyo
Técnico-Operativo que de ellos dependa y cambiarlo de adscripcion entre las mismas;

X. Vigilar que se cumpla estrictamente con las disposiciones juridicas y administrativas,
en todos los asuntos a ellos asignados;

Xl. Proporcionar la informacién, y la cooperacién técnica que les sean requeridas por el
Jefe de Gobierno y los titulares de las demas Dependencias, cuando asi corresponda;

XIl. Ejercer, reembolsar, pagar y contabilizar el ejercicio del presupuesto autorizado, para
sus Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo,
con apoyo de la Direccién General, Ejecutiva o de Area encargada de la administracion
en su sector, de conformidad con lo que sefalen las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables;

XIIl. Adquirir y vigilar la correcta utilizacion de los articulos de consumo, asi como del
mobiliario y equipo que requieran las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, con apoyo de la Direccion
General, Ejecutiva o de Area encargada de la administracion en su sector, de
conformidad con lo que sefalen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;
XIV. Proyectar y supervisar la ejecucién de obras de mantenimiento, remodelacion y
reparacion de los bienes sefalados en la fraccibn anterior, asi como autorizar la
contratacion de los servicios generales y los que requieran las Unidades Administrativas y
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, con la colaboracién de
la Direccion General, Ejecutiva o de Area encargada de la administracion en su sector, de
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conformidad con lo que sefalen las disposiciones juridicas aplicables;

XV. Formalizar, salvo que el Jefe de Gobierno establezca disposicion distinta, la
contratacion conforme a la Ley de Adquisiciones y la Ley de Obras Publicas, para la
adecuada operacion de las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico -Operativo a su cargo, con el apoyo de la Direccion General, Ejecutiva o
de Area encargada de la administracion en su sector, de conformidad con lo que sefialen
las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

XVI. Celebrar aquellos convenios y contratos que se relacionen directamente con el
despacho de los asuntos encomendados a la Dependencia a su cargo; y

XVII. Las demas que le sefialen las disposiciones juridicas y administrativas o el Jefe de
Gobierno.

Funciones:

Funcién principal 1:
NO APLICA

Puesto:

Enlace de Logistica
Funciones:

Funcion principal 1:
Gestionar los apoyos logisticos, en coordinacion con la Subdireccibn de Servicios
Generales, para atender las diversas actividades de la oficina del Secretario.

Funcion basica 1.1:
Gestionar los recursos financieros y materiales para atender los eventos relacionados con
la agenda de trabajo de la oficina del Secretario.

Funcién basica 1.2:
Organizar los recursos asignados del fondo revolvente para cubrir las necesidades de la
oficina del Secretario.

Funcion basica 1.3:
Realizar la gestion de comprobacion y devolucion del fondo revolvente, a fin de cumplir con
la normatividad aplicable.

Puesto:

Enlace de Integracion y Elaboracion de Informes
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Funciones:

Funcién principal 1:
Participar en reuniones con las areas de la Secretaria, con la finalidad de recabar e integrar
informes para la toma de decisiones por parte del Titular de la dependencia.

Funcién basica 1.1:
Integrar los reportes de las actividades que se desarrollan en la dependencia y sistematizar
los resultados para elaborar informes que permitan la toma de decisiones estratégicas.

Funcién basica 1.2:
Remitir los Acuerdos tomados en las sesiones de los organismos sectorizados, a las areas
competentes para su seguimiento y ejecucion.

Funcion basica 1.3:

Elaborar informes y sintesis ejecutivas que se deriven de los acuerdos realizados durante
las reuniones de trabajo, con la finalidad contar con soportes documentales de dichas
reuniones.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de la Unidad de Igualdad Sustantiva

Atribuciones especificas:

Lineamientos para la implementacion de Unidades de Igualdad Sustantiva y su
vigilancia en la Administracién Puablica de la Ciudad de México

Lineamiento Tercero
Las Unidades de Igualdad Sustantiva tendran entre otras, las siguientes atribuciones:
1. Cumplir y dar seguimiento al Programa Especial de Igualdad de Oportunidades y No
Discriminacion hacia Mujeres de la Ciudad de México;
2. Orientar y asesorar en el proceso de incorporacién transversal de la perspectiva de
género en los entes publicos de la Ciudad de México;
3. Elaborar e Implementar la estrategia con perspectiva de género para la mejora del
clima y cultura organizacional en pro de la igualdad y la no violencia al interior de los
entes publicos de la Cuidad de México; y
4. Participar de la evaluacién y presentar informes en materia de igualdad de género y no
discriminacién que solicite el Instituto de las Mujeres del Distrito Federal.

Criterios para la evaluaciéon de las competencias profesionales y ocupacion de los
puestos que integran las Unidades de Igualdad Sustantiva en los Organos de la
Administracién Publica de la Ciudad de México

Criterio Sexto
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Las Unidades tendran las siguientes atribuciones:

I. Dirigir, dar seguimiento y establecer acciones intra e interinstitucionales encaminadas al
cumplimiento de las obligaciones juridicas, las politicas y los programas aplicables al
Organo de la Administracién Publica y su sector en materia de igualdad sustantiva entre
mujeres y hombres.

Il. Elaborar e implementar las estrategias y acciones para la institucionalizacion de
manera transversal de la perspectiva de igualdad de género, en la organizacion y
funcionamiento de cada Organo de la Administracion Publica y su sector, asi como en
todo el ciclo y las fases de la gestion publica (planeacion, programacion,
presupuestacion, implementacion, seguimiento, evaluacion y rendicion de cuentas).

lll. Asesorar, dirigir y coordinar el proceso de transversalidad de la perspectiva de
igualdad de género en el sistema de gestion publica del Organo de la Administracién
Puablica y sector que le corresponda.

IV. Disefar, implementar y, en su caso, coordinar las estrategias y acciones necesarias
para el diagndstico, capacitacién y fortalecimiento institucional en materia de derechos
humanos, no discriminacion, igualdad sustantiva y cultura organizacional, apegandose,
en su caso, a los programas existentes en las materias y en coordinacién con los
Organos de la Administracién Publica y demas unidades administrativas competentes.

V. Coordinarse con el Instituto de la Mujeres del Distrito Federal para el disefio y
seguimiento de las politicas y acciones para la igualdad sustantiva correspondientes a las
funciones y competencias del Organo de la Administracion Publica correspondiente para
el cumplimiento del Programa Especial de Igualdad de Oportunidades y no
Discriminacion hacia las Mujeres de la Ciudad de México.

VI. Proveer al Instituto de las Mujeres del Distrito Federal de la informacién necesaria
para el seguimiento de la politica de igualdad.

VII. Participar con otras unidades y con la unidades administrativas competentes para
disefiar y ejecutar las acciones conjuntas que se requieran en el ejercicio de sus
funciones.

VIIl. Colaborar y promover los procesos de armonizacion normativa y administrativa,;
proponer la celebracion de convenios de colaboracion y otros instrumentos juridicos con
los sectores publico, social y privado; y, opinar sobre modificaciones normativas,
administrativas, asi como sobre la celebracién de convenios de colaboracién y otros
instrumentos juridicos que impacten o involucren la materia de su competencia.

IX. Participar en la elaboracion y definicion del Programa Operativo Anual y del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de los Organos de la Administracion Publica, a
fin de incorporar la perspectiva de igualdad de género.

X. Elaborar y aplicar herramientas metodoldgicas y procedimientos para el seguimiento y
evaluacion de las acciones institucionales realizadas en la materia de su competencia ,
con la participacion de las unidades administrativas del Organo de la Administracion
Publica y, en su caso, del sector al que pertenezcan.

Xl. Las demas que en el ambito de su competencia le confieren otras disposiciones
aplicables.
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Funciones:

Funcién principal 1:
Transversalizar la igualdad sustantiva en el Organo de la Administracion Publica o cabeza
de sector correspondiente.

Funcién basica 1.1:

Realizar los andlisis correspondientes a la normatividad aplicable, obligaciones,
responsabilidades, avance y cumplimiento de la politica de igualdad sustantiva en el
sistema de gestién publica del érgano de la administracién publica, que incluya un mapeo
de actores y roles involucrados.

Funcion basica 1.2:

Desarrollar los diagnésticos de la situacion que guarda el 6rgano de la administracion
publica en materia de igualdad sustantiva entre mujeres y hombres o participar en los que
se realicen para el sector al que se adscribe o sectoriza.

Funcion basica 1.3:

Disefiar y ejecutar las estrategias, o participar en coordinacion con el sector al que se
adscribe o sectoriza, para la institucionalizacion de manera transversal la politica de
igualdad, en funcion de las fortalezas y areas de oportunidad del 6rgano de la
administracién publica.

Funcion basica 1.4:
Elaborar un plan de trabajo o instrumentos de planeacion que permitan dirigir y coordinar
las estrategias y acciones de la Unidad.

Funcion basica 1.5:
Requerir informacion de las unidades administrativas que integran el 6rgano de la
administracion publica.

Funcion basica 1.6:
Integrar y validar la informacion recabada del marco programatico-financiero del érgano
de la administracion publica para su alineacion a la politica de igualdad sustantiva entre
mujeres y hombres.

Funcion principal 2:
Coordinar el proceso de transversalidad de la igualdad sustantiva en el sistema de gestion
publica del érgano de la administracion publica o cabeza de sector correspondiente.

Funcién basica 2.1:

Comunicar las obligaciones, responsabilidades y necesidades del 6rgano de la
administracién publica en materia de igualdad sustantiva y realizar acciones para su
cumplimiento.

Funcién béasica 2.2:
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Implementar acciones enmarcadas al cumplimiento de la politica de igualdad sustantiva,
incluyendo aquellas coordinadas para el sector al que pertenece el érgano de la
administracion publica.

Funcion basica 2.3:
Participar en los procesos y procedimientos internos estratégicos, sustantivos y de apoyo
para promover la institucionalizacién de manera transversal de la perspectiva de género.

Funcion basica 2.4:
Vincularse intra e interinstitucional en materia de igualdad sustantiva.

Funcién basica 2.5:

Asesorar a las unidades administrativas que integran el 6rgano de la administracion publica
en la implementacién de la politica de igualdad sustantiva y en la atencion de las
recomendaciones emitidas por otras instancias en materia de igualdad sustantiva,
derechos humanos y no discriminacioén.

Funcion basica 2.6:
Dar seguimiento y requerir informacion sobre la implementacion, avance y cumplimiento de
la politica de igualdad sustantiva del érgano de la administracion publica.

Funcion basica 2.7:

Rendir cuentas y emitir los documentos e informes correspondientes al grado de avance y
cumplimiento de la politica de igualdad sustantiva entre mujeres y hombres en el érgano de
la administracion.

Funcién basica 2.8:

Coordinarse con las Unidades de Igualdad Sustantiva del sector al que pertenece para el
disefio, implementacién, seguimiento y evaluacion de las acciones y funciones que realicen
en el ambito de sus competencias.

Funcion basica 2.9:

Coordinarse con el Instituto de las Mujeres del Distrito Federal y con las otras Unidades de
Igualdad Sustantiva del sector para el disefio, implementacion, seguimiento y evaluacion de
las acciones y funciones que realicen en el &mbito de sus competencias.

Funcion basica 2.10:

Canalizar a las unidades administrativas internas o externas que sean competentes, las
solicitudes de atencidn directa a la poblacién que en su caso llegue a recibir, en funcién de
los criterios que apliquen a cada caso, y contribuir en el ambito de su competencia en el
seguimiento de los mismos.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Gestion Documental
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Funciones:

Funcién principal 1:

Gestionar el control de documentos que se generen en materia de desarrollo urbano,
producto de reuniones de trabajo con organismos, dependencias y otras instancias, para
consulta, elaboracion de informes, asi como para la toma de decisiones.

Funcion basica 1.1:

Documentar y recopilar los archivos, que en materia de desarrollo urbano se generan en
las reuniones de trabajo con organismos, dependencias y otras instancias, con la finalidad
de contar son un soporte documental de los temas tratados.

Funcion basica 1.2:
Coordinar la integracion de la documentacion y sistematizacion de la informacion que
requiera el Titular de la dependencia, para el seguimiento de acuerdos.

Funcién principal 2:
Gestionar el analisis de documentos para la atencién de las observaciones y/o
recomendaciones formuladas por los érganos fiscalizadores.

Funcién basica 2.1:

Recopilar, revisar y analizar la informacion y documentos que proporcionen las diferentes
areas del Secretaria para dar respuesta a observaciones y/o recomendaciones formuladas
por los 6rganos fiscalizadores.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento de Acuerdos
Funciones:

Funcion principal 1:

Participar en las mesas de trabajo con las unidades administrativas, instancias publicas y
agrupaciones para la atencién y seguimiento de los acuerdos establecidos en materia de
desarrollo urbano.

Funcion basica 1.1:
Participar en las mesas de trabajo, para dar continuidad a los acuerdos y definir acciones
de gestion en la atencion de las demandas planteadas por los actores sociales.

Funcion basica 1.2:

Generar informes de los acuerdos establecidos y reportar los avances en el proceso de
gestion, para generar indicadores que permitan corroborar el cumplimiento de dichos
acuerdos.
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Funcion basica 1.3:
Elaborar notas informativas de las reuniones realizadas con los distintos grupos sociales e
instancias publicas para conocimiento y seguimiento del Titular de la dependencia.

Funcion principal 2:
Procesar la informacion que sirvan de base para el desarrollo de proyectos derivados de
compromisos, acuerdos y/o convenios adquiridos por el Secretario.

Funcion basica 2.1:
Procesar la informacion obtenida por las unidades administrativas para conformar una base
de datos que permita dar seguimiento del proceso de gestion de los acuerdos establecidos.

Funcion basica 2.2:

Solicitar a las unidades administrativas la informacién correspondiente a la tematica del
proyecto, para analizar e integrar una sintesis y generar una respuesta a los grupos que lo
requieren.

Funcion principal 3:
Coordinar las acciones que resulten de las demandas ciudadanas para el seguimiento de
los acuerdos y/o convenios establecidos.

Funcion basica 3.1:

Proporcionar los insumos necesarios que permitan cumplir con la planeacion y
programacion de los compromisos establecidos entre las instancias competentes tanto
internas como externas.

Funcion basica 3.2:
Solicitar a las diferentes unidades administrativas la integracion de la documentacion para
la elaboracion de informes a las instancias que asi lo soliciten.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento de Agenda
Funciones:

Funcion principal 1:
Organizar y coordinar las actividades del Secretario y los acuerdos e instrucciones que
dicte para el cumplimiento de su agenda de trabajo.

Funcion basica 1.1:
Mantener actualizada la agenda de trabajo con la finalidad de informar al Secretario de sus
actividades programadas y los cambios que se den en ella.
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Funcion basica 1.2:

Proponer el calendario de reuniones que se celebren con los organismos y dependencias
del Gobierno de la Ciudad de México y otras instancias que se encuentren consideradas en
el desarrollo urbano, con el propdésito de programar con antelacion dichas reuniones.

Funcién basica 1.3:

Solicitar a las areas de la dependencia y a los participantes externos la documentacion que
se deba incorporar en las carpetas de trabajo, para contar materia de trabajo en las
sesiones con los organismos sectorizados y como parte de la Agenda de Reuniones.

Funcién basica 1.4:
Obtener informacion vinculada con los eventos institucionales para integrar la agenda del
Secretario.

Puesto:

Direccién de Atencién a Grupos
Funciones:

Funcién principal 1:

Coordinar las reuniones de trabajo en atencién a las diversas organizaciones sociales,
grupos vecinales y sus representantes, asi como instancias de gobierno que demandan
solucion a problemas de caracter urbano, para desahogar las diversas solicitudes
ingresadas en la Secretaria.

Funcién basica 1.1:

Asegurar la atencién de las demandas ciudadanas que requieren de orientacién en la
aplicacion de los instrumentos de planeacion urbana, para garantizar la solucion de sus
planteamientos.

Funcién basica 1.2:

Instruir a las unidades administrativas para atender las solicitudes presentadas por las
diversas organizaciones sociales, grupos vecinales y sus representantes, con el fin de
garantizar el cumplimiento de los acuerdos y/o convenios establecidos.

Funcion basica 1.3:

Planear las reuniones de trabajo con las comisiones de las diversas organizaciones
sociales, grupos vecinales y sus representantes para establecer acuerdos y compromisos
de seguimiento de las solicitudes vinculadas a los procesos de gestion de esta Secretaria.

Funcion basica 1.4:

Mantener informado de los acuerdos establecidos al Titular de esta Secretaria y reportar
los avances en el proceso de gestion para garantizar el seguimiento de los compromisos
adquiridos con indicadores que permitan la evaluacion de la atencién ciudadana.
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Funcién principal 2:

Establecer acuerdos de cooperacién entre las unidades administrativas y organizaciones
sociales, grupos vecinales y sus representantes, para la gestion de diversos tramites que
se llevan a cabo ante esta Secretaria.

Funcién basica 2.1:

Definir acciones de gestibn para la atencibn de las demandas planteadas por las
organizaciones sociales, grupos vecinales y sus representantes en las mesas de trabajo
para fortalecer el vinculo con la ciudadania.

Funcion basica 2.2:

Determinar la Unidad Administrativa encargada de gestionar las demandas ciudadanas e
informar del seguimiento del mismo, para mantener informadas a las organizaciones
sociales, grupos vecinales y sus representantes solicitantes.

Funcion basica 2.3:

Establecer convenios, acuerdos, lineas de accion con otras dependencias u organismos
publicos para trabajar conjuntamente en la atencibn de las demandas de las
organizaciones sociales, grupos vecinales y sus representantes, en el ambito de su
competencia con propuestas de solucién en materia urbana.

Funcién basica 2.4:

Elaborar un informe de los avances del proceso de gestién para el seguimiento de los
acuerdos y/o convenios comprometidos con las organizaciones sociales, grupos vecinales
y sus representantes demandantes y obtener indicadores que permitan medir las
principales demandas ciudadanas.

Funcion principal 3:
Establecer con las organizaciones sociales, grupos vecinales y sus representantes vias de
comunicacion para la atencion y seguimiento a sus demandas.

Funcion basica 3.1:

Concertar con los lideres de las organizaciones sociales, grupos vecinales y sus
representantes los canales propicios de comunicacion para la atencién a sus demandas y
orientar a la negociacién de acuerdos y su seguimiento.

Funcion basica 3.2:

Establecer contacto directo con las unidades administrativas para la atencion de los
acuerdos y convenios acordados con las organizaciones sociales, grupos vecinales y sus
representantes y orientar en el proceso de gestion de las demandas solicitadas.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Comunicacion
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Funciones:

Funcién principal 1:

Atender en coordinacién con las unidades administrativas a las diversas organizaciones
sociales, grupos vecinales y sus representantes que requieren orientaciéon para el
desarrollo de las actividades relacionadas con el proceso de gestion urbana.

Funcion basica 1.1:
Informar a las organizaciones sociales, grupos vecinales y sus representantes que
requieren atencién a sus demandas ciudadanas, a través de la comunicacion directa con
sus representantes para orientarlos en la solucion a sus demandas y promover modelos
de gestion efectivos.

Funcion basica 1.2:
Solicitar a las unidades administrativas la informacién correspondiente a la tematica del
proyecto para informar oportunamente a los grupos sociales que lo requieren.

Funcién principal 2:

Comunicar a las organizaciones sociales, grupos vecinales y sus representantes los
resultados de acuerdos de los proyectos solicitados para que puedan continuar y resolver
los proyectos y demandas de gestion de la vivienda.

Funcion basica 2.1:

Instalar mesas de trabajo con las organizaciones sociales, grupos vecinales y sus
representantes que solicitan atencion a sus demandas de gestién para orientarlos en la
solucion de sus demandas ciudadanas.

Funcion basica 2.2:

Elaborar minutas e informes de las mesas de trabajo realizadas con las organizaciones
sociales, grupos vecinales y sus representantes para el seguimiento de los acuerdos a las
demandas planteadas y su atencién conjuntamente con las unidades administrativas
correspondientes.

Funcién principal 3:

Mantener un dialogo constante con las organizaciones sociales, grupos vecinales y sus
representantes para resolver sus demandas ciudadanas y solicitudes en materia de
desarrollo urbano.

Funcion basica 3.1:
Gestionar con las unidades administrativas las quejas ciudadanas presentadas en materia
de desarrollo urbano para su atencion y respuesta a los solicitantes.

Funcion basica 3.2:
Elaborar los informes de los avances obtenidos al superior inmediato para el seguimiento
de los acuerdos o0 convenios con las organizaciones sociales, grupos vecinales y sus
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representantes en la atencion a sus demandas ciudadanas.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Concertacién
Funciones:

Funcion principal 1:

Instalar mesas de trabajo con las diversas organizaciones sociales, grupos vecinales y sus
representantes que se manifiestan en la Secretaria, para atender e identificar la unidad
administrativa que orientara en la solucion a las demandas ciudadanas.

Funciéon basica 1.1:

Establecer medios comunicacion con los lideres de las diversas organizaciones sociales,
grupos vecinales y sus representantes para atender las demandas ciudadanas vinculadas
a la Secretaria.

Funcion basica 1.2:

Recabar informaciéon en materia de desarrollo urbano con las unidades administrativas para
informar a las diversas organizaciones sociales, grupos vecinales y sus representantes del
proceso gestion de los asuntos solicitados en materia de desarrollo urbano.

Funcion basica 1.3:
Elaborar informes de las reuniones con las diversas organizaciones sociales, grupos
vecinales y sus representantes demandantes indicando los acuerdos y compromisos.

Funcién principal 2:

Orientar a las diversas organizaciones sociales, grupos vecinales y sus representantes en
los proyectos de cooperacion que soliciten para su desarrollo, a través de la inclusion de
las unidades administrativas que orienten en el proceso de gestion, para dar solucion a las
diversas demandas que son ingresadas a esta Secretaria.

Funcion basica 2.1:

Proporcionar informacion a las diversas organizaciones sociales, grupos vecinales y sus
representantes en los proyectos de cooperacién para una orientacién en el proceso de
gestion en las unidades administrativas correspondientes.

Funcion basica 2.2:
Programar las reuniones de trabajo para la informacion a los grupos del seguimiento de los
proyectos vinculados a las demandas solicitadas.

Funcién principal 3:
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Actualizar el padrén de las diversas organizaciones sociales, grupos vecinales y sus
representantes que atiende la Secretaria a través del registro y seguimiento a las
demandas ciudadanas, para contar con informacién de los representantes de los diversos
grupos sociales.

Funcién basica 3.1:

Generar una base de datos con las diversas organizaciones sociales, grupos vecinales y
sus representantes que tienen vinculacidon con las actividades del sector urbano, para
identificar indicadores que permitan la evaluacion de los servicios que ofrece la Secretaria.

Funcion basica 3.2:

Intercambiar informaciéon del patrén de las diversas organizaciones sociales, grupos
vecinales y sus representantes con dependencias vinculadas a las actividades urbanas y
generar informacion que permita identificar la especializacion de cada grupo demandante.

Puesto:

Secretaria Particular
Funciones:

Funcién principal 1:

Establecer canales de comunicacion con las distintas areas de esta dependencia, que
permitan a esta oficina contar con informacion para brindar respuestas de las demandas
hechas, tanto por la sociedad civil como por los 6rganos del Gobierno de la Ciudad de
México.

Funcion basica 1.1:

Coordinar la elaboracion de informes, a través de la solicitud de los reportes generados por
las areas de esta dependencia en las reuniones efectuadas con la sociedad civil y los
organos del Gobierno de la Ciudad de México.

Funcion basica 1.2:

Evaluar la informacion obtenida de las distintas areas de esta dependencia para integrar
dicha informacion en reportes, a fin de apoyar en la conformacion de acuerdos entre el
Titular y el Jefe de Gobierno y cumplir con la agenda establecida.

Funcion basica 1.3:

Coordinar la elaboracién de los informes presentados al Jefe de Gobierno, proporcionando
los documentos que respalden la gestiébn encomendada para garantizar el cumplimiento de
dichos acuerdos.

Funcion principal 2:
Solicitar a las Direcciones informes de las &reas de su competencia para atender los
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asuntos encomendados por el Titular.

Funcion basica 2.1:
Acordar con el Titular la atencion de los asuntos inherentes a la Secretaria, para dar
seguimiento a los mismos.

Funcion basica 2.2:

Presidir reuniones de trabajo en ausencia del Secretario o por instrucciones especificas del
mismo, presentando un informe de los acuerdos logrados con el propésito de coordinar las
gestiones procedentes para su atencion.

Puesto:

Asesor
Funciones:

Funcién principal 1:

Asesorar sobre las actividades de planeacién y gestion urbana, asi como disefar acciones
interinstitucionales para atender los proyectos de desarrollo urbano estratégicos que
respondan a las necesidades de la ciudadania.

Funcion basica 1.1:
Evaluar los documentos de acuerdos comprometidos por el Titular de la Secretaria.

Funcion basica 1.2:

Instruir a las unidades administrativas para la atencién ejecutiva, gestion y seguimiento de
dichos acuerdos para atender las demandas ciudadanas, captadas en los diferentes
medios y foros de atencion.

Funcion principal 2:
Disefiar los mecanismos de colaboracion entre la Secretaria con instituciones de gobierno
local, federal y érganos legislativos, para dar seguimiento a las demandas ciudadanas.

Funcion basica 2.1:

Instruir a las unidades administrativas para la atencion oportuna de las actividades
derivadas de los convenios y/o acuerdos, para una gestion transversal y en respuesta a las
necesidades de los compromisos adquiridos.

Funcion basica 2.2:

Establecer los mecanismos de seguimiento con las unidades administrativas, para
garantizar la integracién de las respuestas a los acuerdos asumidos y presentarlos al
Titular de la Secretaria para su aprobacion.
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Funcién principal 3:

Coordinar reuniones de trabajo con las unidades administrativas internas e instancias
publicas y privadas que inciden en las actividades del ejercicio de la planeacion y gestion
urbana, para establecer convenios y/o acuerdos de cooperacion.

Funcién basica 3.1:

Participar en las mesas de trabajo indicadas por el Titular, para establecer acuerdos y
definir acciones de gestion que faciliten la atencion de las demandas planteadas por los
diferentes actores sociales que inciden en las actividades de la Secretaria.

Funcién basica 3.2:
Elaborar el informe al Secretario de los acuerdos establecidos junto con el reporte de
avances en el proceso de gestion para garantizar el seguimiento de los mismos.

Funcion basica 3.3:
Instruir a las unidades administrativas para atender los acuerdos y/o convenios firmados
por el Titular, con el fin de dar respuesta a los compromisos adquiridos con la ciudadania.

Funcion basica 3.4:

Establecer convenios y acuerdos entre la Secretaria y dependencias u organismos publicos
o privados, para trabajar en la aportacion de soluciones de temas vinculados con la
planeacion urbana y el ordenamiento territorial, asi como canales participativos con
universidades y organismos locales, nacionales e internacionales que se vinculan a los
temas del desarrollo urbano y vivienda, para retroalimentar la base de indicadores y
normativas que permitan disefiar soluciones de planeacion.

Funcion principal 4:
Evaluar los proyectos relacionados al sector con base en el disefio de esquemas para su
seguimiento y aplicacion.

Funcion basica 4.1:

Coordinar los proyectos y estudios que coadyuven al desarrollo de las actividades
vinculadas al sector para el cumplimiento de los acuerdos y/o convenios adquiridos por el
Titular.

Funcién basica 4.2:

Analizar los ordenamientos, acuerdos, convenios, instrumentos de planeacién, etc. que se
relacionan con el sector para la atencion congruente en los procedimientos de planeacion
de los proyectos.

Funcién basica 4.3:

Instruir a las unidades administrativas la elaboracion de documentos que fundamenten los
proyectos y estrategias de la Secretaria dentro de un marco de correlaciébn con las
dependencias gubernamentales involucradas en el desarrollo urbano, para su difusion, asi
como para la integracion del documento correspondiente a la Secretaria, para la
elaboracion de los Informes de Gobierno.
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PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Listado de procesos y procedimientos
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Coordinacion General de Desarrollo y Administracion Urbana

Descripcidon de puestos

Puesto:

Coordinacion General de Desarrollo y Administracion Urbana

Atribuciones especificas:

Reglamento Interior de la Administracién Pablica del Distrito Federal

Articulo 49
Corresponde a la Coordinacion General de Desarrollo y Administracion Urbana:

I. Dirigir el Sistema de Informacion y Evaluacion del Desarrollo Urbano del Distrito
Federal, el Sistema de Informacion Geografica, y en general, los sistemas de informacién
que establezca la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda;

Il. Coordinar las acciones de fomento y promocién de la inversion publica y privada en
vivienda, equipamiento y servicios;

lll. Participar con las autoridades competentes en la determinacion de la consolidacién o
desalojo de los asentamientos humanos en suelo de conservacion;

IV. Coordinar la participacion de la Secretaria en la elaboracion de los proyectos de
programas y demas instrumentos de planeacion del desarrollo urbano, asi como de sus
modificaciones, y participar con las autoridades competentes en la elaboracion de los
instrumentos de planeacion de la zona metropolitana;
V. Gestionar fuentes alternas de financiamiento para el ejercicio de las atribuciones de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda;
VI. Supervisar a las unidades administrativas a su cargo en la aplicacion de las politicas,
estrategias y lineas de accion fijadas por el titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Vivienda en materia de desarrollo y mejoramiento urbano;
VII. Proponer al titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda politicas,
instrumentos y acciones en materia de desarrollo urbano;
VIII. Integrar la Comision de Nomenclatura del Distrito Federal en ausencia del titular de
la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda;

IX. Coordinar la integracion del inventario de la reserva territorial;
X. Coordinar la participacion de la Secretaria en las comisiones y comités de los que
forme parte;
XI. Coordinar los estudios y proyectos de normas en materia del patrimonio cultural
urbano;
XIl. Promover acciones en materia de rescate y conservacion de monumentos, Areas de
Conservacion Patrimonial, y en general, del Patrimonio Cultural Urbano;
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XIll. Supervisar la elaboracién de proyectos de normas de ordenacién aplicables al
Patrimonio Cultural Urbano de la Ciudad de México;

XIV. Coordinar las acciones necesarias para la proteccién, conservacion, restauracion,
consolidacién y rehabilitacién de los elementos del Patrimonio Cultural Urbano y de su
entorno, en coordinacién con la Dependencias, Organos y Entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal y con las autoridades federales competentes;

XV. Supervisar la elaboracion de proyectos de instrumentos administrativos, de
planeacion y de fomento destinados a garantizar la conservacion, recuperacion y
regeneracion del Patrimonio Cultural Urbano;

XVI. Expedir los certificados de restauracion para los inmuebles afectos al Patrimonio
Cultural Urbano, considerados asi por esta Secretaria y por los institutos federales
competentes;

XVII. Las demas atribuciones que le asignen otros ordenamientos aplicables.

Funciones:

Funcion principal 1:
No aplica

Funcién béasica 1.1:
No aplica

Puesto:

Direccion del Patrimonio Cultural Urbano
Funciones:

Funcion principal 1:
Ejecutar acciones para la conservacion, el fomento y acrecentamiento del patrimonio
cultural urbano de la Ciudad de México.

Funcion basica 1.1:
Emitir dictAimenes y opiniones técnicas para intervenciones en area de conservacion
patrimonial, en elementos afectos al patrimonio cultural urbano y sus colindantes.

Funcion basica 1.2:

Coordinar la elaboracion de los certificados de restauracion para los inmuebles declarados
0 catalogados por las instancias federales competentes o por esta Secretaria, para la
aplicacion de reducciones fiscales previstas en el articulo 273 del Cédigo Fiscal del Distrito
Federal.

Funcién basica 1.3:
Coordinar y evaluar las politicas, estrategias, lineas de accién, normas, instrumentos y
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criterios de aplicacibn en materia de patrimonio cultural urbano, con la finalidad de
conservar, proteger, consolidar, recuperar y acrecentar el patrimonio cultural urbano de la
Ciudad de México.

Funcion principal 2:

Proponer acciones para consolidar y conservar el patrimonio cultural urbano afectado por el
sismo, que encuadra con los supuestos de la Ley para Reconstruccion Recuperacion y
Transformacion de la Ciudad de México en una cada vez mas Resiliente.

Funcion basica 2.1:
Atender los reportes recibidos por el Comité de Emergencias para su valoracion en el
ambito del Patrimonio Cultural Urbano.

Funcion basica 2.2:

Dar seguimiento a los registros de inmuebles con caracteristica patrimonial afectados por el
sismo de acuerdo con la Plataforma-CDMX, con el fin de alimentar el censo de Patrimonio
Cultural Urbano e Histérico.

Funcién béasica 2.3:
Revisar la propuesta de elaboracion de un Programa Integral para la Restauracion y
Preservacion del Patrimonio Historico-Cultural en coordinaciéon con las instancias federales.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Registro y Control del Patrimonio Cultural
Urbano

Funciones:

Funcién principal 1:
Dar seguimiento a los tramites relacionados con el patrimonio cultural urbano, para la
atencion de los actos administrativos y solicitudes de los ciudadanos interesados.

Funcion basica 1.1:
Operar el control de gestion de ingresos y egresos de tramites relacionados al patrimonio
cultural urbano de la Direccién, para su registro y actualizacion.

Funcion basica 1.2:
Orientar a los usuarios que asi lo soliciten sobre los actos administrativos que realiza la
Direccion, para su atencion y asesoramiento.

Funcién basica 1.3:
Analizar los proyectos de intervencién que se pretenden realizar en inmuebles y elementos
afectos al patrimonio cultural urbano, colindantes a ellos o localizados en éareas de

62 de 722



CDMX ul

CIUDAD DE MEXICO

MANUAL ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y
VIVIENDA

conservacion patrimonial, para la obtencién de dictamenes u opiniones técnicas.

Puesto:

Subdireccion de Estudios y Proyectos del Patrimonio Cultural Urbano
Funciones:

Funcion principal 1:

Proponer los estudios y proyectos relacionados con el patrimonio cultural urbano y con las
areas de conservacion patrimonial, para sustentar la conservaciéon y acrecentamiento del
patrimonio cultural Urbano.

Funcion basica 1.1:

Gestionar la elaboracion de estudios, catalogos y proyectos relacionados con el patrimonio
cultural urbano, para contar con el soporte técnico que permita su conservacion y
acrecentamiento.

Funcion basica 1.2:

Proponer los términos de referencia para la contratacion y elaboracion de estudios,
investigaciones, proyectos y catdlogos del patrimonio cultural urbano, con el fin de
establecer la informacion requerida del producto final.

Funcion basica 1.3:

Supervisar la elaboracion y actualizacion de los catalogos de inmuebles y elementos
afectos al patrimonio cultural urbano, asi como estudios de conservacion, rehabilitacion,
regeneracion y fomento en areas de conservacion patrimonial, para obtener un producto
congruente que le permita al Gobierno la Ciudad de México protegerlos.

Funcion basica 1.4:

Elaborar lineamientos, criterios, estrategias e instrumentos en materia de conservacion
patrimonial, para la actualizacion de programas de desarrollo urbano en materia de
patrimonio cultural urbano

Funcién principal 2:

Dar mantenimiento a la base de datos en materia del patrimonio cultural urbano del
Sistema de Informacién Geogréfica de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, para
los reportes a la Direccién Ejecutiva de Informacién y Sistemas, segln se genere o
modifique la informaciéon que alimenta al sistema.

Funcion basica 2.1:

Integrar la informacion actualizada de la base de datos en materia del patrimonio cultural
urbano, a fin de alimentar los Sistemas de Informacion Geogréfica (SIG) y el de Evaluacion
del Desarrollo Urbano (SIEDU).
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Funciéon basica 2.2:
Administrar la informacién de la base de datos en materia del patrimonio cultural urbano, a
fin de procesarla como soporte para el area técnica de la Direccion.

Funcion principal 3:

Coordinar las acciones para consolidar y conservar el patrimonio cultural urbano afectado
por el sismo, que encuadra con los supuestos establecidos en la Ley para Reconstruccion
Recuperacion y Transformacién de la Ciudad de México en una cada vez mas Resiliente.

Funcién basica 3.1:
Revisar el registro de inmuebles afectados por el sismo de acuerdo a la Plataforma-CDMX,
para obtener un diagndstico del patrimonio cultural urbano afectado.

Funcion basica 3.2:
Identificar los registros de inmuebles con caracteristica patrimonial afectados por el sismo
para aportar informacién a la Plataforma-CDMX

Funcion basica 3.3:
Realizar el diagnostico técnico del patrimonio cultural urbano afectado por el sismo, para
definir las bases de un Programa Integral.

Funcién basica 3.4:
Colaborar en la elaboracion del Programa Integral para la Restauracion y Preservacion del
Patrimonio Histérico-Cultural en coordinacion con las instancias federales.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Investigacion y Catalogaciéon del Patrimonio
Cultural Urbano

Funciones:

Funcién principal 1:
Generar la informacién técnica en materia del patrimonio cultural urbano, que sirva de
soporte a los estudios y proyectos.

Funcion basica 1.1:
Dar seguimiento a los estudios, proyectos y catalogos del patrimonio cultural urbano y de
las areas de conservacion patrimonial, para determinar acciones estratégicas.

Funcion basica 1.2:
Evaluar instrumentos para la proteccion y acrecentamiento del patrimonio cultural urbano y
analizar los planteamientos presentados a la Direccién.

Funcién béasica 1.3:
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Actualizar la informacion del patrimonio cultural urbano para el sistema de informacion
geografico Ciudad-MX, asegurando la difusién del patrimonio y de su marco normativo,
para el mantenimiento de las bases de datos.

Puesto:

Subdireccion de Normatividad del Patrimonio Cultural Urbano
Funciones:

Funcion principal 1:
Supervisar los actos administrativos y solicitudes del patrimonio cultural urbano para el
cumplimiento de la normatividad en beneficio del patrimonio de la Ciudad de México.

Funcion basica 1.1:
Vigilar la aplicacion de la normatividad en las intervenciones a inmuebles del patrimonio
cultural urbano, para que se valoren las solicitudes.

Funcion basica 1.2:
Atender los actos administrativos y solicitudes en materia del patrimonio cultural urbano,
para la emision de dictdimenes, opiniones técnicas y/o certificados de restauracion.

Funcion basica 1.3:
Atender las acciones y programas mediante lineamientos y criterios para la intervencién de
inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano.

Funcion basica 1.4:

Mantener los canales de coordinacién con 6rganos politico administrativos e instituciones o
dependencias relacionadas con el patrimonio cultural urbano de la Ciudad de México de
forma permanente, para el intercambio de informacion.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién del Patrimonio Cultural Urbano
Funciones:

Funcion principal 1:

Atender los actos administrativos sobre las intervenciones en inmuebles afectos al
patrimonio cultural urbano y los localizados en areas de conservacion patrimonial, para dar
respuesta a las solicitudes y/o actos administrativos presentados por los ciudadanos.

Funcion basica 1.1:
Evaluar las solicitudes de intervenciones en inmuebles afectos al patrimonio cultural
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urbano, colindantes a ellos y los localizados en areas de conservacion del patrimonio
cultural urbano, para la emisién de dictamenes y opiniones técnicas que den respuesta.

Funcion basica 1.2:
Procesar los certificados de restauracion provisional, definitiva o prorroga, para conformar
el expediente correspondiente.

Funcion basica 1.3:

Generar propuestas juridico-técnicas de los ordenamientos normativos, para obtener
lineamientos relacionados a las intervenciones en inmuebles afectos al patrimonio cultural
urbano.

Puesto:

Direccion General de Administracion Urbana

Atribuciones especificas:

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal

Articulo 50 A

Corresponde a la Direccién General de Administraciéon Urbana:

I. Aplicar los programas y demas instrumentos de planeacién del desarrollo urbano, las
politicas y estrategias en la materia, asi como coordinar y evaluar su ejecucién y
resultados;

Il. Aprobar los planos oficiales que contendran la determinacion de via publica, el
alineamiento, los niumeros oficiales, los derechos de via y las modificaciones de la traza
urbana;

lll. Integrar y operar el Registro de los Planes y Programas de Desarrollo Urbano del
Distrito Federal;

IV. Inscribir en el Registro de los Planes y Programas de Desarrollo Urbano del Distrito
Federal, los instrumentos y demas actos relativos a la planeacién del desarrollo urbano
de la ciudad,
V. Expedir los certificados de zonificacion previstos en la Ley de Desarrollo Urbano del
Distrito Federal,
VI. Dirigir el funcionamiento de la Ventanilla Unica SEDUVI-SITE (Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda Sistema Integral de Tramites Electrénicos);
VII. Coordinar la formulacién de los requisitos, formatos, procedimientos y manuales
necesarios para el tramite de permisos, licencias, autorizaciones, dictamenes y
certificados previstos en la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y en sus
Reglamentos;
VIII. Dictaminar las solicitudes sobre subsidios y reducciones fiscales en materia de
desarrollo urbano y vivienda y evaluar su aplicacion y resultados;

IX. Integrar las comisiones que se establezcan en materia de desarrollo urbano, en los
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términos que dispongan las leyes aplicables;

X. Integrar, operar y actualizar un padrén de Directores Responsables de Obra,
Corresponsables, Peritos en Desarrollo Urbano y Peritos Responsables de la Explotacion
de Yacimientos Pétreos;

XI. Proponer las adquisiciones de las reservas territoriales para el desarrollo urbano y el
equilibrio ecoldgico del Distrito Federal, e integrar el inventario de la reserva territorial;

XIl. Emitir la licencia para la explotacion de minas, canteras y yacimientos pétreos, la cual
contendra las normas técnicas correspondientes, asi como coadyuvar en la vigilancia de
los trabajos de explotacion respectivos;

XIIl. Detectar zonas de la ciudad con problemas de inestabilidad en el subsuelo, para su
regeneracion y aprovechamiento urbano;

XIV. Coadyuvar con las autoridades competentes en la elaboracion de estudios que
permitan determinar el desalojo, o en su defecto, la consolidacion de asentamientos
humanos en Suelo de Conservacion y las condiciones que deban observarse para dicha
consolidacion;

XV. Emitir dictamen sobre la condicion urbana de los inmuebles que sean materia de
asignacion o desincorporacion respecto del patrimonio del Distrito Federal, el cual incluira
zonificacién, riesgo, limites, alineamiento y namero oficial, levantamiento topogréafico y
demas que permitan la individualizacién de cada uno de ellos;

XVI. Intervenir en la transmisién de propiedad de los inmuebles que los particulares
hagan a favor del patrimonio del Distrito Federal en los términos de la Ley de Desarrollo
Urbano del Distrito Federal, e informar a la Oficialia Mayor de los actos administrativos
que celebre con motivo de su intervencion;

XVII. Prestar a las Dependencias, Organos y Entidades de la Administracién Publica del
Distrito Federal, en coordinacion con la Direccién General de Asuntos Juridicos, el apoyo
necesario para llevar a cabo afectaciones viales o expropiaciones de bienes inmuebles y
la integracion del expediente técnico respectivo;

XVIII. Participar en el procedimiento de asignacion y desincorporacion de inmuebles del
patrimonio inmobiliario del Distrito Federal;

XIX. Apoyar a las autoridades competentes en la regularizacion territorial de la tenencia
de la tierra, en el &mbito de su competencia;

XX. Integrar y actualizar de manera permanente el inventario de la reserva territorial,

XXI. Asesorar y supervisar a los Organos Politico-Administrativos en la celebracion de los
actos administrativos relacionados con la competencia de esta Direccion General;

XXII. Denunciar ante las autoridades competentes la presunta irregularidad de los actos
administrativos que celebren los Organos PoliticoAdministrativos en materia de desarrollo
urbano;

XXIIl. Emitir dictamenes respecto de las solicitudes para instalar, modificar o retirar
anuncios y sus estructuras de soporte;

XXIV. Emitir dictamen respecto de los estudios de impacto urbano que se presenten;
XXV. Gestionar ante las Unidades Administrativas correspondientes, las opiniones de la
factibilidad de servicios que se requieran;

XXVI. Autorizar el emplazamiento o reubicacién del mobiliario urbano en el territorio del
Distrito Federal, con fundamento en la normativa aplicable;
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XXVII. Integrar y mantener actualizado el inventario del mobiliario urbano;

XXVIII. Denunciar ante la autoridad competente el emplazamiento irregular del mobiliario
urbano;

XXIX. Registrar las manifestaciones de construcciéon y sus prorrogas y avisos de
terminacién de obra, asi como expedir las autorizaciones de uso y ocupacién, cuando se
trate de obras que se realicen en el espacio publico o requieran del otorgamiento de
permisos administrativos temporales revocables; cuando sea para vivienda de interés
social o popular promovida por la Administracion Publica del Distrito Federal; cuando la
obra se ejecute en un predio ubicado en dos 0 mas delegaciones o incida, se realice o se
relacione con el conjunto de la ciudad o se ejecute por la Administracion Publica
Centralizada, y

XXX. Las demas atribuciones que le asignen otros ordenamientos aplicables.

Funciones:

Funcion principal 1:
No aplica

Funcién basica 1.1:
No aplica

Puesto:

Enlace de Atencion a Solicitudes de Tenencia y Lotificacién
Funciones:

Funcion principal 1:

Realizar tareas de investigacion y elaborar estudios derivados de las peticiones asignadas
a la Direccion General, enfocados a lotificaciones y tenencia de la tierra, para determinar si
es procedente la modificacion de laminas y planos.

Funcion basica 1.1:

Realizar visitas técnicas de campo para tomar datos que permitan determinar la viabilidad
de modificacién de los planos de lotificaciones para la regularizacion territorial de la
tenencia de la tierra en la Ciudad de México.

Funcién basica 1.2:
Realizar estudios de uso del suelo de planos de lotificaciones con el fin de dar atencion
oportuna a las solicitudes de otras instituciones y érganos de control.

Funcion basica 1.3:
Analizar, investigar y verificar si las lotificaciones propuestas para su inclusion en planos se
encuentran o no afectadas por proyectos de vialidad, zonas federales por Aguas
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Nacionales, lineas de torres de alta tension, PEMEX, o de alto riesgo, y si son acordes con
los planos oficiales de Alineamientos y Derechos de Via y demas disposiciones aplicables.

Funcion principal 2:
Tramitar y atender asuntos en materia de tenencia de la tierra para darles respuesta.

Funcion basica 2.1:

Revisar y realizar la modificacion de planos de regularizacion territorial de la tenencia de la
tierra, para dar atencion a las solicitudes de 6rganos de control, instituciones del gobierno y
particulares.

Funcion basica 2.2:

Analizar y elaborar opiniones técnicas sobre los proyectos de decretos expropiatorios de
regularizacion territorial de la tenencia de la tierra, previas al refrendo del Titular de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda a fin de dar atenciéon a las solicitudes de
6rganos de control, instituciones del gobierno, particulares.

Funcion basica 2.3:
Preparar copias simples o certificadas de los documentos existentes en el archivo, para la
atencion a las solicitudes de érganos de control, instituciones del gobierno y particulares.

Funcion basica 2.4:

Preparar copias simples o certificadas de la documentacion o de planos existentes en el
archivo, para atender peticiones de los particulares o de instancias de la administracion
publica.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Elaboracion e Integracion de Informes de
Administracién Urbana

Funciones:

Funcién principal 1:

Analizar y dar resolucién a las solicitudes y mesas de trabajo de las areas internas y
externas de la Secretaria, Organos de Fiscalizacion, Contralorias y particulares, para dar
atencion y seguimiento a los trdmites y/o asuntos indicados por el Director General de
Administracion Urbana.

Funcion basica 1.1:

Consensar y analizar la informacion que las direcciones de &rea proporcionan a la
Direccidbn General, asi como dar seguimiento a aquellos temas que no pueden ser
atendidos de manera regular por ninguna de las Areas adscritas a la Direccion General,
para atender las solicitudes de instituciones del gobierno y particulares.
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Funcion basica 1.2:
Brindar el seguimiento a las labores reportadas en los programas de trabajo, informes y
actividades establecidas para dar atencion a las solicitudes de 6rganos de control.

Funcion basica 1.3:
Organizar y dar seguimiento a reuniones de trabajo de tipo administrativo y técnico, para
atender las solicitudes de drganos de control e instituciones del gobierno.

Funcion basica 1.4:
Dar seguimiento a los acuerdos en materia de personal y realizacién de actividades de
apoyo para el buen funcionamiento administrativo interno.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Gestion Documental de Administracién Urbana
Funciones:

Funcién principal 1:

Concentrar y consolidar la informacién proporcionada por las diferentes areas y supervisar
y generar indicadores sobre los procedimientos y trdmites llevados a cabo en la Direccién
General para dar una respuesta a las solicitudes de érganos de control externos e internos
y resto de unidades administrativas.

Funcion basica 1.1:

Integrar los informes y documentos de trabajo de caracter puntual relativos a la operaciéon
de la direccion General para dar respuesta a las solicitudes de los 6rganos de control,
instituciones de gobierno y particulares.

Funcion basica 1.2:

Asistir a reuniones de trabajo de tipo administrativo y técnico, referentes al seguimiento y
resolucion de asuntos diversos y atender solicitudes de &reas internas, para dar atencién a
las indicaciones del Director General y las Direcciones de area que integran la misma.

Funcion basica 1.3:

Disefiar y presentar propuestas para mejorar el funcionamiento interno de la Direccion
General de Administracion Urbana y dar seguimiento a las mismas hasta su implantacion
para el funcionamiento administrativo del personal de base y estructura.

Puesto:

Direccion de Control de Reserva y Registro Territorial

Funciones:
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Funcién principal 1:

Coordinar estudios técnicos sobre reserva territorial solicitados por las Unidades
Administrativas del Gobierno de la Ciudad de México para la emisién de opiniones en dicha
materia.

Funcién basica 1.1:

Expedir la opinibn técnica para el refrendo de Decretos Expropiatorios vy
Desincorporatorios, asi como de proyectos de escrituras publicas mediante las cuales se
formalizar4 la adquisicidon y/o enajenacion de inmuebles por parte del Gobierno de la
Ciudad de México, con la finalidad de atender las solicitudes formuladas.

Funcion basica 1.2:

Emitir opinién, a las Delegaciones y/o particulares, previa al otorgamiento de licencias de
Fusion, Subdivision o Relotificacion de terreno, o bien el Dictamen de la no aplicacion del
trdmite administrativo de fusion, subdivision o relotificacion, derivadas de actos de
gobierno, cuando asi lo requieran, asi como de constancia de alineamiento y namero
oficial.

Funcion basica 1.3:

Formular las opiniones que sean materia de asignacion, desincorporacion, expropiacion,
asi como para el otorgamiento de permisos administrativos temporales revocables, para
las operaciones inmobiliarias en las que tenga participacion el Gobierno de la Ciudad de
México.

Funcion basica 1.4:
Determinar sobre las donaciones que se deriven de la Ley de Desarrollo Urbano de la
Ciudad de México y su Reglamento.

Funcion principal 2:

Elaborar estudios técnicos sobre determinaciébn de via publica, el alineamiento, los
derechos de via y las modificaciones de la traza urbana para el apoyo en la toma de
decisiones de las autoridades competentes en Regularizacion Territorial y de Tenencia de
la Tierra.

Funcion basica 2.1:

Expedir los planos oficiales que contienen la determinacion de via puablica, el alineamiento,
los derechos de via y las modificaciones de la traza urbana, atender las solicitudes a
peticion de la ciudadania o algin Organo de Control o Instancia juridico-administrativa.

Funcion basica 2.2:

Contribuir, junto con las Dependencias del Gobierno de la Ciudad de México, en la
integracion del expediente técnico sobre afectaciones viales o expropiaciones de bienes
inmuebles, para la ejecucién de acciones por parte de las mismas.

Funcion basica 2.3:
Elaborar levantamientos topogréaficos de Inmuebles que sean motivo de alguna operacion
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inmobiliaria por parte del Gobierno, requeridos para efectuar estudios técnicos inherentes a
la propiedad por alguna Dependencia, Unidad Administrativa o Delegacion, asi como la
investigacion inmobiliaria a efecto de contar con elementos técnico-juridicos, determinar la
viabilidad de las acciones que planteen las Dependencias de Gobierno y poseedores.

Funcién basica 2.4:

Determinar en coordinacidén con las areas competentes de la Regularizacién Territorial y de
la Tenencia de la Tierra, las acciones para aprobar y/o modificar los planos de lotificaciones
oficiales para contribuir a la seguridad inmobiliaria de los poseedores.

Funcion principal 3:
Elaborar el andlisis técnico, relacionado con la explotacibn de minas, canteras y
yacimientos pétreos para la emision de licencia. correspondiente.

Funcion basica 3.1:

Determinar los lineamientos de las actividades de explotacion de yacimientos pétreos, asi
como contribuir técnicamente para la rehabilitacion de zonas minadas, producto de
explotaciones subterraneas abandonadas e inestabilidades en el subsuelo.

Funcion basica 3.2:

Evaluar los elementos que conforman la integracién de la Licencia de Explotacion de
Yacimientos Pétreos, con la finalidad de asegurar el cumplimiento a la normatividad vigente
en materia de desarrollo urbano.

Funcion principal 4:

Participar en la Comision de Evaluacion de Asentamientos Humanos Irregulares, con el
objeto de conocer, opinar, analizar, evaluar y dictaminar las acciones a seguir respecto de
los asentamientos humanos irregulares ubicados en suelo de conservacion o en Area
Natural Protegida de su respectiva jurisdiccion.

Funcién basica 4.1:

Establecer los mecanismos para determinar geograficamente los poligonos susceptibles a
regulacion de conformidad con la normatividad en la materia, a efecto de identificarlos de
manera precisa.

Funcién basica 4.2:
Evaluar con las Dependencias involucradas, las actividades y acuerdos que se establezcan
para el seguimiento de regulacién de los asentamientos humanos.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Contratacién y Regularizacion Inmobiliaria
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Funciones:

Funcién principal 1:

Gestionar el procedimiento inmobiliario para regularizar la transmision de predios propiedad
del Gobierno de la Ciudad de México destinados para programas de vivienda de interés
social.

Funcion basica 1.1:

Dar seguimiento a los dictAmenes de los recursos inmobiliarios del Gobierno de la Ciudad
de México, susceptibles de destinarse a programas de vivienda de interés social y popular,
con la finalidad de regularizar las transmisiones de propiedad.

Funcion basica 1.2:

Gestionar la regularizacion inmobiliaria de predios propiedad del Gobierno de la Ciudad de
México, en los cuales se desarrollara vivienda de interés social a través de los diversos
organismos de vivienda sectorizados.

Funcion basica 1.3:

Elaborar y dar seguimiento a los contratos de enajenacién de inmuebles del Gobierno de la
Ciudad de México destinados a programas de vivienda, a fin de satisfacer las necesidades
en este rubro.

Funcién basica 1.4:
Elevar a escritura publica las enajenaciones de inmuebles del Gobierno de la Ciudad de
México destinados para programas de vivienda.

Funcion principal 2:

Realizar el procedimiento para formalizar en escritura publica, la transmision de predios del
extinto Programa Renovacién Habitacional Popular y dar certeza juridica a los
beneficiarios.

Funcion basica 2.1:
Dar seguimiento a las solicitudes de escrituracion de los beneficiarios del extinto Programa
Renovacién Habitacional Popular.

Funcion basica 2.2:

Integrar el expediente y solicitar la designacion del Notario Publico para que emita la
escritura publica, y ante este se realicen las gestiones necesarias hasta la firma de la
misma.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Estudios y Asesoria Técnica en Zonas de
Riesgo
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Funciones:

Funcién principal 1:

Modificar los planos de alineamientos y derechos de via respecto de la traza urbana de uno
0 mas predios, de la via publica y su nomenclatura, asi como derechos de via, afectaciones
viales y restricciones de construccion, para que los Organos Politicos Administrativos
cuenten con cartografia actualizada para el ejercicio de sus funciones relacionadas con el
alineamiento y numero oficial de los predios, resguardo y proteccién de la via publica.

Funcion basica 1.1:

Analizar y determinar la procedencia de modificacién de los planos de alineamientos y
derechos de via con base en la documentacién presentada por los particulares o las
instancias de la Administracion Puablica Local o Federal, con la finalidad de que los
interesados tramiten y obtengan la respectiva constancia de alineamiento y nimero oficial.

Funcion basica 1.2:

Formular opinidn sobre solicitudes de licencia de subdivision, fusion o relotificacion de
predios de propiedad privada, a efecto de que los interesados conozcan la viabilidad de
obtener la autorizacion correspondiente por parte de los Organos Politicos-Administrativos.

Funcion basica 1.3:

Formular opinién a peticion de parte sobre la procedencia de que los Organos Politico
Administrativos emitan las constancias de alineamiento y numero oficial que les son
solicitadas, asi como de la situacion que guardan predios y vialidades en la cartografia
autorizada, para esclarecer asuntos relativos al alineamiento y nimero oficial, traza urbana
de predios y de la via publica.

Funcion basica 1.4:

Elaborar el documento a través del cual se determina superficie y medidas de un predio,
para la correccion o rectificacion del instrumento que acredita la propiedad y de sus
antecedentes registrales, tanto de predios particulares como de propiedad del Gobierno
Local o Federal.

Funcién principal 2:
Elaborar el documento que contiene Licencia o Revalidacién de Licencia para otorgar
autorizacion a los particulares que lo soliciten, sobre la explotacion de yacimientos pétreos.

Funcion basica 2.1:
Analizar la solicitud de documentos presentados por el particular para determinar la
procedencia de emitir la Licencia o revalidacion solicitada.

Funcién basica 2.2:

Proporcionar a solicitud del Instituto de Verificacion Administrativa de la Ciudad de México,
informacién técnica para la vigilancia de los trabajos de explotacion autorizados a los
particulares.
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Funcion basica 2.3:

Proporcionar informacion a las Dependencias, Organos Administrativos y Delegaciones del
Gobierno de la Ciudad de México, a efecto de atender su solicitud sobre las zonas
autorizadas para explotacion a cielo abierto de materiales pétreos.

Funcion principal 3:

Elaborar los planos topograficos de bienes inmuebles que seran sujetos de afectacion vial,
expropiacion, desincorporacién, adquisicion o donacion, asi como los que son requeridos
para efectuar estudios técnicos inherentes a la propiedad; con la finalidad de que la
Secretaria o el Organo Administrativo solicitante cuente con el soporte técnico necesario
para realizar los tramites correspondientes.

Funcion basica 3.1:

Analizar la solicitud y la documentacion presentada para la elaboracion del plano
topografico, en conjunto con los antecedentes documentales y cartograficos con que se
cuente, para definir la factibilidad de realizar el levantamiento topogréafico correspondiente.

Funcion basica 3.2:
Efectuar el levantamiento topografico de campo y proceso de datos, para el analisis, disefio
e impresion de los planos topograficos.

Funcién principal 4:

Evaluar antecedentes documentales, cartograficos, condicion de riesgo del subsuelo y
situacion fisica de lotificaciones presentadas por instancias locales y federales, con la
finalidad de autorizar los lotes que cumplen la normatividad urbana y sean integrados a sus
respectivos programas de regularizacion de la tenencia de la tierra.

Funcion basica 4.1:

Analizar condiciones del subsuelo y estudios cientificos que se presenten, relativos a
generalidades geol6gico-geomorfologicas, mecanica de suelo y prospeccion geofisicas,
para emitir opinién técnica de riesgo de lotes que se pretende incorporar a los programas
de regularizacion de la tenencia de la tierra, asi como de aquellos que se les requiere por
parte de los érganos politico administrativos para realizar algun tramite relacionado a la
construccion.

Funcion basica 4.2:

Formular opinion sobre la condicién técnica y administrativa de los inmuebles que sean
propuestos para expropiacion como medida para su regularizacion o que formen parte del
universo de trabajo de programas de vivienda, para que la instancias correspondientes
continlen las gestiones en beneficio de la poblacion beneficiaria de los programas de
regularizacion de la tenencia de la tierra y de vivienda.

Funcion basica 4.3:
Elaborar a solicitud de particulares la constancia documental que informe, con base en los
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antecedentes cartograficos de lotificacion con que se cuenta, si el predio de su interés tiene
asignado numero de lote y manzana, para presentarla en su solicitud de blusqueda de
antecedentes registrales ante el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de la
Ciudad de México.

Funcién basica 4.4:

Realizar las visitas de campo necesarias para verificar que la lotificacion propuesta cumple
con la normatividad urbana, condiciones de riesgo y requisitos fisicos establecidos para ser
incorporada a los programas de regularizacion de la tenencia de la tierra.

Puesto:

Subdireccién de Control Inmobiliario y Estudios Técnicos de la Reserva Territorial
Funciones:

Funcion principal 1:

Coordinar el proceso inmobiliario sobre los mecanismos y acciones internas y externas,
con la finalidad de que sean propuestos para cada proyecto, con base en la solicitud
realizada.

Funcion basica 1.1:

Analizar la factibilidad de suelo, a fin de iniciar el proceso desincorporatorio de predios
propiedad de la Ciudad de México a favor del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México
(INWV1).

Funcién basica 1.2:

Coordinar la recopilacion, organizacion y regularizacion de los antecedentes de propiedad
de inmuebles susceptibles a destinarse a programas de vivienda de interés social, con el
propdsito emitir las opiniones respectivas.

Funcion basica 1.3:
Coordinar las acciones de atencion, informacion y gestion a fin de atender al INVI en
materia de suelo para vivienda de interés social.

Funcién principal 2:

Coordinar las acciones en materia de donaciones que se deriven de los tramites emitidos
por la Secretaria y los Organos Politico Administrativos para dar atencion a los acuerdos
emitidos por Patrimonio Inmobiliario.

Funcion basica 2.1:

Gestionar las acciones y mecanismos con el fin de Dictaminar la procedencia de las
donaciones reglamentarias derivadas de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y
su Reglamento.
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Funcion basica 2.2:

Integrar la informacion técnica juridica derivada de propuestas de donaciones para el
cumplimiento de obligacion reglamentaria, para ser presentadas al Comité de Patrimonio
Inmobiliario.

Funcién basica 2.3:
Dar seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité de Patrimonio Inmobiliario, para el
cumplimiento de la obligacién de la donacién reglamentaria.

Funcion principal 3:

Coordinar la investigacion e informacion relativa a la titularidad de inmuebles propiedad del
Gobierno de la Ciudad de México para determinar el estado documental en los registros de
donaciones.

Funcion basica 3.1:

Analizar la informacion técnica-juridica de inmuebles que se proporciona a los Juzgados
Civiles y de Distrito, a las Direcciones Generales de Servicios Legales, Juridica y de
estudios Legislativos, que sirve para la resolucion de controversias relacionadas con juicios
ordinarios civiles y de amparo donde esté en riesgo la Titularidad de los inmuebles del
Gobierno de la Ciudad de México.

Funcién basica 3.2:

Analizar la informacion inmobiliaria sobre la situacion juridica de los inmuebles propiedad
del Gobierno de la Ciudad de México, a fin de que sean integrados a los diversos
programas que desarrollen las distintas Dependencias o aquellos que son sujetos de
solicitud expresa para determinar a qué régimen de propiedad pertenecen.

Funcion basica 3.3:

Coordinar los mecanismos para la emision de opiniones con el propdésito de determinar la
viabilidad de operaciones inmobiliarias o el otorgamiento de Permisos Administrativos
Temporales Revocables sobre inmuebles propiedad de la Ciudad de México.

Funcién principal 4:

Representar a la Secretaria en el Comité del Patrimonio Inmobiliario y en la Comision de
Evaluacién de Asentamientos Humanos Irregulares de las demarcaciones territoriales en la
Ciudad de México, para conocer, opinar, analizar, evaluar y dictaminar, respecto de los
asuntos presentados en dichos 6rganos colegiados.

Funcién basica 4.1:

Dar seguimiento al cumplimiento de los Acuerdos emitidos por el Comité del Patrimonio
Inmobiliario de asuntos referentes a la Secretaria; con la finalidad de dar atencion a las
solicitudes establecidas por los programas de vivienda y acuerdos con las organizaciones
sociales demandantes.

Funcién béasica 4.2:
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Participar en la Comision de Evaluacién de Asentamientos, para conocer y evaluar las
causas, y evolucion de la consolidacion de los asentamientos humanos irregulares
ubicados en Suelo de Conservacion o en Area Natural Protegida.

Funcion basica 4.3:
Analizar y dictaminar los estudios sobre asentamientos humanos irregulares sujetos a
Norma de Ordenacion Particular con el propésito de ordenar dichos asentamientos.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Estudios Técnicos
Funciones:

Funcién principal 1:
Gestionar las acciones en materia de donaciones reglamentarias, con la finalidad de que
sean propuestos ante las instancias competentes para su aprobacion.

Funcion basica 1.1:

Coordinar las acciones para solicitar el cumplimiento de la donacién reglamentaria a los
obligados, e informar a las instancias de la administracién publica de la Ciudad de México
sobre el incumplimiento de la obligacion, con el propdsito de que se dé cumplimiento a la
donacion reglamentaria.

Funcion basica 1.2:

Revisar la documentacion técnica-juridica, derivada de propuestas de donaciones para el
cumplimiento de obligacién de donacién reglamentaria, para ser presentadas al Comité de
Patrimonio Inmobiliaria para su aprobacion.

Funcion basica 1.3:
Dar seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité de Patrimonio Inmobiliario, para el
cumplimiento de la obligacion de la donacion reglamentaria.

Funcion basica 1.4:

Preparar copias simples o certificadas de documentos o de planos que obren en archivo,
para atender peticiones de instancias de la administracion publica local o federal, relativas
a donaciones reglamentarias.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Evaluacién de Predios

Funciones:
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Funcién principal 1:

Elaborar opiniones de propiedad con base en los antecedentes, para determinar la
factibilidad y uso de suelo para su enajenacién y/o desincorporacién con la finalidad de
participar en los programas de vivienda de interés social, asi como los que solicite la
Direcciéon General de Patrimonio Inmobiliario, y las dependencias que intervienen en el
ramo inmobiliario.

Funcion basica 1.1:

Revisar antecedentes de propiedad para corroborar que el inmueble es propiedad del
Gobierno de la Ciudad de México, y proporcionar antecedentes documentales que sirvan
para determinar el estado juridico-administrativo sobre los inmuebles, para programas de
vivienda de interés social a través de la busqueda en el acervo documental y cartografico
existente.

Funcion principal 2:

Elaborar las propuestas sobre desincorporacion y/o enajenacion de inmuebles, para
presentar ante el Subcomité de Andlisis y Evaluacion, asi como al Comité de Patrimonio
Inmobiliario.

Funcion basica 2.1:

Obtener las opiniones de caracter técnico de las diferentes Dependencias en el ramo
inmobiliario con el propoésito de integrar los elementos necesarios que permitan continuar
con los procedimientos para la desincorporacion de predios y su enajenacion.

Funcion basica 2.2:

Consolidar los expedientes administrativos de los diversos predios solicitados en
desincorporacion y/o enajenacion por el Instituto de Vivienda de la Ciudad de México para
el desarrollo de programas de vivienda de interés social.

Funcion basica 2.3:
Realizar los dictamenes de factibilidad de desincorporacién y/o enajenacién, asi como el
destino de inmuebles y determinar la factibilidad de la construccién de vivienda.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Expropiaciones

Funciones:

Funcién principal 1:

Proporcionar e integrar la informacidon que contenga datos y analisis técnicos juridicos

relacionados con inmuebles propiedad del Gobierno de la Ciudad de México, para la
resolucion de juicios de expropiaciones.
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Funcion basica 1.1:

Proveer informacion técnica-juridica de inmuebles a los Juzgados Civiles y de Distrito, las
Direcciones Generales de Servicios Legales, de Juridica y de Estudios Legislativos,
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio y de Asuntos Juridicos para la resolucion
de controversias relacionadas con Juicios Ordinarios Civiles y de Amparo donde esté en
riesgo la titularidad de los inmuebles del Gobierno de la Ciudad de México.

Funcién principal 2:

Realizar las opiniones técnicas relativas a las afectaciones viales o expropiaciones a favor
del Gobierno de la Ciudad de México, para la integracion del expediente técnico
correspondiente.

Funcion basica 2.1:

Elaborar estudios y dictamenes técnico-juridicos de aquellos inmuebles donde la Direccién
General Juridica y de Estudios Legislativos ha comenzado el procedimiento administrativo
de pago indemnizatorio por expropiacion y/o afectacién vial, asi como los requerimientos
de reversién de Decreto expropiatorio; para proporcionar informacién que permita otorgar
certeza técnica a la Direccion General de Asuntos Juridicos.

Funcion principal 3:
Participar en el procedimiento de asignacion y desincorporacion de inmuebles del
patrimonio inmobiliario; asi como formular las opiniones para el otorgamiento de permisos
administrativos temporales revocables, de conformidad a los plazos establecidos en la
normatividad vigente.

Funcion basica 3.1:

Realizar la solicitud a la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos, para la
elaboracion y publicacién del Decreto correspondiente, derivado de las iniciativas de la
Administracién Publica Centralizada interesadas en desincorporar inmuebles.

Funcién basica 3.2:

Analizar e implementar los mecanismos y acciones para la emisiébn de opiniones
necesarias para la asignacion, enajenacion o para el otorgamiento de Permisos
Administrativos Temporales Revocables sobre predios e inmuebles propiedad del Distrito
Federal.

Funcion principal 4:

Analizar y elaborar documentos juridico-técnicos para la presentacion de propuestas sobre
aprovechamiento territorial, asi como apoyar en su registro, resguardo documental y
seguimiento.

Funcion basica 4.1:
Verificar, analizar e integrar el contenido de las cédulas de informacién y la documentacién
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de apoyo a las propuestas que sobre el aprovechamiento de la reserva territorial
(desincorporaciones, enajenaciones, adquisiciones, donaciones, expropiaciones,
asignaciones, entre otros) para conformar debidamente las propuestas que seran
sometidos a consideracién del Subcomité de Andlisis y Evaluacion (SAE) y del Comité del
Patrimonio Inmobiliario (CPI).

Funcién basica 4.2:

Registrar y resguardar el acervo documental, asi como asistir en la integracion y
actualizacién de la base de datos del Subcomité Técnico de Control y Seguimiento de
Acuerdos (SICOSEGA); para dar seguimiento a los asuntos presentados ante el SAE y el
CPL.

Funcion basica 4.3:

Participar en las sesiones del Subcomité de Analisis y Evaluacion y del Subcomité Técnico
de Control y Seguimiento de Acuerdos (SICOSEGA), para natificar a las areas interesadas
sobre el resultado de las propuestas presentadas en el SAE o en el CPI (validacion, o en
Su caso, sefialamiento de omisiones o falta de documentos).

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Programas Especiales
Funciones:

Funcién principal 1:

Determinar junto con los integrantes de la Comisiéon de Evaluaciéon de Asentamientos
Humanos Irregulares, la consolidacion de Asentamientos Humanos Irregulares, asi como el
cumplimiento de las medidas de mitigacion que deban observarse en los plazos
establecidos para reparar el dafio causados al territorio ocupado por dicho Asentamiento
Humano.

Funcion basica 1.1:
Realizar con las dependencias involucradas, las actividades de prevencion, y acuerdos que
se establezcan para el seguimiento de regulacion de los asentamientos humanos.

Funcion basica 1.2:

Analizar y evaluar los estudios sujetos a la Norma de Ordenacion Particular, Asentamientos
con Regulacién Especial, indicada en los Programas de Desarrollo Urbano que contemplan
la instalacion de la Comision de Evaluacion de Asentamientos Humanos Irregulares; para
elaborar los dictamenes correspondientes.

Funcion basica 1.3:

Proporcionar la atencion dirigida al tratamiento, control, vigilancia y ordenacion de los
asentamientos humanos irregulares ubicados en suelo de conservacion, conforme a lo
establecido en el Programa Delegacional de Desarrollo Urbano, que consideran la
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formacion de la Comision de Evaluacién de Asentamientos Humanos lrregulares para su
procedencia de regulacion.

Funcion basica 1.4:
Dictaminar los estudios de asentamientos sujetos a norma de regulaciéon especial,
aplicando medidas de mitigacién para la recuperacion del suelo de conservacion.

Funcién principal 2:
Formular debidamente las respuestas a las solicitudes de informacion, con el objeto de
orientar al ciudadano.

Funcion basica 2.1:

Atender y elaborar las respuestas de informacidén solicitada, con el propésito de dar
atencion a los requerimientos de la Oficina de Informacion Publica, las Dependencias
Locales y Federales y las Unidades Administrativas.

Puesto:

Direccién del Registro de los Planes y Programas
Funciones:

Funcion principal 1:

Formular mecanismos de control para vigilar la inscripcion, registro y resguardo en el
Registro, de los instrumentos y actos relativos a la planeacion del desarrollo urbano de la
ciudad emitidos por las diversas areas que integran la Secretaria, con el fin de expedir los
Certificados de Zonificacién de Uso del Suelo y Copias Certificadas.

Funcion basica 1.1:

Enviar a inscribir, registrar y resguardar en el Registro las resoluciones de los instrumentos
de planeacién urbana asi como en materia de ordenamiento territorial y juridico-normativo,
para su aplicacion durante su vigencia.

Funcion basica 1.2:

Instruir que se digitalicen las inscripciones y registros de las resoluciones de los
instrumentos en materia de ordenamiento territorial y juridico-normativo, y se resguarden
en un area especifica del archivo, para su consulta.

Funcion basica 1.3:
Establecer los mecanismos y procedimientos necesarios para garantizar el resguardo,
conservaciéon, mantenimiento y rehabilitacion del acervo registral, para asegurar su control.

Funcion basica 1.4:
Coordinar el registro de las inscripciones y resoluciones expedidas, supervisando la
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documentacién generada, para ser aplicadas en los documentos que asi lo requieran.

Funcion principal 2:
Ordenar la expedicion de los Certificados de Zonificacion de Uso del Suelo y Copias
Certificadas de los documentos que obren en sus archivos, para dar respuesta a las
solicitudes recibidas.

Funcion basica 2.1:

Vigilar la utilizacion del Sistema de Informacién Geogréfica y las normas, para expedir los
Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo, y dar respuesta a las solicitudes
recibidas.

Funcion basica 2.2:

Administrar el uso de expedientes mediante controles de préstamo para coordinar la
elaboracion y expedicion de las copias certificadas de los documentos que obren en los
archivos, con el propésito de dar atencion a las solicitudes recibidas.

Funcion principal 3:

Asegurar la operacion del Area de Atencion Ciudadana (AAC; asi como el funcionamiento
del sistema "SEDUVI-SITE" (Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda-Sistema Integral
de Tramites Electrénico), apoyado en el area de sistemas de la Secretaria, para dar
atencion al publico usuario.

Funcion basica 3.1:

Coordinar el funcionamiento del Area de Atencion Ciudadana (AAC) encargada de la
recepcion, gestion y entrega de tramites a cargo de la Secretaria, para dar atencion a los
trdmites recibidos.

Funcion basica 3.2:
Vigilar los procedimientos de los tramites y servicios otorgados por el Area de Atencion
Ciudadana (AAC), para dar atencién al publico usuario.

Funcion basica 3.3:

Establecer los mecanismos en la recepcion de solicitudes, reporte de la pagina electrénica
y la entrega de resoluciones de los tramites ingresados en la Secretaria, a través del
Sistema Integral de Tramites Electronicos (SITE) para el funcionamiento del Area de
Atencion Ciudadana (AAC).

Funcion principal 4:
Asegurar la atencion a las solicitudes de informacion publica relacionadas con el area.

Funcién basica 4.1:
Acordar las respuestas a las solicitudes de informacién, para dar atenciébn a los
requerimientos de las Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y

83 de 722



CDMX ul

CIUDAD DE MEXICO

MANUAL ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y
VIVIENDA

particulares, relacionadas con el area.

Puesto:

Subdireccion de Documentacién y Certificacion
Funciones:

Funcion principal 1:

Coordinar la expedicién de los Certificados de Zonificacion de Uso del Suelo y Copias
Certificadas de los documentos que obren en los archivos de la Direccién del Registro
sobre asuntos de su competencia, para dar respuesta a las solicitudes recibidas.

Funcion basica 1.1:
Supervisar la operacion y el uso del Sistema de Informacion Geografica y las normas, para
expedir los Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo, y dar respuesta a las
solicitudes recibidas.

Funcion basica 1.2:

Supervisar el uso de expedientes para coordinar la expedicién de las copias certificadas de
los documentos que obren en los archivos de la Direccion del Registro, sobre asuntos de
su competencia para dar respuesta a las solicitudes recibidas.

Funcion basica 1.3:

Revisar la expedicion de los Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo en sus
modalidades presencial y digital (correccion), de Acreditacion de Uso del Suelo por
Derechos Adquiridos; y, de las Copias Certificadas de los documentos que obren en los
archivos de la Direccion del Registro sobre asuntos de su competencia, para dar respuesta
a los tramites ingresados ante el Area de Atencion Ciudadana (AAC) por el publico usuario.

Funcion basica 1.4:

Verificar se cuente con los equipos informaticos y los insumos suficientes, para expedir los
Certificados de Uso del Suelo, y las Copias Certificadas de los documentos que obren en
los archivos de la Direccion del Registro sobre asuntos de su competencia, para dar
respuesta a los tramites ingresados por el publico usuario ante el Area de Atencion
Ciudadana (AAC); asi como los requerimientos de las Dependencias Locales, Federales,
Unidades Administrativas, y particulares, relacionadas con el area

Funcién principal 2:

Revisar la informacién solicitada por la Direccién General de Asuntos Juridicos, asi como
las solicitudes de informacion y requerimientos solicitados por los diversos érganos de
control y dependencias de gobierno en materia de uso de suelo, para enviarlas al area de
la Direccion del Registro que dara contestacion mediante oficios a dichas peticiones.
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Funcion basica 2.1:

Elaborar las denuncias por delitos de falsificacion o uso de documentos apécrifos, en
asuntos competencia de la Direccion del Registro, ante la Direccion de Asuntos Juridicos
para que realice las acciones a lugar, asi mismo, haga del conocimiento de las acciones
realizadas a las dependencias y entidades locales, federales y drganos politicos
administrativos correspondientes.

Funcion basica 2.2:

Asegurar el envio mediante oficios, de la informacién requerida en asuntos que sean
competencia de la Direccion del Registro, a la Direccion General de Asuntos Juridicos para
atender las resoluciones a las sentencias emitidas por los Juzgados de Distrito y
Contencioso Administrativo del Distrito Federal.

Funcion basica 2.3:

Proporcionar los elementos en materia de normatividad de uso del suelo y registral para
que la Direcciéon General de Asuntos Juridicos atienda las ejecutorias, promueva los juicios
de nulidad y/o lesividad, asi como las denuncias por delitos de falsificacion o uso de
documentos apocrifos, y haga del conocimiento de las acciones realizadas a las
dependencias y entidades locales, federales y oOrganos politicos administrativos
correspondientes.

Funcion principal 3:

Coordinar el resguardo del acervo e informacién en materia registral, derivado de la
inscripcion de los instrumentos y demas actos relativos a la planeacion de desarrollo
urbano de la cuidad, asi como de los Certificados de Zonificacion de Uso del Suelo y
Copias Certificadas expedidas para su consulta.

Funcion basica 3.1:
Controlar el resguardo del acervo registral, su clasificacion, sistematizacién y rehabilitacion
de los documentos que obren en los archivos de la Direccién del Registro para su consulta.

Funcién basica 3.2:
Controlar la informacidén en materia registral para dar atencion a los tramites recibidos.

Funcion basica 3.3:

Supervisar el registro de las inscripciones y resoluciones expedidas por las diversas areas
que integran la Secretaria, para llevar a cabo su control y con base en ellas, expedir los
Certificados de Zonificacion de Uso del Suelo solicitados por el publico usuario en el area
de Atencion Ciudadana (AAC).

Funcién principal 4:

Vigilar el resguardo del acervo e informacién en materia registral mediante la aplicacion de
los lineamientos establecidos en materia de administracion de documentos y archivistica,
para su consulta.
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Funcion basica 4.1:
Desarrollar instrumentos de descripcion archivistica, para administrar los documentos
generados por la Direccion del Registro.

Funcion basica 4.2:

Proponer mecanismos y procedimientos para garantizar y asegurar el resguardo,
conservacion, mantenimiento y rehabilitacion del acervo registral y documental, asi como
clasificar, sistematizar y conservar en materia registral los documentos que obren en los
archivos de la Direccién del Registro, para su consulta.

Funcién basica 4.3:

Consolidar los vinculos de coordinacién con el area de concentracion de archivos de la
Secretaria, con el propdsito de atender los asuntos en la materia, y elaborar inventarios de
transferencia primaria para el envio sistematico de expedientes a la Unidad de Archivo de
Concentracién de la Secretaria.

Funcion basica 4.4:

Representar a la Direccién General de Administracién Urbana en calidad de Vocal Suplente
en el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos para dar cumplimiento al
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico de la Secretaria.

Puestos:

Lider Coordinador de Proyectos de Certificados de Acreditacion de Uso de Suelo "A"
Lider Coordinador de Proyectos de Certificados de Acreditacion de Uso de Suelo "B"

Funciones:

Funcion principal 1:

Analizar los tramites de Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos
Adquiridos ingresados ante el Area de Atencion Ciudadana (AAC), asi como auxiliar en la
emisioén de las copias certificadas de los Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por
Derechos Adquiridos ya emitidos, para dar atencion a los tramites solicitados por el publico
usuario.

Funcion basica 1.1:

Revisar los documentos que integran las solicitudes de los Certificados de Acreditacion de
Uso del Suelo por Derechos Adquiridos, para dar atencion a estas solicitudes ingresadas a
través del Area de Atencion Ciudadana (AAC) por el pablico usuario.

Funcion basica 1.2:

Procesar los oficios de prevencion, validacién e informativos, en su caso, derivado del
andlisis de los documentos que integran las solicitudes de los Certificados de Acreditacion
de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos, para dar atencién a las solicitudes de los
Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos ingresadas a través
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del Area de Atencién Ciudadana (AAC) por el pablico usuario.

Funcién basica 1.3:

Procesar los Certificados de Acreditacion de Uso de Suelo por Derechos Adquiridos, para
dar atencién a las solicitudes de los Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por
Derechos Adquiridos ingresadas a través del Area de Atencion Ciudadana (AAC) por el
publico usuario.

Funcion basica 1.4:

Revisar los expedientes de los Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos
Adquiridos ya emitidos, para dar atencién a las solicitudes de copias certificadas de estos
documentos requeridos por las Dependencias Locales, Federales, Unidades
Administrativas, y particulares.

Funcién principal 2:

Procesar la informacién solicitada por la Direccion General de Asuntos Juridicos, las
Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y particulares, en relacién a
los Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos ya emitidos, y
enviarla, para dar atencion a sus peticiones.

Funcién basica 2.1:

Informar al publico usuario que asi lo requiera, la normatividad y los procedimientos
establecidos que se deben cumplir para el ingreso de sus solicitudes de los Certificados de
Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos, para que éstos ingresen sus
solicitudes en el Area de Atencién Ciudadana.

Funcion béasica 2.2:

Proporcionar la informacion solicitada por la Direccion General de Asuntos Juridicos, las
Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y particulares, en relacion a
los Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos ya emitidos,
para que mediante oficios se envie la informacién correspondiente y dar atencién a sus
peticiones.

Funcion basica 2.3:

Proporcionar los elementos en materia de normatividad de uso del suelo y registral para
qgue la Direccibn General de Asuntos Juridicos promueva los juicios de nulidad y/o
lesividad, asi como las denuncias por delitos de falsificacion o uso de documentos
apocrifos, y haga del conocimiento de las acciones realizadas a las dependencias y
entidades locales, federales y 6rganos politicos administrativos correspondientes.

Funcién principal 3:

Presentar la informacion para la elaboracion de los reportes que se requieran en atencioén a
solicitudes de informacién de los 6rganos de control sobre los documentos expedidos, en
materia de los Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos.

87 de 722



CDMX ul

CIUDAD DE MEXICO

MANUAL ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y
VIVIENDA

Funcion basica 3.1:

Presentar los reportes quincenales de las actividades generales que se desarrollan en la
Direccién del Registro en materia de los Certificados de Acreditacién de Uso del Suelo por
Derechos Adquiridos, para cumplir con la expedicién de los mismos.

Funcion principal 4:
Presentar las respuestas a su superior jerarquico para dar atencién a las solicitudes de
informacién publica en materia de Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por
Derechos Adquiridos.

Funcion basica 4.1:

Procesar las respuestas a las solicitudes de informacién publica, para dar atencién a los
requerimientos de las Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y
particulares, en materia de Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos
Adquiridos.

Puestos:

Lider Coordinador de Proyectos de Certificados Unicos de Zonificacién de Uso de
Suelo "A"
Lider Coordinador de Proyectos de Certificados Unicos de Zonificacién de Uso de
Suelo "B"
Lider Coordinador de Proyectos de Certificados Unicos de Zonificacién de Uso de
Suelo "C"
Lider Coordinador de Proyectos de Certificados Unicos de Zonificacién de Uso de
Suelo "D"
Lider Coordinador de Proyectos de Certificados Unicos de Zonificacion de Uso de
Suelo "E"
Lider Coordinador de Proyectos de Certificados Unicos de Zonificacion de Uso de
Suelo "F"
Lider Coordinador de Proyectos de Certificados Unicos de Zonificacion de Uso de
Suelo "G"

Funciones:

Funcién principal 1:

Analizar los ingresos de solicitud de Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo
en sus modalidades presencial y digital (correccién), y auxiliar en la emision de las copias
certificadas de dichos documentos, para dar atencion a los tramites ingresados por el
publico usuario en el Area de Atencion Ciudadana (AAC).

Funcién béasica 1.1:
Procesar los Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo en sus modalidades
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presencial y digital (correccién), para dar atencién a las solicitudes de los Certificados
Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo en sus modalidades presencial y digital
(correccién), ingresadas por el publico usuario a través del Area de Atencion Ciudadana
(AAC).

Funcién basica 1.2:

Revisar los expedientes de los Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo en sus
modalidades presencial y digital (correccién) ya emitidos, para dar atenciébn a las
solicitudes de informacién y/o copias certificadas de éstos documentos requeridos por las
Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y particulares.

Funcion basica 1.3:

Procesar los oficios de prevencion, validacion e informativos, derivado del analisis de los
documentos que integran las solicitudes de los Certificados Unicos de Zonificacién de Uso
del Suelo en sus modalidades presencial y digital (correccién) y copias certificadas de
dichos documentos, para dar atencion a los tramites ingresados por el puablico usuario a
través del Area de Atencion Ciudadana (AAC).

Funcion basica 1.4:

Revisar los documentos que integran las solicitudes de los Certificados Unicos de
Zonificacion de Uso del Suelo en sus modalidades presencial y digital (correccion), para
dar atencion a estas solicitudes ingresadas por el publico usuario a través del Area de
Atencion Ciudadana (AAC).

Funcién principal 2:

Presentar la informacion solicitada por la Direccion General de Asuntos Juridicos, las
Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y particulares, en relacién a
los Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo en sus modalidades presencial y
digital (correccién) ya emitidos, y enviarla, para dar atencion a sus peticiones.

Funcion basica 2.1:

Informar al publico usuario que asi lo requiera, la normatividad y los procedimientos
establecidos que se deben cumplir para el ingreso de sus solicitudes de los Certificados
Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo en sus modalidades presencial y digital
(correccion), para que ingresen sus solicitudes en el Area de Atencion Ciudadana.

Funcion basica 2.2:

Proporcionar los elementos en materia de normatividad de uso del suelo y registral para
que la Direccibn General de Asuntos Juridicos promueva los juicios de nulidad y/o
lesividad, asi como las denuncias por delitos de falsificacion o uso de documentos
apocrifos, y haga del conocimiento de las acciones realizadas a las dependencias y
entidades locales, federales y 6rganos politicos administrativos correspondientes.

Funcion basica 2.3:
Proporcionar la informacién solicitada por la Direccion General de Asuntos Juridicos, las
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Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y particulares, en relacién a
los Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo en sus modalidades presencial y
digital (correccién) ya emitidos, para que mediante oficios se envie la informacion
correspondiente para dar atencién a sus peticiones.

Funcion principal 3:

Presentar las respuestas a su superior jerarquico, para dar atencién a las solicitudes de
informacion publica en materia de Certificados Unicos de Zonificacion de Uso del Suelo en
sus modalidades presencial y digital (correccion).

Funcion basica 3.1:

Procesar las respuestas a las solicitudes de informacién publica, para dar atencién a los
requerimientos de las Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y
particulares, en materia de Certificados Unicos de Zonificacién de Uso del Suelo en sus
modalidades presencial y digital (correccion).

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Registro de Instrumentos de Planeacion de
Desarrollo Urbano

Funciones:

Funcién principal 1:

Inscribir y registrar los instrumentos y demas actos relativos a la planeaciéon del desarrollo
urbano de la ciudad, emitidos por las diversas areas que integran la Secretaria, mediante
base de datos, asi como actualizar dicho registro, para expedir los Certificados de
Zonificacion de Uso del Suelo.

Funcion basica 1.1:

Realizar la inscripcion de las resoluciones que se deriven de la aplicacion de los
instrumentos en materia de ordenamiento territorial y juridico-normativo, para atender
disposiciones oficiales en materia de Uso del Suelo y su aplicacién durante su vigencia.

Funcion basica 1.2:

Registrar en digital las inscripciones y registros de las resoluciones de los instrumentos en
materia de ordenamiento territorial y juridico-normativo, para su consulta y expedir los
Certificados de Zonificacion de Uso del Suelo ingresados ante el Area de Atencion
Ciudadana (AAC), por el publico usuario.

Funcion basica 1.3:

Resguardar en un &rea especifica del archivo, las resoluciones de los instrumentos en
materia de ordenamiento territorial y juridico-normativo, para su consulta y expedir los
Certificados de Zonificacion de Uso del Suelo ingresados ante el Area de Atencion
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Ciudadana (AAC), por el publico usuario.

Funcion basica 1.4:

Integrar, operar y actualizar las bases de datos que contienen el registro de las
inscripciones de los instrumentos y demas actos relativos a la planeacion del desarrollo
urbano de la ciudad emitidos por las diversas areas que integran la Secretaria, para su
consulta y expedir los Certificados de Zonificacion de Uso del Suelo ingresados ante el
Area de Atencion Ciudadana (AAC), por el publico usuario.

Funcion principal 2:

Analizar los expedientes integrados de las solicitudes de los certificados de zonificacion,
con base en la aplicacion de los instrumentos en materia de ordenamiento territorial y
juridico-normativo, para atender disposiciones oficiales en materia de Uso del Suelo y su
aplicacion durante su vigencia, como son los instrumentos del Desarrollo Urbano inscritos
en el Registro.

Funcién basica 2.1:

Revisar los documentos que integran las solicitudes de los certificados de zonificacion, asi
como los demas instrumentos del Desarrollo Urbano inscritos en el Registro de los Planes,
con la finalidad de atender las disposiciones oficiales, legales y judiciales en materia de
Uso del Suelo, para dar atencién a las solicitudes de los certificados de zonificacion,
ingresadas a través del Area de Atencion Ciudadana (AAC) por el publico usuario.

Funcién basica 2.2:

Procesar los certificados de zonificacion, con base en los instrumentos del Desarrollo
Urbano inscritos en el Registro de los Planes, con la finalidad de atender las disposiciones
oficiales, legales y judiciales en materia de Uso del Suelo, para dar atencién a las
solicitudes de los certificados de zonificacion, ingresadas a través del Area de Atencion
Ciudadana (AAC) por el publico usuario.

Funcion basica 2.3:

Procesar los oficios que correspondan, derivados del andlisis de los documentos que
integran las solicitudes de los certificados de zonificacion, asi como los demas
instrumentos del Desarrollo Urbano inscritos en el Registro de los Planes, con la finalidad
de atender las disposiciones oficiales, legales y judiciales en materia de Uso del Suelo,
para atender las solicitudes de los certificados de zonificacion, ingresadas a través del Area
de Atencion Ciudadana (AAC) por el publico usuario.

Funcion principal 3:

Presentar a la Direccion General de Asuntos Juridicos mediante oficios, la informacion y
documentacion correspondientes para atender las ejecutorias en asuntos de competencia
de la Direccion del Registro, asi como la promocion de juicios de nulidad y/o lesividad,
interpuestos a la Secretaria.
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Funcion basica 3.1:

Recabar la documentacién de los expedientes correspondientes y enviar la respuesta a la
Direccién General de Asuntos Juridicos, para que ésta, atienda las ejecutorias, asi como la
promocién de juicios de nulidad y/o lesividad ante el Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Distrito Federal, en asuntos competencia de la Direccién del Registro, y
haga del conocimiento de las acciones realizadas a las Dependencias Locales, Federales y
Unidades Administrativas.

Funcion basica 3.2:

Analizar la documentacion de los expedientes correspondientes emitiendo su opinion,
enviandola a la Direccibn General de Asuntos Juridicos, para que ésta, atienda las
ejecutorias, asi como la promocién de juicios de nulidad y/o lesividad ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Distrito Federal, en asuntos competencia de la Direccion del
Reqistro, y haga del conocimiento de las acciones realizadas a las Dependencias Locales,
Federales y Unidades Administrativas.

Funcion basica 3.3:

Proporcionar los elementos en materia de normatividad de uso del suelo y registral para
gue la Direccion General de Asuntos Juridicos atienda las ejecutorias, promueva los juicios
de nulidad y/o lesividad, asi como las denuncias por delitos de falsificacion o uso de
documentos apocrifos, y haga del conocimiento de las acciones realizadas a las
dependencias y entidades locales, federales y oOrganos politicos administrativos
correspondientes.

Funcion principal 4:
Elaborar los oficios para dar atencion a las solicitudes de informacién publica relacionadas
con el area.

Funcion basica 4.1:

Procesar las respuestas a las solicitudes de informacion, para dar atencion a los
requerimientos de las Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y
particulares, relacionadas con el area.

Puesto:

Subdireccién de Ventanilla Unica
Funciones:

Funcién principal 1:
Coordinar el funcionamiento del Area de Atencion Ciudadana (AAC) de la Secretaria para
dar atencién a los tramites solicitados por el publico usuario.

Funcién béasica 1.1:
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Evaluar la operacion del Area de Atencion Ciudadana (AAC), asi como los procedimientos
administrativos y las actividades de los servidores publicos adscritos a la Subdireccién para
el optimo funcionamiento del Area de Atencion Ciudadana (AAC), para dar atencion a los
tramites solicitados por el publico usuario.

Funcién basica 1.2:

Disefiar esquemas de atencién para el ingreso de inconformidades en la resolucién de los
tramites que emite la Secretaria, para que las Unidades Administrativas de la Secretaria
den contestacién al publico usuario.

Funcién basica 1.3:

Asesorar a los servidores publicos adscritos a la Subdireccion, en relacién a la informacion
que deben proporcionar para el correcto ingreso en el Area de Atencion Ciudadana (AAC)
de los tramites que solicita el pablico usuario.

Funcion basica 1.4:

Supervisar el ingreso de las solicitudes en el Area de Atencion Ciudadana (AAC), a través
del Sistema Integral de Tramites Electrénicos (SITE) y emitir el reporte de la pagina
electrénica, para dar seguimiento a las resoluciones que emiten las Unidades
Administrativas de la Secretaria, en contestacion a los tramites solicitados por el publico
usuario.

Funcién principal 2:

Coordinar el funcionamiento del Area de Atencion Ciudadana (AAC) de la Secretaria a
través del sistema "SEDUVI-SITE" (Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda-Sistema
Integral de Tramites Electronicos), para dar atencion a los tramites recibidos.

Funcion basica 2.1:

Supervisar se encuentren disponibles en el Area de Atencion Ciudadana (AAC), los
formatos correspondientes a los tramites que emite la Secretaria, asi como la aplicacion de
normas, manuales y requisitos, para que el publico usuario ingrese sus solicitudes de
tramites; ademas, controlar el seguimiento de los tramites ingresados ante el Area de
Atencién Ciudadana (AAC), con las Unidades Administrativas correspondientes, para dar
atencion a las solicitudes de los tramites recibidos.

Funcion basica 2.2:

Elaborar los informes respecto a los tramites ingresados por el Area de Atencion
Ciudadana (AAC), competencia de la Direccion del Registro de los Planes y Programas, a
efecto de tener la informacién para fines estadisticos.

Funcion basica 2.3:

Supervisar la alimentaciéon y actualizacion del Sistema Integral de Tramites Electrénicos
(SITE) de la pagina de internet de la Secretaria, asi como el escaneo de los Certificados ya
emitidos, para mantener actualizados los registros de los tramites ingresados en el area de
Atencién Ciudadana (AAC).
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Funcion basica 2.4:
Verificar que se cuente con los equipos informaticos y los insumos suficientes para el
funcionamiento del Area de Atencion Ciudadana (AAC).

Funcion principal 3:
Coordinar la elaboracion de los oficios para dar atencion a las solicitudes de informacion
publica relacionadas con el area.

Funcion basica 3.1:

Validar las respuestas a las solicitudes de informacién, para dar atencién a los
requerimientos de las Dependencias Locales, Federales, Unidades Administrativas, y
particulares, relacionadas con el area.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Registro y Seguimiento
Funciones:

Funcién principal 1:
Vigilar el funcionamiento del Area de Atencion Ciudadana (AAC) de la Secretaria, para dar
atencion a los tramites ingresados por el publico usuario.

Funcion basica 1.1:
Inspeccionar el funcionamiento del Area de Atencién Ciudadana (AAC), para dar atencion a
los tramites que ingrese el publico usuario.

Funcion basica 1.2:
Calificar el desempefio de los Operadores en la atencion del Area de Atencion Ciudadana
(AAC), con la finalidad de dar la atencion con orden y transparencia al publico usuario.

Funcién principal 2:

Organizar el correcto funcionamiento del Area de Atencion Ciudadana (AAC) de manera
permanente, a través del sistema "SEDUVI-SITE" (Secretaria de Desarrollo Urbano y
Vivienda-Sistema Integral de Tramites Electrénicos), para dar atencién a los tramites
recibidos.

Funcion basica 2.1:

Supervisar que se proporcione la informacion correspondiente al publico usuario para que
ingresen las solicitudes de sus tramites con la documentacion completa en el Area de
Atencion Ciudadana (AAC) de los tramites competencia de la Direccion del Registro de los
Planes y Programas, y atenderlos en los tiempos establecidos.
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Funcion basica 2.2:

Vigilar el registro de las solicitudes de los tramites que se llevan a cabo en la Secretaria
para turnarlas a las Unidades Administrativas de la Secretaria, segun el tramite que les
corresponda, para dar atencion a los requerimientos de la ciudadania.

Funcion principal 3:
Elaborar los oficios para dar atencién a las solicitudes de informacién publica relacionadas
con el area.

Funcion basica 3.1:

Proponer mediante oficios, las respuestas a las solicitudes de informacion, para dar
atencion a los requerimientos de las Dependencias Locales, Federales, Unidades
Administrativas, y particulares, relacionadas con el area.

Puesto:

Direccién de Operacién Urbanay Licencias
Funciones:

Funcién principal 1:

Dictaminar las solicitudes de ejecucién y conclusién de obra, para controlar la construccion
dentro del territorio de la Ciudad de México y supervisar el actuar de los auxiliares de la
Administracion Publica.

Funcién basica 1.1:

Dictaminar el Registro de Manifestacion de construccion tipo "A", "B", o "C", Licencias de
Construccion Especial, Avisos de Realizacion de obra que no requieran Manifestacion de
Construccion o Licencia de Construccion Especial, Licencia de Subdivisién, Fusion,
Relotificacion y del Registro de Obra Ejecutada, para ejecucion de obra.

Funcion basica 1.2:

Dictaminar las Prérrogas, Autorizaciones de Uso y Ocupacion, Visto Bueno de Seguridad y
Operacion, asi como la Constancia de Seguridad estructural de los Registros de
Manifestacion de construccion tipo A, B, o C y de las Licencias de Construccion Especial,
Licencia de Subdivision, Fusion y Relotificacion que competen a la Secretaria, para la
ejecucion y conclusion de obra.

Funcion basica 1.3:

Dictaminar las solicitudes de aspirantes, asi como el resello, refrendo y/o reposicion de
registros de Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos en Desarrollo
Urbano y Peritos Responsables de la Explotacion de Yacimientos para que los mismos
puedan continuar otorgando sus responsivas.

95 de 722



CDMX ul

CIUDAD DE MEXICO

MANUAL ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y
VIVIENDA

Funcion basica 1.4:
Dar seguimiento al actuar de los Auxiliares de la Administracién Publica, para verificar el
cumplimiento de sus obligaciones.

Funcion principal 2:
Dictaminar las solicitudes vinculadas con la nomenclatura del espacio publico y del
mobiliario urbano para el reordenamiento del entorno urbano.

Funcion basica 2.1:
Dictaminar los proyectos evaluados por la Comisién Mixta de Mobiliario Urbano, para
aprobar el emplazamiento del Mobiliario urbano.

Funcion basica 2.2:

Dictaminar los oficios de asignacion, revision, modificacibn o reconocimiento de la
nomenclatura de colonias, vias publicas, espacios publicos, pueblos y barrios, para que
sea inscrita en los Planos de Alineamiento y Derecho de Via.

Funcion principal 3:

Dictaminar los Estudios de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano Ambiental y de
Movilidad, su solicitud de Modificacion y prorroga, informes preliminares y liberacion de
Medidas de Compensacion para impulsar el desarrollo controlado de la ciudad.

Funcion basica 3.1:

Aprobar las solicitudes de opinién técnica a las dependencias, 6rganos desconcentrados
y/o entidades competentes de la Administracién Publica de la Ciudad de México, para la
evaluacion del proyecto, motivo del Estudio de Impacto Urbano, Estudio de Impacto Urbano
Ambiental y de Movilidad.

Funcion basica 3.2:

Dictaminar el Estudio de Impacto Urbano, Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad, su
prorroga o madificacion, para proyectos que generen un impacto en el entorno a su
ubicacion.

Funcion basica 3.3:

Dictaminar la Liberacibn de Medidas de Compensacién para dar término a las
condicionantes establecidas en el Dictamen de Estudio de Impacto Urbano, Impacto
Urbano Ambiental y de Movilidad.

Funcion basica 3.4:
Dictaminar el informe preliminar para determinar si el proyecto de referencia requiere o no,
Dictamen de Estudio de Impacto Urbano, Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad.

Funcién principal 4:
Dictaminar las constancias y Vistos Buenos enfocados a la vivienda de interés social y
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popular para incentivar la produccion de vivienda de estas caracteristicas.

Funcion basica 4.1:

Dictaminar el Visto Bueno de Sustentabilidad de la Norma de Ordenacion General No. 26,
para incentivar la construccion de vivienda de interés social o popular promovidos por la
Administracion Publica.

Funcion basica 4.2:
Dictaminar las constancias que acreditan a la vivienda clasificada como de interés social o
popular, para obtener los beneficios de reduccion fiscal.

Funcién basica 4.3:
Dictaminar las Constancias de reducciones fiscales, para promover la construccion de
Vivienda de Interés Social o Popular.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Medidas de Compensacion Urbana
Funciones:

Funcion principal 1:

Revisar que la solicitud de liberacion de cumplimiento de medidas de integracion y
compensacion urbana cumpla con las condicionantes establecida en el Dictamen de
Estudio de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad, para
emitir la liberacion de las mismas.

Funcion basica 1.1:

Integrar el expediente para liberacion de medidas de integracién y compensacion urbana,
para determinar si cumple con las condicionantes establecidas en el Dictamen de Estudio
de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad.

Funcién basica 1.2:

Integrar la base de datos para dar seguimiento al avance de las medidas de integracién y
compensacion urbana, para verificar si las obras cumplen con las condicionantes
establecidas en el Dictamen de Estudio de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano
Ambiental y de Movilidad.

Funcion basica 1.3:
Revisar los informes trimestrales presentados para dar seguimiento al cumplimiento de las
medidas de integracién y compensacion urbana.

Funcion basica 1.4:
Revisar las solicitudes de modificacion de medidas de integracion y compensacion urbana,
para determinar si el proyecto cumple con las condicionantes establecidas en el Dictamen
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de Estudio de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Manifestaciones, Licencias y Avisos
Funciones:

Funcion principal 1:

Evaluar las solicitudes de ejecucion, regularizacion y terminacion de obra, de aquellos
predios que son atribucién de la Secretaria, para controlar la construccion en la Ciudad de
México.

Funcion basica 1.1:
Revisar los expedientes de las solicitudes para ejecucién, regularizacion y terminacion de
obra para determinar si cumplen con los requisitos establecidos para cada caso.

Funcion basica 1.2:

Elaborar la Autorizacion de Licencia de Construccion Especial, Registro de Obra Ejecutada,
Licencia de Subdivisién, Fusion y Licencia de Relotificacion, de aquellos predios que son
atribucion de la Secretaria, para su validacion.

Funcion basica 1.3:

Elaborar las Autorizaciones de Prorroga y Autorizacion de Uso y Ocupacion de las
Manifestaciones de Construccion ("A", "B", o "C"), de las Licencias de Construccion
Especial, de la Licencia de Subdivision, Fusién y de la Licencia de Relotificacién, para su
validacién.

Funcion basica 1.4:

Registrar las Manifestaciones de Construccion (A", "B", o "C"), el Visto Bueno de
Seguridad y Operacion, asi como la Constancia de Seguridad estructural, para la ejecucion
de obras en aquellos predios que son atribucién de la Secretaria.

Funcién principal 2:

Elaborar el Visto Bueno de Sustentabilidad, mediante el analisis de los proyectos que
hayan contemplado en su ejecucion la incorporacion de los Criterios de Sustentabilidad que
la Norma General de Ordenacién No. 26 concede para incentivar la construccion de
vivienda de interés social y popular en le Ciudad de México.

Funcion basica 2.1:
Revisar los documentos que conforman la solicitud de Visto Bueno de Sustentabilidad, para
determinar que cumple con los requisitos necesarios.

Funcién bésica 2.2:
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Analizar que el proyecto, motivo de la solicitud, contemple la incorporacion de los Criterios
de Sustentabilidad, para comprobar que el proyecto cumple con lo establecido por la
Norma de Ordenacion General No. 26.

Funcion principal 3:
Elaborar las Constancias de Alineamiento y/o Numero Oficial, de aquellos predios que son
competencia de la Secretaria, para delimitar al predio respecto de la vialidad publica.

Funcion basica 3.1:
Analizar los documentos que acompafan las solicitudes de Constancias de Alineamiento
y/o Numero Oficial, para corroborar que cumplan con los requisitos para su emision.

Funcion basica 3.2:

Revisar los Planos de Alineamiento y Derecho de Via para determinar si el predio que
requiere Constancia de Alineamiento y Numero Oficial se encuentra entre dos
Delegaciones.

Funcion basica 3.3:
Elaborar el formato de Constancia de Alineamiento y/o Numero Oficial para su aprobacion.

Funcién principal 4:

Evaluar las solicitudes de Dictdmenes para la colocacion de estaciones repetidoras de
comunicacion celular o inalambrica en la Ciudad de México, para determinar si cumplen
con los requisitos para su emision.

Funcion basica 4.1:

Revisar los documentos que conforman la solicitud de Dictamen de estaciones repetidoras
de comunicacion celular o inalambrica para corroborar que contengan los requisitos
necesarios para su emision.

Funcion basica 4.2:

Evaluar los aspectos urbanos y normativos del proyecto para determinar la viabilidad de la
colocacion de las estaciones repetidoras de comunicacién celular o inalambrica en la
Ciudad de México.

Funcion basica 4.3:

Evaluar el Proyecto ejecutivo referente a la colocacion de las estaciones repetidoras de
comunicacion celular o inaldmbrica, para verificar que cumpla con los lineamientos
establecidos en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

Funcién basica 4.4:
Elaborar el Dictamen referente a la colocacién de las estaciones repetidoras de
comunicacion celular o inaldmbrica para su aprobacion y emision.
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Puesto:

Subdireccién Técnica
Funciones:

Funcién principal 1:

Evaluar el Dictamen de Estudio de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano Ambiental
y de Movilidad, su solicitud de Modificacién y prorroga, informes preliminares y liberacién
de Medidas de Compensacion para el desarrollo controlado de la Ciudad de México.

Funcion basica 1.1:

Validar el cumplimiento de las condicionantes establecidas en el Dictamen de Estudio de
Impacto Urbano, Estudio de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad para la obtencion de
la Liberacion de Medidas de Compensacion.

Funcion basica 1.2:
Evaluar las solicitudes de modificacién de medidas de integracion y compensacion urbana,
para su validacion.

Funcion basica 1.3:
Evaluar el Dictamen de Informe Preliminar, para su aprobacion.

Funcion basica 1.4:

Evaluar los Dictamenes de los Estudios de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano
Ambiental y de Movilidad, asi como su solicitud de modificaciébn y prérroga, para su
aprobacion.

Funcién principal 2:

Evaluar las solicitudes de asignacion, modificacion o aclaracion de nomenclatura de
colonias, pueblos barrios, vias publicas y espacios publicos, asi como los de limites
delegacionales que se ubican en la Ciudad de México, para determinar su viabilidad y
emision.

Funcion basica 2.1:

Revisar el oficio de asignacion, modificacion o aclaracion de la nomenclatura de colonias,

vias publicas, espacios publicos, pueblos y barrios, para que sea inscrita en los Planos de
Alineamiento y Derecho de Via.

Funcion basica 2.2:
Supervisar las respuestas a las solicitudes de aclaracion de limites territoriales, para dar
atencion a las solicitudes.

Funcién principal 3:
Validar la propuesta de proyectos de emplazamiento, reubicacién y retiro del mobiliario
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urbano para que los muebles urbanos que la Comisién Mixta haya dictaminado positivos
puedan ser colocados en la Ciudad de México.

Funcion basica 3.1:

Revisar los oficios de autorizacién de emplazamientos, reubicacion y retiro del mobiliario
urbano, para comprobar que los mismos cumplan con las caracteristicas técnicas y de
funcionalidad que satisfagan las necesidades de la poblacion.

Funcion principal 4:

Validar las constancias enfocados a la vivienda de interés social y popular para incentivar
la produccion de vivienda de estas caracteristicas y supervisar el actuar de los auxiliares de
la Administracion Publica.

Funcion basica 4.1:
Revisar las constancias que acreditan a la vivienda clasificada como de interés social o
popular, para obtener los beneficios de reduccion fiscal.

Funcion basica 4.2:
Revisar las Constancias de reducciones fiscales de Vivienda de Interés Social o Popular,
para determinar si cumple con los requisitos necesarios para su aprobacion.

Funcion basica 4.3:

Verificar que solicitudes de aspirantes asi como el resello, refrendo y/o reposiciéon de
registros de Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos en Desarrollo
Urbano y Peritos Responsables de la Explotacion de Yacimientos para que los mismos
puedan continuar otorgando sus responsivas.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Registro de Carnet de los Auxiliares de la
Administracion

Funciones:

Funcién principal 1:
Recibir las solicitudes de los Auxiliares de la Administracion publica para su emision,
refrendo, resello o reposicion de Carnet.

Funcion basica 1.1:

Evaluar el expediente conformado con motivo de la solicitud de emisién, refrendo, resello o
reposicion de Carnet de los Auxiliares de la Administracién Publica, para determinar la
viabilidad de su emision.

Funcién béasica 1.2:
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Elaborar el refrendo, reposicién, resello o primera emision de carnet de los Auxiliares de la
Administracion Publica, para su validacién y emision.

Funcion basica 1.3:
Actualizar el padrén de los Auxiliares de la Administracién Publica, para dar seguimiento al
actuar de los mismos.

Funcién principal 2:

Analizar las quejas ciudadanas o de instituciones sobre el actuar de los Auxiliares de la
Administracion Publica para determinar el posible inicio de un procedimiento administrativo
de sancibn, que resuelva en amonestacion, suspension o cancelacion de registro.

Funcion basica 2.1:
Integrar el expediente con las documentales requeridas para su evaluacion a fin de
determinar el proceso Administrativo contra los Auxiliares de la Administracién Publica.

Funcion basica 2.2:
Elaborar la resolucién Administrativa, para determinar la factibilidad de sancion a los
Auxiliares de la Administracion Puablica.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Revision de Dictamenes de Mobiliario Urbano
Funciones:

Funcién principal 1:

Revisar que los proyectos de emplazamiento reubicacion y retiro de mobiliario urbano en la
via publica y espacios abiertos en la Ciudad de México, cumplan con los requisitos para su
presentacion ante la Comision Mixta.

Funcién basica 1.1:

Elaborar la solicitud de opinién técnica a la Autoridad del Espacio Publico, de los proyectos
de mobiliario urbano para que emita su opinion respecto de la propuesta de ubicacion de
los mismos.

Funcion basica 1.2:
Elaborar los dictdmenes de los proyectos evaluados por la Comisiéon Mixta de Mobiliario
Urbano, para su validaciéon y emision.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de Impactos y Medidas de
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Compensacion
Funciones:

Funcién principal 1:

Elaborar los Dictdmenes de los Estudios de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano
Ambiental y de Movilidad, su solicitud de Modificacion y prérroga, informes preliminares y
liberacion de Medidas de Compensacion para impulsar el desarrollo controlado de la
ciudad.

Funcion basica 1.1:

Elaborar el Dictamen de los Estudios de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano
Ambiental y de Movilidad, para aquellos proyectos que cumplen con la normatividad y que
son viables.

Funcion basica 1.2:

Elaborar solicitudes de opinion técnica para las dependencias, 6rganos desconcentrados
y/o entidades competentes de la Administracion Publica de la Ciudad de México, para la
evaluacion del proyecto de Estudio de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano
Ambiental y de Movilidad .

Funcion basica 1.3:

Verificar que los Estudios de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano Ambiental y de
Movilidad cumplan con lo establecido en la normatividad para determinar la viabilidad de
los proyectos.

Funcién principal 2:

Revisar las solicitudes de Modificacién o Prérroga del Dictamen de Estudio de Impacto
Urbano, Estudio de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad; para determinar la viabilidad
de su expedicion.

Funcién basica 2.1:

Analizar el cumplimiento normativo del expediente conformado con motivo de las
solicitudes de Modificacion o Prorroga del Estudios de Impacto Urbano, Estudios de
Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad, para determinar la viabilidad de su emision

Funcion basica 2.2:

Elaborar el proyecto de Modificacion o Prorroga del Dictamen de Estudio de Impacto
Urbano, Estudio de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad, para su evaluacion y
posterior emision.

Funcién principal 3:
Evaluar el cumplimiento de Medidas de Integracion y Compensacion Urbana, para su
liberacion.
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Funcion basica 3.1:

Dar seguimiento a los informes trimestrales presentados para el cumplimiento de las
medidas de integracion y compensacion urbana para verificar el cumplimiento de las
Condicionantes establecidas en el Dictamen del Estudio de Impacto Urbano, Estudios de
Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad Elaborar las solicitudes de modificacion de
medidas de integracién y compensacion urbana, para su validacion.

Funcion basica 3.2:

Elaborar el Oficio de Liberacion de las Medidas de Integracion y Compensacion Urbana
propuestas en el Estudios de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad para que aquellos
proyectos que hayan cumplido con las condicionantes establecidas en el Dictamen de
Estudio de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad puedan
obtener su Autorizacién de Uso y Ocupacion.

Funcion principal 4:
Revisar las solicitudes de Informe Preliminar para determinar la viabilidad de realizar el
Estudio de Impacto Urbano, Estudio de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad.

Funcion basica 4.1:
Analizar la solicitud y las documentales anexas, para determinar la viabilidad de realizar
Estudios de Impacto Urbano, Estudios de Impacto Urbano Ambiental y de Movilidad.

Funcion basica 4.2:

Elaborar el proyecto de Dictamen de Informe Preliminar, para determinar si la obra a
realizar requiere o no Estudio de Impacto Urbano, Estudio de Impacto Urbano Ambiental y
de Movilidad.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Equipamiento y Mobiliario Urbano
Funciones:

Funcion principal 1:

Revisar los proyectos de emplazamiento reubicacion y retiro de mobiliario urbano en la via
publica y espacios abiertos comprendidos dentro del territorio de la Ciudad de México, para
autorizar su emplazamiento reubicacion o retiro.

Funcién basica 1.1:

Analizar las caracteristicas técnicas y la funcionalidad de los proyectos de Mobiliario
Urbano, para evaluar su emplazamiento, reubicaciéon o retiro dentro del territorio de la
Ciudad de México.

Funcién basica 1.2:
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Revisar la solicitud de opinién técnica dirigida a la Autoridad del Espacio Publico, sobre los
proyectos de emplazamiento de mobiliario urbano en la Ciudad de México, para determinar
si la colocacién en el lugar propuesto es viable.

Funcion basica 1.3:

Organizar las sesiones de la Comision Mixta de Mobiliario Urbano de la Ciudad de México,
para evaluar y dar seguimiento al proceso de analisis, dictaminacion y autorizacion en su
caso, de los proyectos de mobiliario urbano.

Funcion basica 1.4:

Revisar los dictamenes de los proyectos evaluados por la Comisién Mixta de Mobiliario
Urbano para la Ciudad de México, para determinar el nimero de emplazamientos, o en su
caso para reubicacion o retiro del mobiliario urbano.

Funcién principal 2:

Analizar las solicitudes para la aclaracién, modificacién y asignacion de nomenclatura de
colonias, pueblos barrios, vias publicas y espacios publicos, asi como los de limites
delegacionales que se ubican en la Ciudad de México para dar respuesta a los solicitantes.

Funcion basica 2.1:

Elaborar el oficio de maodificacion, aclaracion o reconocimiento de la nomenclatura de
colonias, vias publicas, espacios publicos, pueblos y barrios, para que sea inscrita en los
Planos de Alineamiento y Derecho de Via.

Funciéon basica 2.2:
Realizar los estudios técnicos, sobre la nomenclatura de colonias, pueblos y barrios, para
contar con elementos de actualizacion y respuesta a la demanda ciudadana.

Funcion basica 2.3:

Elaborar las respuestas de aclaracion de la homenclatura de la Ciudad de México en vias
publicas, colonias, pueblos, barrios 0 espacios abiertos, para dar atencién a las solicitudes
ingresadas.

Funcion basica 2.4:
Analizar la cartografia autorizada para determinar los limites territoriales y elaborar el
documento de respuesta.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Responsables de Obra y Apoyos Fiscales
Funciones:

Funcién principal 1:
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Evaluar las actuaciones de los Auxiliares de la Administracion Publica, para verificar el
cumplimiento de sus obligaciones, derivado del otorgamiento de sus responsivas.

Funcion basica 1.1:
Revisar la resolucion Administrativa, para determinar la factibilidad de sanci6on a los
Auxiliares de la Administracién Publica.

Funcion basica 1.2:
Substanciar el procedimiento Administrativo de Sancidén en contra de los Directores
Responsables de Obra y Corresponsables para llevar acabo la sancion correspondiente.

Funcién principal 2:

Revisar las solicitudes de nuevos carnets de aspirantes, asi como el de refrendo,
reposicion y resello de carnet de los Auxiliares de la Administracién Publica, para
determinar si cumplen con los requisitos para su emisién.

Funcion basica 2.1:

Elaborar las actas de comparecencia relativas a los cambios o retiro de responsivas que
hayan otorgado los Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos en
Desarrollo Urbano, para llevar a cabo su sustituciéon en las obras en las que hayan
otorgado su responsiva.

Funcion basica 2.2:

Organizar las sesiones de la Comisién de Admisién de Directores Responsables de Obra y
Corresponsables y de la Comisién de Evaluacion de Peritos en Desarrollo Urbano y Perito
Responsables en Explotacion de Yacimientos, para determinar que cumplan con lo
necesario para validar su certificacion.

Funcion basica 2.3:

Revisar el padrén de Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos en
Desarrollo Urbano y Peritos Responsables de la Explotaciéon de Yacimientos, para poner a
consulta del publico en general.

Funcion principal 3:
Elaborar las constancias de reduccion fiscal para vivienda de interés social y popular, para
incentivar la produccion de vivienda de estas caracteristicas.

Funcion basica 3.1:

Revisar las documentales anexas a la solicitud de Constancia de reduccion fiscal para
vivienda de interés social y popular para verificar que cumpla con los requisitos obligados
para su validacion.

Funcion basica 3.2:
Elaborar la Constancia de reduccién fiscal para vivienda de interés social y popular, para su
validacién y emision.
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Funcién principal 4:

Elaborar las constancias que acreditan a la vivienda clasificada como de interés social o
popular, para la obtencion de beneficios fiscales en la construccién de dicho tipo de
vivienda.

Funcién basica 4.1:
Revisar las documentales anexas a la solicitud, para verificar que cumpla con los requisitos
obligados para la emisién de la Constancia.

Funcién béasica 4.2:
Elaborar la Constancia de Acreditacion de vivienda clasificada como de interés social o
popular, para su validacién y emision.

Puesto:

Direccion General de Desarrollo Urbano

Atribuciones especificas:

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal

Articulo 50
Corresponde a la Direccién General de Desarrollo Urbano:

I. Formular los proyectos de programas y demas instrumentos de planeacion en materia
de desarrollo urbano del Distrito Federal;

Il. Participar en la celebracion de los actos de las autoridades federales o del Distrito
Federal que sean susceptibles de afectar la aplicacion de los Programas de Desarrollo
Urbano y demas instrumentos de planeacion del Distrito Federal;

[ll. Formular los planes maestros y demdas politicas y estrategias en materia de
planeacion del desarrollo urbano, asi como coordinar y evaluar su ejecucién y sus
resultados;

IV. Evaluar los resultados de los programas y demas instrumentos de planeacion del
desarrollo urbano del Distrito Federal y de los de la zona metropolitana, y en su caso,
presentar propuestas para modificarlos;
V. Coordinar la participacién de los Organos Politico-Administrativos en la formulacion de
los Programas de Desarrollo Urbano aplicables en sus demarcaciones territoriales
correspondientes;
VI. Asesorar a los Organos Politico-Administrativos en la celebracién de los actos
administrativos relacionados con la competencia de esta Direccién General,
VII. Someter al titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, para su
aprobacién, dictAmenes de constitucidn de poligonos de actuacion, asi como de sistemas
de actuacién privado, social y por cooperacion;
VIII. Operar el Sistema de Transferencia de Potencialidades de Desarrollo Urbano del
Distrito Federal y autorizar las operaciones de transferencia de potencialidades;
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IX. Fomentar con las autoridades federales, estatales, municipales y del Distrito Federal,
las acciones relacionadas con la planeacién del desarrollo urbano en el Distrito Federal,
en la zona metropolitana y en la Regiéon Centro Pais, asi como promover inversiones
entre los sectores publico, privado y social;

X. Fomentar la coordinacion de acciones con las Dependencias, Organos y Entidades de
la Administracién Publica Local en el disefio de los proyectos de desarrollo urbano;

XI. Promover la participacion de los diversos sectores de la sociedad en la planeacion y
realizacion de proyectos de desarrollo urbano;

XIl. Formular los proyectos de desarrollo urbano previstos en los Programas y demas
instrumentos de planeacion del desarrollo urbano;

XIlll. Disefiar acciones de fomento y promocion de la inversion publica y privada en
vivienda, equipamiento y servicios;

XIV. Elaborar estudios e informes en materia de desarrollo urbano;

XV. Someter al titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, para su
aprobacién, los dictAmenes de modificacion de los programas para cambiar el uso del
suelo urbano en predios particulares, para destinarlos al comercio, servicios de bajo
impacto urbano o a la micro y pequefia industria, en los términos de la Ley de Desarrollo
Urbano del Distrito Federal;

XVI. Emitir dictamenes sobre la aplicacién de los instrumentos de planeacién del
desarrollo urbano;

XVII. Elaborar el proyecto de tabla de compatibilidades de los usos de suelo, y remitirlo al
titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda para su aprobacion;

XVIII. Promover la participaciéon ciudadana en la elaboracion de los proyectos de
Programas de Desarrollo Urbano y coordinar con el Organo Politico-administrativo
correspondiente la consulta ciudadana correspondiente;

XIX. Establecer las condiciones que deberdn observarse en los proyectos
urbano-arquitectonicos para su integracién al contexto;

XX. Integrar los comités técnicos que se establezcan en materia de desarrollo urbano, en
los términos que dispongan las leyes aplicables;

XXI. Las demas atribuciones que le asignen otros ordenamientos aplicables.

Funciones:

Funcion principal 1:
No aplica

Funcién béasica 1.1:
No aplica

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Elaboraciéon de Informes e Indicadores de
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Desarrollo Urbano
Funciones:

Funcién principal 1:

Entregar los informes de los indicadores, reportes de evaluacion y seguimiento a través de
la informacién generada en las Direcciones de Area adscritas a la Direccion General de
Desarrollo Urbano, sus registros y la actualizacion del control de gestion, para garantizar la
atencion de las acciones encomendadas.

Funcion basica 1.1:

Solicitar los informes de los indicadores y el control de gestion a las Direcciones de Area,
para conocer y notificar el estado que guardan los procesos a cargo de la Direccion
General de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 1.2:
Integrar los diversos reportes de evaluacion y seguimiento de las atribuciones
encomendadas a la Direccion General de Desarrollo Urbano.

Puesto:

Direccién de Instrumentos para el Desarrollo Urbano
Funciones:

Funcién principal 1:
Formular los proyectos de Dictamen para las solicitudes de Aplicacion de la Normatividad
de Uso del Suelo o de las Normas Generales de Ordenacion, Aplicacion de la Norma
General de Ordenacion No. 13, Aclaracion de Zonificacion de Uso el Suelo y Determinacion
de Limites de Zonificacién con base en el andlisis y evaluacion de las solicitudes con la
normatividad vigente.

Funcion basica 1.1:
Evaluar las normas contenidas en los Programas de Desarrollo Urbano, para obtener la
correcta interpretacién y aplicacion de las mismas.

Funcion basica 1.2:

Autorizar los oficios de opiniones, notificaciones y demas que resulten necesarios para
garantizar el cumplimiento de todas las disposiciones normativas aplicables, que den
atencion a las solicitudes presentadas.

Funcion basica 1.3:

Definir los proyectos de Dictamen de Aplicacion de la Normatividad de Uso del Suelo o de
las Normas Generales de Ordenacion, Norma General de Ordenacion numero 13,
Aclaracion de Zonificacién de Uso el Suelo y Determinacion de Limites de Zonificacion en
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los que se proponga la procedencia o improcedencia, a fin de dar atencién a las solicitudes
presentadas por particulares o instancias de Gobierno.

Funcion basica 1.4:

Formular las solicitudes de inscripcién de los Dictamenes emitidos por la Direccion General
de Desarrollo Urbano, en los casos en los que se indique en el mismo, en el Registro de los
Planes y Programas, informando a los solicitantes de dichas inscripciones.

Funcion principal 2:

Formular los proyectos de Dictamen para las solicitudes de Cambio de Uso del Suelo y
Constitucién de Poligonos de Actuacion o de Resolucion de Aplicacion del Sistema de
Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Emisor y Predio Receptor),
con base en el andlisis y evaluacion de las solicitudes con la normatividad vigente.

Funcion basica 2.1:
Evaluar las normas contenidas en los Programas de Desarrollo Urbano, para obtener la
correcta interpretacién y aplicacion de las mismas.

Funcion basica 2.2:

Autorizar los oficios de opiniones, notificaciones y demas que resulten necesarios para
garantizar el cumplimiento de todas las disposiciones normativas aplicables, que den
atencion a las solicitudes presentadas.

Funcion basica 2.3:

Definir los proyectos de Dictamen para las solicitudes de Cambio de Uso del Suelo y
Constitucién de Poligonos de Actuacion o de Resolucion de Aplicacién del Sistema de
Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Emisor y Predio Receptor)
en los que se proponga la procedencia o improcedencia, a fin de dar atencion a las
solicitudes presentadas por particulares o instancias de Gobierno.

Funcion basica 2.4:

Formular las solicitudes de inscripcion de los Dictamenes o Resoluciones emitidos por la
Direccién General de Desarrollo Urbano, en los casos en los que se indique en el mismo,
en el Registro de los Planes y Programas, informando a los solicitantes de dichas
inscripciones.

Funcion principal 3:

Definir los proyectos de Convenios de los Sistemas de Actuacién, sus Maodificatorios,
Dictamenes, Acuerdos y demas instrumentos que resulten necesarios a fin de que cumpla
lo establecido en los articulos 144, 145, 146, 147, 148, 149 y 150 de la Ley de Desarrollo
Urbano del Distrito Federal, en los que se resuelva la procedencia de las solicitudes.

Funcion basica 3.1:
Evaluar las normas contenidas en los Programas de Desarrollo Urbano, para obtener la
correcta interpretacion y aplicacion de las mismas.
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Funcion basica 3.2:

Autorizar los oficios de opiniones, notificaciones y demas que resulten necesarios para
garantizar el cumplimiento de todas las disposiciones normativas aplicables, que den
atencion a las solicitudes de Sistemas de Actuacion.

Funcion basica 3.3:

Definir los proyectos de proyectos de Convenios de los Sistemas de Actuacion, sus
Modificatorios, Dictdmenes, Acuerdos en los que se proponga la procedencia o
improcedencia, a fin de dar atencién a las solicitudes presentadas por particulares o
instancias de Gobierno.

Funcion basica 3.4:

Formular las solicitudes de inscripcién de los Dictamenes o Resoluciones emitidos por la
Direccion General de Desarrollo Urbano, en los casos en los que se indique en el mismo,
en el Registro de los Planes y Programas, informando a los solicitantes de dichas
inscripciones.

Puesto:

Subdireccion de Instrumentos Urbanos
Funciones:

Funcién principal 1:

Verificar que las solicitudes de Cambio de Uso del Suelo con fundamento en el articulo 42
Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal cumplan con los requisitos
establecidos, disposiciones y normatividad que les resulte aplicable.

Funcién basica 1.1:

Verificar el analisis y la procedencia de los oficios de prevenciones, opiniones,
notificaciones y demas que resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de
Cambio de Uso del Suelo con fundamento en el articulo 42 Quinquies de la Ley de
Desarrollo Urbano del Distrito Federal.

Funcion basica 1.2:

Autorizar los oficios de prevenciones, notificaciones y demas que resulten necesarios para
garantizar el cumplimiento de todas las disposiciones normativas aplicables, que den
atencion a las solicitudes de Cambio de Uso del Suelo con fundamento en el articulo 42
Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal.

Funcion basica 1.3:

Verificar los proyectos de Dictamen y Resolucién Definitiva de Cambio de Uso del Suelo,
con fundamento en el articulo 42 Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito
Federal, en los que se proponga la procedencia o improcedencia, a fin de dar atencion a
las solicitudes presentadas.
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Funcién principal 2:
Verificar que las solicitudes de Constitucion de Poligonos de Actuaciéon cumplan con los
requisitos establecidos, disposiciones y normatividad que les resulte aplicable.

Funcion basica 2.1:

Verificar el analisis y la procedencia de los oficios de prevenciones, opiniones,
notificaciones y demas que resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de
Constitucién de Poligonos de Actuacion.

Funcion basica 2.2:

Autorizar los oficios de prevenciones, notificaciones y demas que resulten necesarios para
garantizar el cumplimiento de todas las disposiciones normativas aplicables, que den
atencion a las solicitudes de Constitucion de Poligonos de Actuacién

Funcion basica 2.3:

Verificar los proyectos de Dictamen de Constitucién de Poligonos de Actuacién, Acuerdos
por los que se aprueban los mismos, o demas instrumentos que resulten necesarios con
fundamento en el articulo 76 de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, a fin de
dar atencién a las solicitudes presentadas.

Funcion principal 3:

Vigilar que las solicitudes de Aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidades
del Desarrollo Urbano (Predio Emisor y Predio Receptor) cumplan con los requisitos
establecidos, disposiciones y normatividad que les resulte aplicable.

Funcion basica 3.1:

Verificar el andlisis y la procedencia de los oficios de prevenciones, opiniones,
notificaciones y demdas que resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de
Aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio
Emisor y Predio Receptor).

Funcion basica 3.2:

Autorizar los oficios de prevenciones, notificaciones y demas que resulten necesarios para
garantizar el cumplimiento de todas las disposiciones normativas aplicables, que den
atencion a las solicitudes de Aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidades
del Desarrollo Urbano (Predio Emisor y Predio Receptor).

Funcién basica 3.3:

Verificar los proyectos de Resolucion de Aplicacion del Sistema de Transferencia de
Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Emisor y Predio Receptor), o demas
instrumentos que resulten necesarios a fin de que cumpla lo establecido en los articulos 82,
83, 84 y 85 de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, en los que se resuelva la
procedencia de las solicitudes.

Funcion principal 4:
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Verificar que las solicitudes de Sistemas de Actuacion cumplan con los requisitos
establecidos, disposiciones y normatividad que les resulte aplicable.

Funcion basica 4.1:

Verificar el andlisis y la procedencia de los oficios de prevenciones, opiniones,
notificaciones, requerimientos y demas que resulten necesarios para dar atencion a las
solicitudes de Sistemas de Actuacion.

Funcion basica 4.2:

Autorizar los oficios de requerimientos y demas que resulten necesarios para garantizar el
cumplimiento de todas las disposiciones normativas aplicables, que den atencion a las
solicitudes de Sistemas de Actuacion.

Funcién basica 4.3:

Verificar los proyectos de Convenios de los Sistemas de Actuacion, sus Modificatorios,
Dictamenes, Acuerdos o demas instrumentos que resulten necesarios a fin de que cumpla
lo establecido en los articulos 144, 145, 146, 147, 148, 149 y 150 de la Ley de Desarrollo
Urbano del Distrito Federal, en los que se resuelva la procedencia de las solicitudes.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion de Modificaciones y Cambios de
Uso del Suelo

Funciones:

Funcion principal 1:

Conformar los expedientes de las solicitudes de Cambio de Uso del Suelo con fundamento
en el articulo 42 Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal recibidas,
para examinar su cumplimiento.

Funcién basica 1.1:

Recibir las solicitudes de Cambio de Uso del Suelo con fundamento en el articulo 42
Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, junto con los documentos
gue las acompafan, para su registro en una base de datos con el objeto de llevar un
control.

Funcion basica 1.2:

Integrar los expedientes con los documentos de las solicitudes de Cambio de Uso del
Suelo con fundamento en el articulo 42 Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del
Distrito Federal, para su analisis.

Funcion basica 1.3:
Revisar que las solicitudes de Cambio de Uso del Suelo con fundamento en el articulo 42
Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, tengan los requisitos
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establecidos en el formato vigente para valorar su contenido.

Funcion principal 2:

Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencion a las solicitudes de
Cambio de Uso del Suelo con fundamento en el articulo 42 Quinquies de la Ley de
Desarrollo Urbano del Distrito Federal.

Funcion basica 2.1:

Analizar los expedientes para determinar si las solicitudes de Cambio de Uso del Suelo con
fundamento en el articulo 42 Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal
cumplen con los requisitos necesarios.

Funcion basica 2.2:

Elaborar los proyectos de los oficios de prevenciones, opiniones, natificaciones,
requerimientos y demas, que resulten necesarios para dar atenciéon a las solicitudes de
Cambio de Uso del Suelo con fundamento en el articulo 42 Quinquies de la Ley de
Desarrollo Urbano del Distrito Federal.

Funcion basica 2.3:

Elaborar los proyectos de Dictamen de Cambio de Uso del Suelo con fundamento en el
articulo 42 Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, en los que se
proponga la procedencia o improcedencia, a fin de dar atencion a las solicitudes
presentadas.

Funcion basica 2.4:

Elaborar los proyectos de Resolucion Definitiva de Cambio de Uso del Suelo, con
fundamento en el articulo 42 Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal,
o demas instrumentos que resulten necesarios, a fin de dar atencion a las solicitudes
presentadas.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién de Transferencia de
Potencialidades, Poligonos y Sistemas de Actuacion

Funciones:

Funcién principal 1:
Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencién a las Solicitudes de
Constitucién de Poligono de Actuacion recibidas.

Funcion basica 1.1:
Conformar los expedientes de las solicitudes de Constitucion de Poligonos de Actuacion
recibidas, para examinar su cumplimiento.
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Funcion basica 1.2:
Analizar los expedientes para determinar si las solicitudes de Constitucién de Poligonos de
Actuacion cumplen con los requisitos necesarios.

Funcion basica 1.3:

Elaborar los proyectos de los oficios de prevenciones, opiniones, notificaciones y demas
gue resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de Constitucion de Poligonos de
Actuacion.

Funcion basica 1.4:

Elaborar los proyectos de Dictamen de Constitucién de Poligonos de Actuacion, Acuerdos
por los que se aprueban los mismos, o demas instrumentos que resulten necesarios, a fin
de que se cumpla lo establecido en el articulo 76 de la Ley de Desarrollo Urbano del
Distrito Federal.

Funcién principal 2:

Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencion a las solicitudes de
Aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio
Emisor) recibidas.

Funcion basica 2.1:

Conformar los expedientes de las solicitudes de Aplicacion del Sistema de Transferencia
de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Emisor) recibidas, para examinar su
cumplimiento.

Funcion basica 2.2:
Analizar los expedientes para determinar si las solicitudes de Aplicacion del Sistema de
Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Emisor) cumplen con los
requisitos necesarios.

Funcion basica 2.3:

Elaborar los proyectos de los oficios de prevenciones, opiniones, notificaciones y demas
gue resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de Aplicacion del Sistema de
Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Emisor).

Funcién basica 2.4:

Elaborar los proyectos de Resolucion de Aplicacion del Sistema de Transferencia de
Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Emisor), o0 demas instrumentos que resulten
necesarios, a fin de que se cumpla lo establecido en los articulos 82, 83, 84 y 85 de la Ley
de Desarrollo Urbano del Distrito Federal.

Funcion principal 3:

Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencion a las solicitudes de
Aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio
Receptor) recibidas.
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Funcion basica 3.1:

Conformar los expedientes de las solicitudes de Aplicacién del Sistema de Transferencia
de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Receptor) recibidas, para examinar su
cumplimiento.

Funcion basica 3.2:

Analizar los expedientes para determinar si las solicitudes de Aplicacion del Sistema de
Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Receptor) cumplen con los
requisitos necesarios.

Funcion basica 3.3:

Elaborar los proyectos de los oficios de prevenciones, opiniones, notificaciones,
requerimientos y demas, que resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de
Aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio
Receptor).

Funcion basica 3.4:

Elaborar los proyectos de Resolucion de Aplicaciéon del Sistema de Transferencia de
Potencialidades del Desarrollo Urbano (Predio Receptor), o demas instrumentos que
resulten necesarios, a fin de que se cumpla lo establecido en los articulos 82, 83, 84 y 85
de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, en los que se resuelva la procedencia,
de las solicitudes.

Funcién principal 4:
Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencion a las solicitudes de
Sistemas de Actuacion recibidas.

Funcion basica 4.1:
Conformar los expedientes de las solicitudes de Sistemas de Actuacion recibidas, para
examinar su cumplimiento.

Funcion basica 4.2:
Analizar los expedientes para determinar si las solicitudes de Sistemas de Actuacion
cumplen con los requisitos necesarios.

Funcién basica 4.3:
Elaborar los proyectos de los oficios de opiniones, requerimientos y demas, que resulten
necesarios para dar atencion a las solicitudes de Sistemas de Actuacion.

Funcion basica 4.4:

Elaborar los proyectos de Convenios y sus modificatorios, DictAmenes, Acuerdos o demas
instrumentos que resulten necesarios, a fin de que se cumpla lo establecido en los articulos
144, 145, 146, 147, 148, 149 y 150 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Urbano del
Distrito Federal, en los que se resuelva la procedencia, de las solicitudes.
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Puesto:

Subdirecciéon de Normatividad del Desarrollo Urbano
Funciones:

Funcién principal 1:

Verificar que las solicitudes de Aplicacion de la Normatividad de Uso del Suelo o de las
Normas Generales de Ordenacién cumplan con los requisitos establecidos, disposiciones y
normatividad que les resulte aplicable.

Funcion basica 1.1:

Verificar el analisis y la procedencia de los oficios de prevenciones, opiniones, y demas que
resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de Aplicacion de la Normatividad de
Uso del Suelo o de las Normas Generales de Ordenacion.

Funcion basica 1.2:

Autorizar los oficios de prevenciones para garantizar el cumplimiento de todas las
disposiciones normativas aplicables, que den atencion a las solicitudes de Aplicacion de la
Normatividad de Uso del Suelo o de las Normas Generales de Ordenacion.

Funcion basica 1.3:

Verificar los proyectos de Dictamen e Inscripcion de Aplicacion de la Normatividad de Uso
del Suelo o de las Normas Generales de Ordenacion, en los que se proponga la
procedencia o en su caso del Dictamen de improcedencia, a fin de dar atencion a las
solicitudes presentadas.

Funcion principal 2:

Verificar que las solicitudes de Aplicacion de la Norma General de Ordenacion No. 13
cumplan con los requisitos establecidos, disposiciones y normatividad que les resulte
aplicable.

Funcion basica 2.1:

Verificar el andlisis y la procedencia de los oficios de prevenciones, opiniones, y demas que
resulten necesarios para dar atencién a las solicitudes de Aplicacion de la Norma General
de Ordenacién No. 13.

Funcion basica 2.2:
Autorizar los oficios de prevenciones que den atencion a las solicitudes de Aplicacién de la
Norma General de Ordenacién No. 13.

Funcion basica 2.3:

Verificar los proyectos de Dictamen e Inscripcion de Aplicacion de la Norma General de
Ordenacion No. 13, en los que se proponga la procedencia o en su caso del Dictamen de
improcedencia, a fin de dar atencion a las solicitudes presentadas.
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Funcién principal 3:
Verificar que las solicitudes de Aclaracion de la Zonificacién de Uso del Suelo cumplan con
los requisitos establecidos, disposiciones y normatividad que les resulte aplicable.

Funcion basica 3.1:

Verificar el analisis y la procedencia de los oficios de prevenciones, opiniones, y demas que
resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de Aclaracion de la Zonificacion de
Uso del Suelo.

Funcion béasica 3.2:
Autorizar los oficios de prevenciones que den atencion a las solicitudes de Aclaracion de la
Zonificacion de Uso del Suelo.

Funcion basica 3.3:

Verificar los proyectos de Dictamen e Inscripcion de Aclaracion de la Zonificacién de Uso
del Suelo, en los que se proponga la procedencia o en su caso del Dictamen de
improcedencia, a fin de dar atencién a las solicitudes presentadas.

Funcion principal 4:

Verificar que las solicitudes de Determinacion de Limites de Zonificacion de los Programas
de Desarrollo Urbano, cumplan con los requisitos establecidos, disposiciones vy
normatividad que les resulte aplicable.

Funcion basica 4.1:

Verificar el andlisis y la procedencia de los oficios de prevenciones, opiniones, y demas que
resulten necesarios para dar atencion a las solicitudes de Determinacion de Limites de
Zonificacion de los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 4.2:

Autorizar los oficios de prevenciones para garantizar el cumplimiento de todas las
disposiciones normativas aplicables, que den atencién a las solicitudes de Determinacion
de Limites de Zonificacién de los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 4.3:

Verificar el Formato de Pago de Derechos por concepto de inscripcion en el Registro de los
Planes y Programas de Desarrollo Urbano de la Determinaciéon de Limites de Zonificacion
de los Programas de Desarrollo Urbano, para garantizar que dichos cambios se vean
reflejados en un nuevo Certificado de Uso del Suelo.

Funcion basica 4.4:

Verificar los proyectos de Dictamen e Inscripcion de Determinacion de Limites de
Zonificacion de los Programas de Desarrollo Urbano, en los que se proponga la
procedencia o en su caso del Dictamen de improcedencia, a fin de dar atenciéon a las
solicitudes presentadas.
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Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Aplicacion de Normatividad del Desarrollo
Urbano

Funciones:

Funcién principal 1:

Conformar los expedientes de las solicitudes de Dictamen de Aplicacion de la Normatividad
de Uso del Suelo o de las Normas Generales de Ordenacion recibidas, para examinar su
aplicacion.

Funcion basica 1.1:

Recibir las solicitudes de Dictamen de Aplicacion de la Normatividad de Uso del Suelo o de
las Normas Generales de Ordenacioén, junto con los documentos que las acompafian, para
Su registro en una Base de Datos, con objeto de llevar un control.

Funcion basica 1.2:

Integrar los expedientes con los documentos de las solicitudes de Dictamen de Aplicacién
de la Normatividad de Uso del Suelo o de las Normas Generales de Ordenacién para su
analisis.

Funcion basica 1.3:

Revisar que las solicitudes de Dictamen de Aplicacién de la Normatividad de Uso del Suelo
o0 de las Normas Generales de Ordenacion, tengan los requisitos establecidos en la
solicitud, para valorar su contenido.

Funcion principal 2:

Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencion a las solicitudes de
Dictamen de Aplicacion de la Normatividad de Uso del Suelo o de las Normas Generales
de Ordenacion.

Funcion basica 2.1:

Analizar los expedientes para determinar si las Solicitudes de Dictamen de Aplicacion de la
Normatividad de Uso del Suelo o de las Normas Generales de Ordenacién, cumplen con
los requisitos necesarios.

Funcion basica 2.2:

Generar el proyecto de oficio de prevencién, cuando no cumpla con la totalidad de los
requisitos de las solicitudes de Dictamen de Aplicacion de la Normatividad de Uso del
Suelo o de las Normas Generales de Ordenacién, para su aplicacion.

Funcion basica 2.3:

Generar el proyecto de oficio de opinion y/o validacion del Certificado de Acreditacion de
Uso del Suelo por Derechos Adquiridos, para recabar elementos y estar en posibilidad de
resolver las solicitudes de Dictamen de Aplicacién de la Normatividad de Uso del Suelo o
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de las Normas Generales de Ordenacion.

Funcion basica 2.4:

Generar el proyecto de Dictamen de Procedencia o Improcedencia a las solicitudes de
Dictamen de Aplicaciéon de la Normatividad de Uso del Suelo o de las Normas Generales
de Ordenacion, a fin de dar atencién a las solicitudes presentadas.

Funcién principal 3:

Conformar los expedientes de las solicitudes de Dictamen de Determinacion de Limites de
Zonificacion de los Programas de Desarrollo Urbano recibidas, para examinar su
determinacion.

Funcion basica 3.1:

Recibir las solicitudes de Dictamen de Determinacion de Limites de Zonificacion de los
Programas de Desarrollo Urbano, junto con los documentos que las acompafian, para su
registro en una Base de Datos, con objeto de llevar un control.

Funcion basica 3.2:

Integrar los expedientes con los documentos de las solicitudes de Dictamen de
Determinacion de Limites de Zonificacion de los Programas de Desarrollo Urbano para su
analisis.

Funcion basica 3.3:
Revisar que las solicitudes de Dictamen de Determinacién de Limites de Zonificacion de los
Programas de Desarrollo Urbano, tengan los requisitos establecidos en la solicitud, para
valorar su contenido.

Funcién principal 4:

Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencion a las solicitudes de
Dictamen de Determinacion de Limites de Zonificaciéon de los Programas de Desarrollo
Urbano.

Funcion basica 4.1:
Analizar los expedientes para determinar si las Solicitudes de Dictamen de Determinacion
de Limites de Zonificacibn de los Programas de Desarrollo Urbano, cumplen con los
requisitos necesarios.

Funcion basica 4.2:

Generar el proyecto de oficio de prevencién, cuando no cumpla con la totalidad de los
requisitos de las solicitudes de Dictamen de Determinacién de Limites de Zonificacion de
los Programas de Desarrollo Urbano, para su determinacion.

Funcién basica 4.3:
Generar el proyecto de Dictamen o Respuesta a las solicitudes de Dictamen de
Determinacion de Limites de Zonificacién de los Programas de Desarrollo Urbano, a fin de
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dar atencién a las solicitudes presentadas.

Funcion basica 4.4:
Generar el Formato de Pago de Derechos por concepto de inscripcion en el Registro de los
Planes y Programas de Desarrollo Urbano.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Formulacién de Normatividad del Desarrollo
Urbano

Funciones:

Funcién principal 1:
Conformar los expedientes de las solicitudes de Aplicaciéon de la Norma General de
Ordenacion No. 13 para examinar su aplicacion.

Funcion basica 1.1:

Recibir las solicitudes de Aplicacién de la Norma General de Ordenacién No. 13, junto con
los documentos que las acompafan, para su registro en una base de datos con objeto de
llevar un control.

Funcion basica 1.2:
Integrar los expedientes con los documentos de las solicitudes de Aplicacién de la Norma
General de Ordenacion No. 13 para su analisis.

Funcion basica 1.3:
Revisar que las solicitudes de Aplicacion de la Norma General de Ordenacion No. 13
tengan los requisitos establecidos en la solicitud para valorar su contenido.

Funcion principal 2:
Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencion a las solicitudes de
Aplicacién de la Norma General de Ordenacion No. 13.

Funcion béasica 2.1:
Analizar los expedientes para para determinar si las solicitudes de Aplicacion de la Norma
General de Ordenacion No. 13 cumplen con los requisitos necesarios.

Funcion basica 2.2:
Generar el proyecto de oficio de Prevencion cuando no se cumpla con la totalidad de los
requisitos de Aplicacién de la Norma General de Ordenacion No. 13, para su aplicacion.

Funcién basica 2.3:
Generar el proyecto de oficio de Opinion y Validacion de Certificado de Acreditacion de Uso
del Suelo por Derechos Adquiridos para recabar elementos y resolver las solicitudes de
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Aplicacion de la Norma General de Ordenacién No. 13.

Funcion basica 2.4:

Generar el proyecto de Dictamen de Procedencia e Inscripciébn o Improcedencia a las
solicitudes de Aplicacién de la Norma General de Ordenacion No. 13, a fin de dar atencion
a las solicitudes presentadas.

Funcién principal 3:
Conformar los expedientes de las solicitudes de Aclaracion de la Zonificacion de Uso del
Suelo para examinar su aplicacion.

Funcion basica 3.1:

Recibir las solicitudes de Aclaracion de la Zonificacion de Uso del Suelo, junto con los
documentos que las acompafian, para su registro en una base de datos con objeto de
llevar un control.

Funcion basica 3.2:
Integrar los expedientes con los documentos de las solicitudes de Aclaracion de la
Zonificacion de Uso del Suelo para su analisis.

Funcion basica 3.3:
Revisar que las solicitudes de Aclaracion de la Zonificacion de Uso del Suelo tengan los
requisitos establecidos en la solicitud para valorar su contenido.

Funcion principal 4:
Elaborar los proyectos de oficios necesarios para garantizar la atencion a las solicitudes de
Aclaracion de la Zonificacion de Uso del Suelo.

Funcion basica 4.1:
Analizar los expedientes para determinar si las solicitudes de Aclaracion de la Zonificacion
de Uso del Suelo cumplen con los requisitos necesarios.

Funcion basica 4.2:
Generar el proyecto de oficio de Prevencion cuando no se cumpla con la totalidad de los
requisitos de Aclaracién de la Zonificacién de Uso del Suelo, para su aplicacion.

Funcion basica 4.3:
Generar el proyecto de oficio de Opinion para recabar elementos y resolver las solicitudes
de Aclaracion de la Zonificacién de Uso del Suelo.

Funcion basica 4.4:

Generar el proyecto de Dictamen de Procedencia e Inscripcion o Improcedencia a las
solicitudes de Aclaracion de la Zonificacion de Uso del Suelo, a fin de dar atenciéon a las
solicitudes presentadas.
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Puesto:

Subdirecciéon de Coordinacioén Interinstitucional
Funciones:

Funcién principal 1:

Proporcionar y difundir informacién sobre los Instrumentos y Programas de Desarrollo
Urbano, entre las diferentes Unidades Administrativas al interior y exterior de la Secretaria,
asi como con los sectores académico, social y privado, para facilitar la operacion del
desarrollo urbano de la Ciudad.

Funcion basica 1.1:

Representar a la Direccion General de Desarrollo Urbano, Direccion de Planeacion para el
Desarrollo Urbano y a la Direccion de Instrumentos para el Desarrollo Urbano como enlace
con las distintas areas de la Secretaria, para el desahogo de temas relacionados con la
aplicacion de los instrumentos de planeacién y para el desarrollo urbano.

Funcién basica 1.2:
Promover y difundir la correcta aplicaciéon de los Programas, proyectos, sistemas y
acciones en materia de desarrollo urbano.

Funcién principal 2:

Organizar y formalizar la participacion de los Organos de la Administracion Publica y
Unidades Administrativas derivados de los tramites que atiende la Direccion de
Instrumentos para el Desarrollo Urbano.

Funcién basica 2.1:

Organizar reuniones de trabajo, con los distintos Organos de la Administracién Publica y
Unidades Administrativas para que en el ejercicio de sus funciones emitan opiniones
acerca de los diversos instrumentos aplicables.

Funcion basica 2.2:
Preparar presentaciones con el fin de dar claridad a la interpretacion y aplicacion de la
normatividad vigente.

Funcion basica 2.3:

Exponer los elementos técnicos para que los distintos Organos de la Administracion
Publica y Unidades Administrativas cuenten con la informacién necesaria para estar en
posibilidad de emitir acuerdos y opiniones.

Funcion principal 3:

Organizar y formalizar la participacién de los Organos de la Administracion Publica y
Unidades Administrativas que deriven de las consultas a los Instrumentos de Planeacion a
peticion de la Direccién de Planeacién para el Desarrollo Urbano.
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Funcion basica 3.1:

Organizar reuniones de trabajo, con los distintos Organos de la Administracién Publica y
Unidades Administrativas para que en el ejercicio de sus funciones emitan opiniones
acerca de lo establecido en los Programas de Desarrollo Urbano vigentes.

Funcién basica 3.2:

Vincular la comunicacion entre las alcaldias, la ciudadania y la Secretaria durante la
elaboracion y modificacién de los Programas de Desarrollo Urbano, con el fin de atender
las propuestas que en esta materia sean presentadas por interesados de los sectores
privado y social.

Funcion basica 3.3:

Exponer los elementos técnicos para que los distintos Organos de la Administracion
Publica y Unidades Administrativas cuenten con la informacién necesaria para estar en
posibilidad de tomar decisiones y establecer acuerdos.

Funcién principal 4:

Coordinar la recepcion, revisién y compilacion en tiempo y forma de toda la informacion
gue se requiere integrar para los informes, que por norma o a peticion especifica, requiera
la Direccion General de Desarrollo Urbano.

Funcién basica 4.1:

Solicitar a las distintas subdirecciones dependientes de la Direccion General de Desarrollo
Urbano la informacién necesaria para integrar los informes que por norma o a peticion
especifica se requiera.

Funcion béasica 4.2:

Coordinar la compilacién de informacién proporcionada por las distintas subdirecciones
dependientes de la Direccion General de Desarrollo Urbano, para la elaboracion de
diversos informes, solicitados por sus superiores jerarquicos.

Puesto:

Direccion de Planeacion del Desarrollo Urbano
Funciones:

Funcién principal 1:

Dirigir el proceso de formulacion de los Programas de Desarrollo Urbano, asi como de las
Normas de Ordenacion, para que el ordenamiento del territorio en la Ciudad de México
cuente con una visién integral y sustentable.

Funcién basica 1.1:
Definir la estrategia de desarrollo urbano a impulsar en el territorio, de acuerdo con su
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vocacion y los cambios suscitados por la dinAmica urbana, econdémica y social; en
congruencia con la normatividad establecida en los instrumentos de Planeacion y
Ordenamiento del Desarrollo Urbano.

Funcion basica 1.2:
Coordinar acciones de caracter interinstitucional para la definicion de los Proyectos de
Programas de Desarrollo Urbano, para promover su integracion de forma consensuada.

Funcion basica 1.3:

Coordinar el andlisis y evaluaciéon de las propuestas presentadas durante el proceso de la
Consulta Publica e integracion de las propuestas ingresadas durante el proceso de la
Consulta Publica por distintos sectores de la sociedad: garantizando su congruencia con la
Imagen Objetivo, con el objeto de enriquecer sus politicas, estrategias, lineamientos
normativos, acciones e instrumentos.

Funcion basica 1.4:
Presentar el Proyecto de Programa de Desarrollo Urbano y su Expediente Técnico, al
superior jerarquico, para su aprobacion y autorizacién por parte del Secretario.

Funcion principal 2:

Definir los lineamientos normativos aplicables en la Ciudad de México, a través de los
trabajos interinstitucionales realizados en el seno del Comité de Normalizacién Territorial
de Desarrollo Urbano, para homologar los criterios aplicables en materia de Desarrollo
Urbano en todo el pais.

Funcion basica 2.1:

Dirigir los trabajos de analisis técnico del Comité de Normalizacién Territorial de Desarrollo
Urbano en el proceso de revision y/o formulacion de Proyectos de Normas de Ordenacion,
para orientar el ordenamiento del territorio.

Funcion basica 2.2:

Analizar la procedencia de los expedientes que contengan Proyectos de Normas de
Ordenacion, propuestos por la Administracion Publica que serdn presentados a
consideracion del Comité de Normalizacion Territorial de Desarrollo Urbano.

Funcién basica 2.3:

Analizar las normas, que regulan el ordenamiento territorial en las areas y sectores
especificos de la Ciudad de México, para su presentacion ante el Comité de Normalizacion
Territorial de Desarrollo Urbano.

Funcién basica 2.4:
Garantizar la integracién y resguardo de los expedientes que contengan Proyectos de
Normas de Ordenacion.

Funcién principal 3:
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Proponer lineamientos para el ordenamiento territorial y la definicion de politicas,
estrategias, normas e instrumentos, que regulen las acciones del ambito local,
metropolitano y regional, en coordinacién con las Dependencias de la Administracion
Pulblica, para garantizar un ordenamiento urbano que responda a las limitantes y areas de
oportunidad en territorios especificos.

Funcién basica 3.1:

Participar en la formulacion de propuestas de actualizacion, estudios y lineamientos en
materia de Programas de Ordenamiento Territorial de caracter Local, de la Zona
Metropolitana del Valle de México y de la Region Centro Pais; para incidir en politicas
publicas orientadas a proponer alternativas a problemas comunes.

Funcion basica 3.2:

Establecer el contenido béasico de los estudios en materia de desarrollo urbano, que
permitan definir los lineamientos para el ordenamiento territorial y su vinculacién
interinstitucional.

Funcién principal 4:

Definir las politicas de desarrollo urbano integral y sustentable que permitan orientar el
crecimiento urbano, en el ambito local, metropolitano y regional, para atender el
crecimiento urbano controlado en beneficio de la poblacién de la Ciudad de México.

Funcién basica 4.1:

Incorporar los elementos de sustentabilidad en los Programas de Desarrollo Urbano y de
Ordenamiento Territorial, para atender el crecimiento urbano controlado en beneficio de las
generaciones presentes y futuras en la Ciudad de México.

Funcion basica 4.2:

Impulsar acciones sustentables en los Programas de Desarrollo Urbano, para fomentar
practicas que mejoren los entornos urbanos y la calidad de vida de la poblacién de la
Ciudad de México.

Puesto:

Subdireccion de Desarrollo Sustentable
Funciones:

Funcién principal 1:

Desarrollar criterios y lineamientos de sustentabilidad que permitan orientar y controlar el
crecimiento de la mancha urbana, para su incorporacion en los Programas de Desarrollo
Urbano.

Funcién basica 1.1:
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Proponer y fomentar la incorporacién de normas, lineamientos, criterios, e instrumentos
técnicos que permitan el desarrollo urbano sustentable para atender y vigilar el crecimiento
urbano controlado, en beneficio de las generaciones presentes y futuras en la Ciudad de
México.

Funcién basica 1.2:

Evaluar las propuestas de proyectos y estudios de desarrollo sustentable a cargo de las
Dependencias y Organismos de la Administracion Publica, para fomentar practicas que
mejoren los entornos urbanos.

Funcion basica 1.3:

Evaluar las propuestas de proyectos de desarrollo sustentable a incorporarse en los
Programas de Desarrollo Urbano, propuestos por las Dependencias y Organismos de la
Administracion Puablica y en su caso, por la ciudadania, para el beneficio social.

Funcién principal 2:
Proponer instrumentos de planeacién y gestién del desarrollo urbano sustentable, para su
incorporacion en los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 2.1:
Programar reuniones interinstitucionales que permitan evaluar y mejorar los instrumentos
de planeacion y gestién del desarrollo urbano sustentable.

Funcion basica 2.2:

Coadyuvar en el desarrollo de los Proyectos de los Programas de Desarrollo Urbano, con
la definicibn de politicas para controlar el crecimiento urbano de los Asentamientos
Humanos Irregulares (AHI).

Funcién basica 2.3:

Diseflar de forma coordinada con otros entes de la Administracion Publica Local, las
politicas de atencion al crecimiento urbano controlado (AHI), para ser incorporadas en los
Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 2.4:

Evaluar el cumplimiento de las politicas de atencion a los Asentamientos Humanos
Irregulares, para determinar de manera interinstitucional los ajustes que requiera la
normatividad para el cumplimiento de sus objetivos.

Funcién principal 3:

Apoyar los trabajos del Comité de Normalizacion Territorial de Desarrollo Urbano, mediante
la propuesta y evaluacion de elementos de ordenamiento territorial y normas, con enfoque
de sustentabilidad del desarrollo urbano, para su andlisis y consideracion.

Funcion basica 3.1:
Supervisar la integracion del Expediente Técnico de las propuestas que sean presentadas
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para el andlisis y dictaminacién del Comité de Normalizacién Territorial del Desarrollo
Urbano, relacionadas con la sustentabilidad y la resiliencia de la Ciudad de México.

Funcion basica 3.2:

Notificar al superior jerarquico sobre el seguimiento a los proyectos de normas e
instrumentos y, a los trabajos técnicos que se generen, que seran presentados ante el
Comité de Normalizacion Territorial de Desarrollo Urbano, para su analisis y dictaminacion,
vinculadas con la sustentabilidad y la resiliencia de la Ciudad de México.

Funcion basica 3.3:
Evaluar los lineamientos de ordenacion sustentable que apoyen la definicion de Normas a
cargo del Comité de Normalizacion Territorial del Desarrollo Urbano.

Funcion basica 3.4:

Realizar estudios y diagndsticos necesarios con enfoque sustentable del territorio para que
apoyen los trabajos de andlisis a cargo del Comité de Normalizaciébn Territorial de
Desarrollo Urbano.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion Sustentable
Funciones:

Funcion principal 1:

Integrar acciones, estrategias y proyectos de caracter sustentable, que atiendan los
cambios suscitados por la dinamica urbana de la Ciudad de México, para su incorporacion
en los Proyectos de Programas de Desarrollo Urbano.

Funciéon basica 1.1:
Procesar la informacién en materia de desarrollo sustentable, para su consideracion en la
integracion los instrumentos de planeacién del desarrollo urbano.

Funcion basica 1.2:
Elaborar los analisis comparativos en materia de sustentabilidad, para identificar las lineas
estratégicas, para ser incorporadas en los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 1.3:

Formular en conjunto con diferentes dependencias de la Administracion Pdblica, la
definicion de criterios, politicas publicas, estrategias y normas en materia de
sustentabilidad.

Funcién principal 2:
Participar en el disefio y adecuacion de la normatividad urbana en materia de
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sustentabilidad, para su incorporacién en los Proyectos de Programas de Desarrollo
Urbano.

Funcion basica 2.1:

Proponer al superior jerarquico la incorporacién de normas de ordenacién de caracter
sustentable, que promuevan el ordenamiento del territorio, para su analisis y dictaminacion
por parte del Comité de Normalizacion Territorial de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 2.2:
Analizar la congruencia de las propuestas de normas con el marco normativo vigente en
materia de sustentabilidad.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Sustentabilidad Territorial
Funciones:

Funcién principal 1:

Orientar las acciones y medidas definidas por parte de la Administracion Publica local y
regional, para contrarrestar los efectos del Cambio Climatico y construccién de la
Resiliencia de la Ciudad, en la planeacion de los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 1.1:

Analizar las politicas publicas en materia sustentabilidad, eficiencia energética y recursos
naturales a incorporar como estrategias transversales en los Programas de Desarrollo
Urbano, para contrarrestar los efectos del Cambio Climético e inclusion de criterios de
Resiliencia.

Funcion basica 1.2:

Proponer al superior jerarquico el disefio de acciones sustentables para su analisis y en su
caso, determinar su incorporacion en los instrumentos de planeacion y ordenamiento
territorial; para contrarrestar los efectos del Cambio Climéatico y construccion de la
Resiliencia de la Ciudad.

Funcion basica 1.3:

Realizar los informes, los reportes y las propuestas, asi como participar con otras
Dependencias como parte de los trabajos interinstitucionales, para promover la
implementacién de las politicas publicas o estrategias, que coadyuven a revertir el Cambio
Climéatico y construir una cultura de Resiliencia en los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion principal 2:
Participar en el disefio y adecuacion de la normatividad urbana en materia de
sustentabilidad, incorporandolas en los Programas de Desarrollo Urbano, para
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contrarrestar los efectos del Cambio Climatico y construccion de la Resiliencia de la
Ciudad.

Funcion basica 2.1:
Analizar la normatividad en materia de sustentabilidad a nivel local, para establecer su
congruencia con los Instrumentos de Planeacion y Ordenamiento del Desarrollo Urbano.

Funcion basica 2.2:

Coadyuvar en los trabajos que se realizan en la Direccién de Planeacion del Desarrollo
Urbano, para el andlisis de proyectos de normas de ordenacién, para su presentacion y
aprobacioén por parte del Comité de Normalizacion Territorial de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 2.3:

Analizar y procesar la informacion de los bienes, servicios y pasivos ambientales, para su
consideraciéon en la definicion de politicas, estrategias y acciones puntuales para el
Ordenamiento del Territorio.

Puesto:

Subdireccion de Ordenamiento Territorial
Funciones:

Funcion principal 1:
Desarrollar criterios y lineamientos de integracién en los ambitos local, metropolitano y de
la Region Centro Pais para orientar un crecimiento urbano ordenado del territorio.

Funcion basica 1.1:
Proponer lineamientos normativos en el ambito local, regional y metropolitano, para
fomentar practicas que mejoren los entornos urbanos y calidad de vida de los ciudadanos
gue coadyuven en la integracion con la Zona Metropolitana del Valle de México y de la
Regidn Centro Pais.

Funcion basica 1.2:

Evaluar los proyectos urbanos propuestos para el ambito local, regional y metropolitano por
las Dependencias, Organos y Entidades de la Administracion Publica, para garantizar su
congruencia con el marco normativo vigente de la Ciudad de México.

Funcion principal 2:

Participar en la formulacién de propuestas de actualizacién y modificacion de estudios y
programas de desarrollo urbano de reordenacion urbana en el ambito local, regional y
metropolitano para orientar el crecimiento urbano de la Ciudad de México en beneficio de
las generaciones presentes y futuras.
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Funcion basica 2.1:
Integrar los proyectos urbanos a desarrollarse en el ambito local, regional y de la Zona
Metropolitana del Valle de México a los Programas de Desarrollo Urbano, para coadyuvar
en el ordenamiento territorial congruente con otros niveles de planeacion e incidir en la
incorporacion de politicas publicas coordinadas, orientadas a proponer alternativas a
problemas comunes.

Funcion basica 2.2:

Proponer la vinculacion interinstitucional con las Dependencias, Organos y Entidades de la
Administracion Publica, en el dmbito local y regional, para incidir en la definicion de
politicas publicas, estrategias y acciones orientadas a proponer alternativas a problemas
comunes en la Zona Metropolitana del Valle de México y de la Regién Centro Pais.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos Urbanos
Funciones:

Funcion principal 1:

Formular estrategias de ordenamiento territorial que contribuyan en la conformacién de
espacios concebidos de forma integral, para implementar cambios en los ambitos local,
metropolitano y de la Region Centro Pais.

Funciéon basica 1.1:

Definir lineamientos normativos para determinar el objetivo y alcances de los estudios que
en materia de desarrollo urbano sean requeridos, concibiendo su vinculacion
interinstitucional.

Funcién principal 2:

Monitorear los proyectos urbanos definidos o conformados a partir de los instrumentos de
planeacion y ordenamiento del desarrollo urbano a nivel local, metropolitano y en la Region
Centro Pais.

Funcion basica 2.1:

Analizar la cartera de los proyectos urbanos de Dependencias, Organos y Entidades de la
Administracion Puablica, para garantizar su congruencia con los Programas de Desarrollo
Urbano en la Ciudad de México, en beneficio de su poblacion.

Funcion basica 2.2:

Asistir a reuniones de trabajo interinstitucionales, para notificar al superior jerarquico sobre
el avance en los proyectos urbanos propuestos por las Dependencias, Organos y
Entidades de la Administracion Publica.
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Funcion basica 2.3:

Apoyar a la Subdireccion de Ordenamiento Territorial para promover la debida vinculacion
interinstitucional con las Dependencias, Organos y Entidades de la Administracion Publica
Local y metropolitana, asi como de los diversos sectores relacionados en la definicion de
los proyectos urbanos.

Puesto:

Subdireccién de Planeacion del Desarrollo Urbano
Funciones:

Funcion principal 1:

Guiar el trabajo de los Organos Politico-Administrativos en el proceso de formulacion de los
Programas de Desarrollo Urbano para conformar el Anteproyecto de Programas de
Desarrollo Urbano que se exponga a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Funcion basica 1.1:

Analizar los cambios suscitados por la dinamica urbana y econémica de la Ciudad de
México, en la integraciébn de los Programas de Desarrollo Urbano, apoyando la
conformacion del diagnostico, politicas y estrategias publicas, propuestos por los Organos
Politico-Administrativos.

Funcion basica 1.2:

Dirigir los trabajos en coordinaciéon con los Organos Politico-Administrativos, en la
realizacién de Talleres de Participacién Ciudadana y Audiencias en la Consulta Publica,
para garantizar que la conformacién de los Programas de Desarrollo Urbano se sustente en
un proceso de planeacion participativa.

Funcion basica 1.3:
Verificar la integracion del Expediente Técnico de los Proyectos de Programas de
Desarrollo Urbano.

Funcion principal 2:

Coordinar los trabajos de Participacion Ciudadana a cargo de los Organos
Politico-Administrativos, para garantizar la debida difusion y participaciéon de la poblacién
en la elaboracion de los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 2.1:
Reconaocer en coordinacién con las areas de Desarrollo Urbano y Participacion Ciudadana
de los Organos Politico-Administrativos, a los actores que deberén convocar los Organo
Politico-Administrativo en la elaboracion de los Programas de Desarrollo Urbano, para
garantizar su participacion en la realizacion de los Talleres de Participacion Ciudadanay en
la Consulta Publica.
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Funcion basica 2.2:
Evaluar las propuestas de los Programas de Desarrollo Urbano de manera conjunta con los
Organos Politico-Administrativos, para lograr un ordenamiento territorial integral.

Funcion basica 2.3:

Evaluar la integracion de las propuestas ingresadas durante el proceso de la Consulta
Publica por los distintos sectores de la sociedad (académico, empresarial, gremial y social),
con el objeto de determinar su integracion en los Programas de Desarrollo Urbano,
asegurando su congruencia.

Funcion principal 3:

Apoyar los trabajos de analisis y atencion a cargo del Comité de Normalizacion Territorial
de Desarrollo Urbano para conformar nuevas normas que respondan a la dindmica social,
econdmica y/o urbana del territorio.

Funcion basica 3.1:

Supervisar la integracion del Expediente Técnico de las propuestas que sean presentadas,
para el andlisis y dictaminacién del Comité de Normalizacién Territorial del Desarrollo
Urbano.

Funcién basica 3.2:

Notificar al superior jerarquico sobre el seguimiento a los proyectos de instrumentos y
normas y los trabajos técnicos que se generen, que seran presentados ante el Comité de
Normalizacion Territorial de Desarrollo Urbano, para su analisis y dictaminacion.

Funcion basica 3.3:
Valorar los elementos de ordenamiento territorial que apoyen la definicion de Normas a
cargo del Comité de Normalizacion Territorial del Desarrollo Urbano.

Puesto:

Lider Coordinador de Proyectos de Integracion de Informacion Cartografica
Funciones:

Funcién principal 1:

Elaborar y en su caso, guiar la conformacién de la cartografia requerida en el proceso de
elaboracion de los Programas de Desarrollo Urbano, para facilitar su comprension por parte
de la ciudadania.

Funcion basica 1.1:
Compilar la documentacién que sera integrada a los expedientes técnicos de los proyectos
de programas desarrollo urbano, para elaborar los planos tematicos.
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Funcion basica 1.2:
Revisar y en su caso integrar en la cartografia digital, la informaciéon contenida en los
estudios y programas de desarrollo urbano, para su analisis territorial.

Funcion basica 1.3:
Registrar los informes de avances, para evaluar el desarrollo de la formulacién de los
Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion principal 2:

Elaborar y/o revisar que la cartografia de los Proyectos de Programas de Desarrollo
Urbano, cumplan con los requisitos para su analisis y aprobacion por parte de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal.

Funcion basica 2.1:

Integrar la base de datos de las propuestas presentadas durante el proceso de la Consulta
Publica de los Programas de Desarrollo Urbano, con el objeto de garantizar su correcta
conformacion.

Funcion basica 2.2:
Sistematizar las propuestas presentadas durante el proceso de la Consulta Puablica, con el
objeto de facilitar su integracion en los Proyectos de Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 2.3:

Integrar a la cartografia que forma parte integra e inseparable de los Programas de
Desarrollo Urbano, las propuestas procedentes ingresadas durante el proceso de la
Consulta Puablica.

Funcién principal 3:

Elaborar y/o revisar que la cartografia de los Programas de Desarrollo Urbano cumpla con
los requisitos para su inscripcion en el Registro de los Planes y Programas de Desarrollo
Urbano, para la expedicion de los Certificados Unicos de Zonificacién de Uso del Suelo.

Funcion basica 3.1:
Conformar la cartografia de los Programas de Desarrollo Urbano en la escala de impresion
y términos requeridos, para su revision y aprobacion.

Funcion basica 3.2:
Imprimir los planos finales para firma e inscripcion en el Registro de los Planes y
Programas de Desarrollo Urbano.

Puesto:

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion Urbana
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Funciones:

Funcién principal 1:

Orientar el proceso de formulacion y aprobacion de los Programas de Desarrollo Urbano,
para garantizar que su integracion sea congruente con las condiciones y oportunidades del
territorio.

Funcion basica 1.1:
Analizar la informacién integrada al Expediente Técnico correspondiente, con el fin de
avalar el proceso realizado para la Formulacién de los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 1.2:

Integrar el diagndstico, asi como la propuesta de politicas y estrategias publicas, de
manera conjunta con los Organos Politico-Administrativos, para garantizar la congruencia
de los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 1.3:

Analizar las estrategias territoriales de los Programas de Desarrollo Urbano de manera
conjunta con los Organos Politico-Administrativos, para lograr un ordenamiento territorial
integral y sustentable.

Funcién basica 1.4:

Definir los lineamientos y alcances en la realizacion de los Talleres de Participacion
Ciudadana y en el proceso de la Consulta Pablica de manera conjunta con los Organos
Politico-Administrativos, para garantizar su atencion en el proceso de Formulacién de los
Proyectos de Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion principal 2:

Apoyar en el proceso de definicion de normas de ordenacién que se sometan a
consideracién del Comité de Normalizacion Territorial de Desarrollo Urbano, para orientar
el cumplimiento de los objetivos de los Programas de Desarrollo Urbano.

Funcion basica 2.1:
Registrar el expediente técnico de las propuestas de normas, para su dictaminacién por
parte del Comité de Normalizacién Territorial de Desarrollo Urbano.

Funcién basica 2.2:
Analizar el contenido del expediente técnico correspondiente y las propuestas de Normas
de Ordenacion, para determinar si cumplen con los criterios de integracion.

Funcion basica 2.3:

Analizar la congruencia de las propuestas de normas con el marco normativo vigente que
regulen el ordenamiento territorial en las areas y sectores especificos de la Ciudad de
México.
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PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Listado de procesos y procedimientos

Proceso:
Gestion y sistematizacion del Patrimonio Cultural Urbano

Procedimientos:

1- Opinion Técnica para la Colocacién de Esculturas en Espacio Publico o Instalaciones en
Via Publica de Elementos Afectos al Patrimonio Cultural Urbano y/o en Area de
Conservacion Patrimonial.

2- Dictamen Técnico para Intervenciones sefialadas para obras de construccion,
modificaciones, ampliaciones, instalaciones, reparaciones, registro de obra ejecutada y/o
demoliciones o su revalidacion en predios o inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano
y/o localizados en Areas de Conservacion Patrimonial.

3- Dictamen Técnico para intervenciones para la manifestacion de construccion Tipo A 'y
las obras que no requieren manifestacion de construccién, ni licencia de construccién
especial o su revalidacion en inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano.

4- Dictamen Técnico u Opinidn Técnica para la instalacion, modificacion, colocacion o retiro
de anuncios y/o publicidad exterior en inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano y/o
en areas de conservacion patrimonial.

5- Registro de intervenciones para la manifestacion de construccion tipo A y las obras que
no requieren manifestacién de construccion, ni licencia de construccion especial en predio
o inmuebles localizados en Areas de Conservacion Patrimonial.

6- Certificado de restauracion o rehabilitacion de inmuebles afectos al patrimonio cultural
urbano para las reducciones fiscales previstas en el articulo 273 del Cédigo Fiscal del
Distrito Federal.

7- Opinién técnica para la fusién/subdivisién/relotificacién de predios, condicion patrimonial
y factibilidad de demolicién y/o proyecto, en inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano
y/o en areas de conservacion patrimonial.

8- Opinidbn Técnica para la exencién de cajones de estacionamiento y/o exenciéon de
licencia original de construccion, en inmuebles afectos al patrimonio cultural urbano.

Proceso:
Sistematizacién y Evaluacién de la Informacién del Desarrollo Urbano y del Ordenamiento
Territorial

Procedimientos:
1- Actualizacion del Programa General de Desarrollo Urbano de la Ciudad de México.

136 de 722



CDMX ul

CIUDAD DE MEXICO

MANUAL ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y
VIVIENDA

2- Formulacion y Aprobacion del Programa Delegacional o Parcial de Desarrollo Urbano.

Proceso:
Regulacion del Desarrollo Urbano y del Ordenamiento Territorial

Procedimientos:
1- Expedicion de Certificado de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos.

2- Expedicién de Certificado Unico de Zonificacion de Uso del Suelo.

3- Correccion del Certificado Unico de Zonificacion de Uso del Suelo mal emitidos por
errores del Sistema de Informacion Geografica (SIG) y/o errores de captura.

Proceso:
Aplicacién de Instrumentos del Desarrollo Urbano

Procedimientos:
1- Dictamen de Aclaracién de Zonificacion de Uso del Suelo.

2- Cambio de Uso del Suelo por Articulo 42 Quinquies de la Ley de Desarrollo Urbano del
Distrito Federal.

3- Dictamen de Aplicacion de la Normatividad de Uso del Suelo o de las Normas Generales
de Ordenacion.

4- Dictamen de Determinacién de Limites de Zonificacién de los Programas de Desarrollo
Urbano.

5- Dictaminacion de Aplicacion de la Norma General de Ordenaciéon No. 13.
6- Autorizacion para la Constitucién de Poligono de Actuacion.

7- Aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano
(Predio Receptor).

8- Aplicacion del Sistema de Transferencia de Potencialidades del Desarrollo Urbano
(Predio Emisor).

Proceso:
Administracion Urbana

Procedimientos:
1- Adquisicién por Donacién Reglamentaria

2- Expedicién de Constancia de Expropiacion y/o Afectacion Vial

3- Emisibn de Opiniones para el Permiso Administrativo Temporal Revocable,
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Asignaciones, Expropiaciones, Enajenaciones, Adquisiciones y Donaciones.
4- Emision de Opinion Técnica Juridica de la Propiedad Inmobiliaria.

5- Emisién de Opinién Técnica de los Proyectos de Escrituras Publicas de adquisicion,
enajenacion o donacion de predios por el Gobierno de la Ciudad de México.

6- Elaboracion y Publicacion de Decreto Desincorporatorio y/o Expropiatorio.
7- Dictamen de Estaciones Repetidoras de Telefonia Celular y/o Inalambricas
8- Escrituracion del extinto Programa Renovacion Habitacional Popular.

9- Dictamen para la aplicacién de la Norma para Impulsar y Facilitar la Construccién de
Vivienda para los Trabajadores Derechohabientes de los Organismos Nacionales de
Vivienda en Suelo Urbano.

10- Dictamen de Estudio de Impacto Urbano.
11- Cambio o Retiro de Director Responsable de Obra, Corresponsable o Perito.

12- Constancia para la Obtencion de Reduccion Fiscal para Servicios, Comercios y
Vivienda de Interés Social o Popular; Constancia que Acredite la Clasificacion de Vivienda
de Interés Social o Popular.

13- Expedicion de Constancia de Alineamiento y/o Numero Oficial
14- Expedicion de licencia de subdivision, fusion y prorroga.
15- Prorroga de Licencia o Manifestacion de Construccion tipo "B o C"

16- Visto Bueno del cumplimiento de los criterios de sustentabilidad para la aplicacion de la
Norma General de Ordenacion No. 26.

17- Registro de Manifestacion de Construccion tipo "B" o "C"
18- Registro de Constancia de Seguridad Estructural y su Renovacion
19- Registro de obra ejecutada.

20- Refrendo, Resello o Reposiciébn del Registro de Director Responsable de Obra,
Corresponsable o Perito.

21- Formalizacién de enajenaciones de inmuebles propiedad del Gobierno de la Ciudad de
México, destinados a programas de vivienda de interés social.

22- Evaluacion y aprobacion de plano de lotificacion para la regularizacion de la tenencia
de la tierra

23- Emision de Opinion Técnica de Riesgo por Condiciones del Subsuelo

24- Emision o Revalidacion de Licencia de Explotacion de Yacimientos Pétreos
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25- Levantamiento topografico, ratificacion y/o rectificacion de plano.

26- Emision de Copia Certificada de Plano

27- Emision de opinion para fusion, subdivisién y/o relotificacion de predios.
28- Emision de opinion para Constancia de Alineamiento y Namero Oficial.
29- Dictamen Técnico de Mobiliario Urbano

30- Prorroga de Dictamen de Impacto Urbano.

31- Modificacién al Dictamen de Impacto Urbano.

32- Informe Preliminar

33- Emision de Constancia de Numero de Lote y Manzana.

34- Determinacion de superficie, medidas y linderos de un predio

35- Dictaminacién de Suelo para Programas de Vivienda de Interés Social.

36- Asignacion, Modificacion o Aclaracion de Nomenclatura de las Vias Publicas, espacios
Publicos, Limites de Colonias y Alcaldias.

37- Autorizaciéon de Emplazamiento, sustitucion y retiro de mobiliario urbano instalado en la
via publica comprendidos dentro del territorio de la Ciudad de México.

38- Aviso de Realizacion de Obras que no requieren Manifestacion de Construccion o
Licencia de Construccion Especial.

39- Aviso de Terminacién de Obra y Autorizacion de Uso y Ocupacion.

40- Evaluaciéon y Dictaminacion de Estudios Técnicos de Asentamientos Humanos
Irregulares sujetos a la Norma de Regulacion Especial en Suelo de Conservacion.

41- Modificacion de Planos de Alineamientos y Derechos de Via.
42- Cumplimiento de Medidas de Integracion Urbana y Condiciones.

43- Aviso de Visto Bueno de Seguridad y Operacién y su Renovacion.

Descripcidn narrativa de procedimientos

Nombre del procedimiento 1:

Opinion Técnica para la Colocacion de Esculturas en Espacio Publico o Instalaciones en
Via Publica de Elementos Afectos al Patrimonio Cultural Urbano y/o en Area de
Conservacion Patrimonial.
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Objetivo general:

Controlar la instalacion o retiro de elementos o esculturas estéticos relevantes en espacios
publicos de la Ciudad de México, mediante la emision de la opinibn técnica
correspondiente.

Vinculado al proceso:
Gestion y sistematizacion del Patrimonio Cultural Urbano

Descripcion narrativa:

No. 1 Tiempo: 1 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa

Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Direccion del Patrimonio Cultural Urbano

Actividad: Recibe solicitud y documentacién anexa, y turna a la Jefatura de Unidad
Departamental de Dictaminacién del Patrimonio Cultural Urbano para revision
preliminar.

No. 2 Tiempo: 3 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa
Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién del Patrimonio Cultural
Urbano

Actividad: Recibe, registra, revisa y realiza el llenado de la hoja de primera revision.

No. 3
Condicional: ¢Cumple con los requisitos?

No. 4 Tiempo: 2 Dia(s) habile(s) Salto actividad: 16
Tipo de actividad: Respuesta NO
Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion del Patrimonio Cultural
Urbano

Actividad: Elabora oficio de prevencion, recaba firma de la Direccion del Patrimonio
Cultural Urbano y turna al Area de Atencién Ciudadana.

No. 5 Tiempo: 2 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Respuesta S|
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Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion del Patrimonio Cultural
Urbano

Actividad: Analiza solicitud y documentacion anexa, busca antecedentes y/o informacion
complementaria.

No. 6 Tiempo: 1 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa
Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién del Patrimonio Cultural
Urbano

Actividad: Informa el resultado del andlisis a la Direccién del Patrimonio Cultural Urbano.

No. 7 Tiempo: 1 Hora(s)
Tipo de actividad: Operativa
Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion del Patrimonio Cultural
Urbano

Actividad: Informa al solicitante (mediante correo electrénico), que derivado del analisis,
requiere el ingreso de solicitud al Comité de Monumentos y Obras Artisticas
en Espacios Publicos de la Ciudad de México (COMAEP) y/o Revision
Interdependencial.

No. 8 Tiempo: 4 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa
Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacién del Patrimonio Cultural
Urbano

Actividad: Prepara informacion para presentarla en la Mesa de trabajo Interdependencial
0 en su caso, a la Sesién de COMAEP. Envia documentacién y presentacion
de la solicitud a la Direccion del Patrimonio Cultural Urbano.

No. 9 Tiempo: 3 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa

Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Direccion del Patrimonio Cultural Urbano

Actividad: Recibe documentacion de solicitud y presenta ante Mesa de Trabajo
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Interdependencial o en su caso a la Sesion de COMAEP (representado por el
Secretario(a) Técnico).

No. 10 Tiempo: 1 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa

Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Direccion del Patrimonio Cultural Urbano

Actividad: Recibe Acta o Minuta de Acuerdo de la solicitud y documentaciébn anexa,
derivada de los resultados de la Mesa de Trabajo Interdependencial y turna la
informacién a la Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion del
Patrimonio Cultural Urbano para su atencién.

No. 11 Tiempo: 1 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa
Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion del Patrimonio Cultural
Urbano

Actividad: Recibe informacion y elabora oficio de opinion técnica con base en el Acta o
Minuta de Acuerdo. Rubrica y envia opinion técnica para firma a la Direccion
del Patrimonio Cultural Urbano.

No. 12 Tiempo: 1 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa

Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Direccién del Patrimonio Cultural Urbano

Actividad: Recibe oficio de opinion técnica, revisa la validacién de respuesta, firma, y
turna a la Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion del Patrimonio
Cultural Urbano para registro y salida.

No. 13 Tiempo: 1 Dia(s) habile(s)
Tipo de actividad: Operativa
Personal que ejecuta: De estructura

Actor: Jefatura de Unidad Departamental de Dictaminacion del Patrimonio Cultural
Urbano

Actividad: Asigna namero de folio, registra opinion técnica en base de datos y envia para
su entrega al Area de Atencion Ci